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CONCEJO MUNICIPAL DE ESCAZU
SESION ORDINARIA 074

ORDEN DEL DiA

29 de setiembre 2003.
419:15 horas
ATENCION AL PUBLICO
a)  Atenaodn al sefior Simon Sittenfull

. 1%y
CONOCIMIENTO Y APROBACION DEL ACTA 103.

LECTURA DE CORRESPONDENCIA.
INFORMES Y MOCIONES DE COMISION
ASUNTOS VARIOS

a) Informes del Alcalde

H) Informes de los Sindicos
c)  Asuntos de los Regidores

LUIS FERNANDO QUIROS MORALES
PRESIDENTE a.i.

FE.



D
e |
e
=D
2
0o

REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL

**************************************************************************

Acta No. 104 Sesiéon Ordinaria No. 74 Fecha29/09/03
FECHA REMITENTE REFERENCIA OFICIO TRASLADADO A:
24/09/03 | Comité Pro Mejoras | Presentan borrador de agenda |444-03.

Barrio Corazon. que trataran en audiencia del M
Concejo Municipal cando se les Mv«
otorgue.

24/09/03. | Patricia Ocampo | Presenta copia de la nota que le|445-03. INFORMATIVA
Zamora. envi6 al Alcalde Municipal

indicando su inconformidad por
el mal trato que recibié de la
autoridades municipales.
24/09/03. | CODECE. Informan que fue suspendida la|446-03.
actividad programada con el
Ministro de Ambiente y Energia V
(firma de convenio con la
Asociacion CODECE), por lo
tanto, se les estara avisando la
nueva fecha de este evento.

25/09/03. | Fabiin Palma | Presenta recurso de revocatoria | 447-03 6\}_’_’_
Venegas, Alpica | contra el acuerdo 431-03, del A
Inversiones Concejo Municipal.

Internacionales.

26/09/03. | Adan Corrales | Presenta informe econémico de|448-03
Asociacion del [la actividad Dia Nacional del o
Boyero. Boyero, y a la vez solicita se le :

informe si esta Corporacion

Municipal les brinda ayuda el %
aio 2004 para realizar este

evento.

26/09/03. | Heriberto Chaves | Solicita patrocinio para realizar | 449-03. g d .
Vargas, Asociacion | el segundo concurso denominado :
de Familias para la|“La Familia Modelo 2003."

Paz Mundial.

26/09/03. | Alvaro Alpizar O, Solicita se les otorgue por escrito | 450-03. W
Asociacion de el permiso para el cierre del ﬂ)“ _
Vecinos de Las parque de esa urbanizacion W -
Vistas. mientras la  Municipalidad

elabora un reglamento para uso
de parques.




29/09/03. | Giovanni  Esquivel
Saenz.

Informa que el 11/10/03, se
realizard en programa deportivo
por la emisora Sonora, y sera un
honor contar con uno o varios
representantes de ese concejo
Municipal{ ara que hagan sus
aportes en relacion con la
comunidad de Escaza, este
programa sera a partir de la 3
pm y hasta la 4:30 pm, sita, Bar
La Malaga.

451-03,

l

CORRESPONDENCIA INTERNA PARA TRAMITE DE CONCEJO MUNICIPAL.

24/09/03. | Cinthya Avila M,
Jefe de Licencias
Municipales.

Presenta ante el Concejo
Municipal la solicitud del Grupo
de Teatro Pequeiio Grupo de
Costa Rica, para exonerar la
obra denominada: The Odd
Couple, a realizarse del 10 al 12,
del 17 al 19 y del 24 al 26 de
octubre del 2003, esta actividad
sera en la casa de la Blanche
Brown.

452-03

=

24/09/03. | Marco A. Segura
Seco, Alcalde
Municipal

Presenta ante el Concejo
Municipal la estrategia de plan
de la auto evaluacion del sistema
de control interno de los
procesos detallados en el
documento adjunto.

453-03.

26/09/03. | Marco A. Segura
Seco, Alcalde
Mounicipal.

Presenta copia de las siguientes
notas: A-Presenta copia de la
nota que le envib a la
Contraloria General de Ila
Repiblica, remitiendo el
presupuesto extraordinario 3-
2003 y Presupuesto ordinario
2004, de la Municipalidad de
Escazi.

454-03.

INFORMATIVA

Este cuadro refleja la correspondencia recibida entre el MARTES 23 de setiembre del 2003 y el
lunes 29 de setiembre del 2003, de las 7:30 am a las 4pm.

Manuel Sandi Solis,
SECRETARIO MUNICIPAL




Municipalidad de Escazu 0007704

Alcalde Municipal
e ————
25 de septiembre del 2003 | rrenrTA
AL/-343-2003 e |
f/l 96 0903
Licenciado
Edwin Gamboa Miranda

Gerente Area de Servicios Municipales
Division Fiscalizacion Operativa y Evaluativo
Contraloria General de La Republica

Estimado sefor:

Asunto: Remision Presupuesto extraordinario 3-2003.

Para su analisis y aprobacion, adjunto a la presente le remito el acta No. 103 De la
Sesion Ordinaria No. 73 Del lunes veintidos de septiembre del dos mil tres, en donde se
aprueba el presupuesto extraordinario No. 3-2003 por un monto del ¢16.531.434.00.

En dicho documento se incorpora los recursos adicionales de la Ley de Simplificacion y
Eficiencia Tributaria No. 8114, publicados mediante decreto ejecutivo No31108-H
publicado en La Gaceta No. 66 del 3 de abril del presente afio.

C: Concejo Municipal :/
Direccién Financiera-Administrativa
Depto. Obras Publicas
Archivo.-

Teléfono 228-5757 ext 203-204 -Apartado 552-1250, Escazi



Municipalidad de Escazu

Alcalde Municipal 00090035
22 de septiembre del 2003
AL/341-2003
Licenciado | LR PAD OF EsoAy ® |
Edwin Gamboa Miranda o i e
Gerente Area de Servicios Municipales efalll TAG
Divisién Fiscalizacion Operativa y Evaluativo T /?/ A -
Contraloria General de La Republica 26 ~©3OF

Estimado sefior:
Asunto: Remision plan - presupuesto ordinario 2004.

Conforme se indica en el oficio 7486 de fecha 24 de julio del 2003, por su Division y el
articulo 97 del Cédigo Municipal, adjunto a la presente le remito el acta No. 101 en
donde se transcribe integramente el plan — presupuesto para el periodo 2004, por un
monto de ¢2.069.751.528.34 (dos mil sesenta y nueve millones setecientos cincuenta y
un mil quinientos veintiocho colones con 34/100).

En dicho documento se contempla:

Base Legal y estructura organizativa.

Plan desarrollo cantonal.

Programa de gobierno municipal.

Informacién de las dependencias municipales.

Plan anual operativo.

Cronograma de ejecucion fisica y financiera.

Presupuesto de ingresos.

Presupuesto de egresos.

Detalles

Anexos (requisitos legales y técnicos).

Disquete del formato electrénico, suministrado por esa Contraloria
General.

Plan — presupuesto del Comité Cantonal de Deportes y recreacion y
aprobacion, segun certificacion adjunta, mediante acuerdo del Concejo
Municipal No. 452-03, del acta No. 102, sesion ordinaria No. 72 Del
jueves 16 de septiembre del 2003.

OO0 O0o0DO000O0DO

O

Teléfono 228-5757 ext 203-204 -Apartado 552-1250, Escazu



Municipalidad de Escazu o
Alcalde Municipal 0002706

Asimismo, se remite el acta No. 100 de la Sesion Extraordinaria 028 del 11 de
septiembre del dos mil tres y la certificacién del Secretario Municipal sobre la
ratificacion de la aprobacion de las actas No. 100 y 101 de las sesiones extraordinarias
No. 028 y 029 del 11 y 16 de septiembre 2003- “Presentacion, discusiéon y aprobacion

del plan — presupuesto ordinario 2004”, respectivamente, mediante la sesién ordinaria
No 72 del 18 de septiembre del 2003.

Atentamente,

Lic. Marco Antonio Segura Seco Leane ¥ >
ALCALDE MUNICIPAL =

C: Concejo Municipal
Direccién Financiera-Administrativa
Direccién de Planificacion
Archivo.-

Teléfono 228-5757 ext 203-204 -Apartado 552-1250, Escazl
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA e
SECCION DE LICENCIAS MUNICIPALES

Escazu, 25 de setiembre del 2003
SLM: 911 -03

Sefores
Concejo Municipal
Presente

Estimados Senores:

Se ha presentado por parte del Pequefio Grupo de Teatro de Costa Rica, solicitud
de exoneracion de impuesto del 5% de espectaculo publico para actividad
cultural a realizarse los dias del 10 al 12 de octubre, del 17 al 19 de octubre y del
24 al 26 de octubre del presente ano.

La presentacion de la obra denominada “The Odd Couple” tiene la duracion de 1
hora 30 minutos, y se realizara en la casa de la sefiora Blanche Brown en Bello
Horizonte de Escazu.

Con todo respeto traslado esta solicitud al Concejo Municipal de Escazu, unico
organo Municipal con la autoridad suficiente para aceptar o rechazar
exoneraciones de impuestos, adjuto copia de la solicitud.

cc/Expediente

ey
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El Pequefio Grupo de Teatro de Costa Rica.
(The Little Theatre Group of Costa Rica.)

17 de Septiembre de 2003

Per este medio El Pequefio Grupo de Teatro de Costa Rica (The Little
Theatre Group of Costa Rica) pide que la Municipalidad de Escazu nos
exonere de los impuestos de 5% (cinco por ciento) por la siguente
actividad cultural y filantrépica:

La Comedia: The Odd Couple
Autor: Neil Simon
Dirigido por: Liz Howard
Elenco: Susan Hollis
Barbara Adams
Larissa Banting
Dale Watson
Sheila McCann Morrison
Sophia Holder
Joseph Loveday
Antony Mimzeck
Duracion. Une hora y media

Fecha: Viernes, Sabado, Domingo, el 10, 11 12, 17, 18, 19, 24,2526 de
Octobre 2003

Lugar: En las casa de Blanche Brown en Bello Horizonte (de la primera
entrada a Bello Horizonte, 200m sur, del mango 250 metros este.)

Firmado: &= -} Hcm)oms’

Liz Howard, Presidente

HEPUBLICADEICUSTARICASIERE PUBLICAIDE[CUSTAWRICAY
M RES MMBRIES
&

Adjuntamos timbre de ¢15

MUNICIPALIDAD DE ES
PLATAFORMA DE SERVICI%@ZU

Recibido por Zﬂ//%? %@/

V . v = -
Fecha 22/&7% B / COLONES




unicipalidad de Escazii

| Solicitud de Ceriicacion de Bienes No. 0004611 7
a NOMBRE g / a ”Cée B/aw” "

L Sevuiang SIZGOOOC D,

g INMUEBLES ( ) VEHICULOS ( ) OTROS ( )

e

PLACA:




MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA'

Con fundamento en la informacion existente en el Sistema Informatico de
la Municipalidad de Escazu,

CERTIFICA

Que el sefior (a) (ita):
BLANCHE BROWN CEDULA DE RESIDENCIA N°: 3120000680

Segun ley N° 7509 del Impuesto a la propiedad de Bienes Inmuebles

Es contribuyente Si_ XXX __ No J

De la finca # 258674 se encuentra al dia al Cuarto Trimestre del 2003.

kkkkhkkhhkhhhkhkhkhhhkhhhhkhhhhkhhhhkkhhhkhkhkhhhhhhhhhhhhkhhhhhhhkhhhhkhkhkhkhhhkhkhhhhkkhhhhrhhhkhhhkhkhhhhhhhx

Con respecto a los registros de los demas tributos municipales contemplados
en la Ley N° 7794:

| Es contribuyente Si No _ XXX |

hhkkhkhkhhkhhkhkkhhkhkkhhkhkhdhkkhhhkkhkhhhkhhdkhhhhhkhhkhhkkkhkdkkhhhk Ak h kA hhkhhhhhkhkhkhkkhkhhhkhkhdkhrhhhhhhrhdhrkhk

Segun ley N° 7340 sobre Impuesto de Patentes

Es contribuyente Si No _ XXX __

Se extiende la presente certificacion a solicitud del interesado a las 9:00 horas
del dia 22 de Setiembre de 2003.

’ wipalidad de
s 31,0, 0
Administracion
Tributaria
o NSean e . ,
Nota: esta certificacion carece—de validez legal si no constan los timbres y
sellos de ley correspondientes.
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ASOCIACION VECINOS URBANIZACION LAS VISTAS

San Rafael de Escazi
“Querer es poder”

San Rafael de Escazu

Setiembre 26 -2003

Miembros del Concejo Municipal de Escazi

S.M.

Estimados Sefiores:

Segun el acta nimero catorce de la reunion de la Comisién de Desarrollo Urbano
del 29 de julio de 2003, en donde se indica la elaboracion del reglamento para uso del
parque previo al cierre del mismo.

Es nuestra solicitud entonces, el que nos otorgue en forma escrita, el permiso del
cierre del parque, mientras se lleva a cabo el proceso de elaboracion del reglamento, en
forma previa debido a la urgente necesidad de seguridad en la urbanizacion.

Agradecemos de antemano su siempre fina atencién y nos suscribimos, muy

atentamente:

Asociacion Vecinos Urbanizacion La Vistas (ASOVISTAS)

Cédula Juridica 3-002-208998.

Prsidente
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ASOCIACION RESCATE DE TRADICIONES DEL BOYERO

21 de setiembre 2.003 : 000714

Sefiores Consejo Municipal
Escazi

Estimados sefiores.

Reciban un cordial saludo de parte de la Asociacién Rescate de Tradiciones del Boyero de
San Antonio de Escazi.

Hacemos de su conocimiento que el pasado sdbado 30 de agosto del 2.003, efectuamos la
Asamblea General de asociados tal y como lo indican los Estatutos que rigen a nuestra
Asociacién. En dicha Asamblea fueron aprobados por los asociados asistentes varios
informes, entre ellos el econdmico, correspondientes al afio 2.003. Con el fin de que ustedes
conozcan el estado financiero de nuestra organizacién les hacemos llegar copia de dicho
informe . Cabe aclarar que este informe econémico no se les habia hecho llegar meses
atrds, debido a que primero debe ser presentado a la Asamblea General de Asociados a
finales de agosto de cada afio, para su discusion y aprobacion.

Por otro lado, aprovechamos la oportunidad en vista de que se acerca la celebracién del
DiA NACIONAL DEL BOYERO DEL ANO 2.004, para solicitarles nos comuniquen
con anticipacién si esa Corporacién Municipal nos donard como en afios anteriores, la
carreta tipica, 4 yugos y 5 guitarras, que serén rifadas entre los boyeros participantes y
también misicos de nuestra comunidad.

Posteriormente les haremos llegar un listado de otras necesidades propiamente de logistica,
que también esa municipalidad nos a aportado y que han sido de gran valia para el éxito de
ésta tradicional fiesta campesina.

Agradeciendo su fina atenci6n se despide,

Sr. Adén Corrales Montes
Presidente

Cc. Lic. Freddy Montero. Departamento de Cultura Municipalidad de Escazi
Archivo.

C/ 5$'Z~60?>l‘ 9289l (© -



ASOCIACION RESCATE DE TRADICIONES DEL BUEYERO
BALANCE DE S ION ;

AL 31 de Julio 2003

ACTIVO
ACTIVO CIRCULANTE

Caja
Cuenta Banco Popular

TOTAL ACTIVO CIRCULANTE

Activos Fijos

Mobiliario y Equipo
Fax 53,200.40
Archivo 10,000.00

TOTAL OTROS ACTIVOS

TOTAL ACTIVOS

PASIVO Y PATRIMONIO

PASIVO

PATRIMONIO

Capital Social

Excedentes acumulados periodos anteriores

Excedente del periodo 2003

TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

Carnet # 9570

11,931.00
388,000.00

63,200.40

Q06" "13

399,931.00

63,200.40
463,131.40

35,504.65

405,043.25

22,583.50
463,131.40



ASOCIACION RESCATE DE TRADICIONES DEL BUEYERO
ESTADO DE RESULTADOS
DEL 01 OCTUBRE 2002 AL 31 DE JULIO 2003

INGRESOS

Rifas

Venta de puestos

Ingreso Puesto Artesania
Ingreso Tilicheros

venta Alforjas
Donaciones

Intereses Ganados

TOTAL INGRESOS

GASTOS

Materiales y Suministros
viaticos y Taxis
Alimentacién

Misica y disfraces

Agua

Servicios Profesionales
Tributo

Transporte

Animacién y sonido
Permisos

Electricidad

PO6lvora

Parqueo

Matenimiento

Comisiones Bancarias
Obsequios

Pafiuelos, sombreros y alforjas
Donaciones

TOTAL GASTOS

EXCEDENTE ACUMULADO DEL PERIODO

a Flores G.
ntadora
Carnet # 9570

140,000.00
690, 000.00
90,000.00
39,500.00
20,500.00
187,000.00

7,227.75

15, 870.00
9, 445.00
234, 631,20
60, 000,00
8, 969. 00
30, 000,00
11,500.00
34, 000,00
67,000.00
7,150.00
26,350.00
170, 000. 00
1,350.00
54,383.70
2,524.85
4,500.00
398, 970.50

15, 000. 00

1,174,227.75

1,151,644.25

0ee2"186

22,583.50
————————
0.00



ASOCIACION RESCATE DE TRADICIONES DEL BOYERO

DETALLE DE DONACIONES RECIBIDAS

Municipalidad de Escazu
Marcos Castro Montoya
Orlando Ramirez
Parroquia de San Antonio
I.C.T.

Coopasae RL

Coopasae RL

Restaurante Tiquicia
Andrés Venegas

UPA Nacional

Manuel Montoya Chavez
Abastecedor Calderén

Variedades E1 Sol Naciente

Materiales el Castillo
Super Aldino

Tobias Corrales

Muflas Fernindez
Sastreria Mario Marin
Sastreria Segura
Panaderia Porras

Cia Porcina Urefia Salazar

Carniceria La Popular
Pizzeria Cerros

Ciclo Tiffani

Bar El Bosque

Pollos Juancho

Paila de la Bruja

Ignacio Aguilar Arias
Teresita Badilla

Oscar Solano

MARZO 2003

0608717

1 carreta y 4 yugos

C 5.000,

Cc 5.000,

00 p/premios

00 p/premios

€ 50.000,00

€ 50.000,00

C 40.000,00 Programas Dia Boyero

C 30.000,00 en Premios para las rifas

Donacién de 1 Cena

€ 50.000,00

Q

5.000,

silla
gilla
silla
silla
silla
silla
silla
silla
silla
silla
silla
gilla
silla
silla
gilla
silla
silla

el e i N o T R S Sy S R R S ST

00

tipica
tipica
tipica
tipica
tipica
tipica
tipica
tipica
tipica
tipica
tipica
tipica
tipica
tipica
tipica
tipica
tipica

1 cuchillo

1 cuchillo

5 camisetas, 3 palas y 3 pares

de botas



NOMBRE
Lubricentro Escama
Hermanos Chéaves
Verduleria Ballesteros
David Madrigal
Inés Montoya
Joaquin Jiménez
Rafael Solis

Mario Herrera
Marvin Solis

Bazar Sole

William Cérdoba

ARTICULO

¢Gann18

20 Camisetas A \

1

1

1

carreta Tipica pequefia
Obsequio para rifas
par de botas

premios para rifas
Soga

cuchillo

par de fajas

rula

thermo

chuzos



CHAVARRIA JOHANNING & FERNANDEZ gGeon"19
ABOGADOS - ATTORNEYS '

1

ERICK A. LIZANO

J. RAMON CHAVARRIA GERMAN RODRIGUEZ
RODRIGO JOHANNING MAURICIO BRENES
CARLOS S. FERNANDEZ MARCELA VARGAS

MIGUEL SAENZ

RECURSO DE REVOCATORIA
CON APELACION EN SUBSIDIO
CONTRA EL ACUERDO 431-03,
tomado‘en la Sesion Ordinaria No. 70
del CONSEJO MUNICIPAL DEL
CANTON DE ESCAZU, del lunes

primero de setiembre del dos mil tres.

Estimados Seiores
CONSEJO MUNICIPAL
CANTON DE ESCAZU:

El suscrito FABIAN PALMA VENEGAS, mayor, divorciado,
empresario, vecino de San José, portador de la cédula de identidad nimero uno -
novecientos treinta - seiscientos setenta y uno, en mi doble condicion de
PRESIDENTE con facultades de apoderado generalisimo sin limite de suma, de
las compaiiias ALPICA  INVERSIONES INTERNACIONALES,
SOCIEDAD ANONIMA, cédula juridica nimero tres- ciento uno- doscientos
diez mil doscientos noventa y cuatro y F P DICIEMBRE SEIS DEL
NOVENTA Y NUEVE SOCIEDAD ANONIMA, cédula juridica namero tres-

ciento uno- doscientos ochenta y dos mil setecientos catorce, por este medio y
con el debido respeto manifiesto: en tiempo y forma y con base en los motivos

de oportunidad e ilegalidad que se deducen a continuacion INTERPONGO

TELEFONO: (506) 253-5700 FAX: (506) 225-0205 E-MAIL: chjf-law@abogados.or.cr APARTADO 20.2015 SAN JOSE, COSTA RICA
LOS YOSES, CALLES 43-45 AV. 10 BJS, No. 2041

1



CHAVARRIA, JOHANNING & FERNANDEZ B
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RECURSO DE REVOCATORIA CON APELACION EN SUBSIDIO en
contra del ACUERDO 431-03, tomado en la Sesion Ordinaria No. 70 del
CONSEJO MUNICIPAL DEL CANTON DE ESCAZU, del lunes primero

de setiembre del dos mil tres, y que fuera notificado a mi representada por el
Secretario Municipal el dia 18 de setiembre del 2003, de conformidad con lo

siguiente:

PRIMERO: CARENCIA DE MOTIVACION, FUNDAMENTACION, Y
REQUISITOS LEGALES DEL ACTO ADMINISTRATIVO
IMPUGNADO:

El acuerdo del Consejo Municipal aqui impugnado, sea el acuerdo #431-
03 del Consejo Municipal de Sesion Ordinaria numero 70, celebrada el lunes
primero de setiembre del dos mil tres, notificado a mi persona el jueves 18 de

setiembre del 2003 carece de los requisitos que la Ley General de

Admnistracion Piblica en sus articulos 128 siguientes y concordantes,

ordena que deban cumplirse para que un acto administrativo sea valido.

El acuerdo del CONSEJO carece de FUNDAMENTACION,

MOTIVACION, y es omiso de elementos claros que permitan entender con
certeza las razones que llevaron al honorable Consejo a rechazar la solicitud de
traslado y traspaso de patente de Licores. El acuerdo que pedimos revocar se
limita a indicar escuetamente que con fundamento en distinta normativa y un
dictamen del Departamento Legal de la Municipalidad, y por no cumplirse con

los requisitos se rechaza la solicitud.



CHAVARRIA, JOHANNING & FERNANDEZ 06000 21
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SEGUNDO: INCONGRUENCIA DEL ACUERDO #431-03 DEL
CONSEJO MUNICIPAL, CON RESOLUCION #DAME-101-03 DEL
MISMO SENOR ALCALDE:

La resolucion #DAME-101-03 del sefior Alcalde es sumamente clara al
indicar que los supuestos requisitos faltantes han sido ya cumplidos, por lo que
es sumamente extrafio que ya habiéndose pronunciado el jerarca acerca de la
presentacion de los REQUISITOS, se incorpore ahora un nuevo requisito
faltante, y se rechace la solicitud con ese fundamento.

En este sentido debe apreciarse lo indicado por el Alcalde y para ello lo
citamos literalmente.

1. Manifestaciones del Alcalde en cuanto a la certificacion de impuestos:

“... cabe agregar, que de acuerdo con el expediente que lleva esta Municipalidad,
el certificado de impuestos municipales del sefior Enrique Gamboa Goéngora, ya
ha sido emitido, consignandose de esta manera, parte de la informacion
requerida para efectos de estudio de la solicitud de explotacion de la licencia de
licores que nos ocupa.”

2. Manifestaciones del Alcalde en cuanto a la autorizacion de ACAM:

“ Dado que dicho documento ha sido aportado por el recurrente, carece de
trascendencia ahondar al respecto en el presente considerando.”

3. Manifestaciones del Alcalde en cuanto a la Certificacion de BIENIO:

“... partiendo de la manifestacion citada ... en torno al extravio del certificado de

marras, esta Administracion Municipal tomara en cuenta ese suceso alegado por
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el recurrente, a fin de continuar con el procedimiento establecido para el estudio

de la solicitud de explotacion de la Licencia de Licores en cuestion.”

La resolucion del sefior Alcalde no sélo es clarisima en admitir que se han
disipado ya a ese momento las dudas sobre la presentacion de los supuestos tres
requisitos faltantes, sino que ademas agrega otro supuesto requisito faltante, y es
que el sefior Alcalde indica que la PATENTE COMERCIAL fue autorizada para
el local hasta el dia 10 de julio del 2003, y que debiendo existir una PATENTE
COMERCIAL vigente para autorizar la explotacion de la PATENTE DE
LICORES, es hasta esa fecha que se cumple con ese otro requisito. Esta
manifestacion del ALCALDE es de mucha importancia YA QUE DEJA
ACLARADO QUE LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS SE
CUMPLIERON AL 10 DE JULIO DEL 2003.

TERCERO: ACAECIMIENTO DEL SILENCIO ADMINISTRATIVO
POSITIVO: En el presente caso de forma INDUBITABLE ha acaecido el
SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO, como facilmente se infiere de la

siguiente cronologia de actuaciones y gestiones administrativas:

1. 17 de junio del 2003: Presentacion ante Municipalidad de
solicitud de traspaso y traslado de
PATENTE COMERCIAL #1794.

2. 19 de junio del 2003 Se dicta oficio PU INT 57-03 por Jefe del
Departamento de Desarrollo Urbano en
que se deniega USO DE SUELO
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. 23 de junio del 2003

. 20 de junio del 2003

. 24 de junio del 2003

. 30 de junio del 2003

. 3 de julio del 2003

. 10 de julio del 2003

)
<
P

indicando que en el local no se puede
permitir instalar ni Bares ni Restaurantes.

Presentacion ante Municipalidad de
Solicitud de Traspaso y Traslado de
Patente de Licores.

Inspeccion del Local por parte del
inspector municipal sefior Pablo Padilla
Arias.

En resolucion #541/slm/2003 de la Jefe de
Licencias Cinthya Avila Madrigal se
rechaza solicitud de traslado y traspaso de
patente en razén de la denegatoria del

USO DE SUELO.

Se interpone Recurso de Revocatoria y
Apelacion  ante  Departamento  de
Licenciasd contra resolucion
#541/slm/2003.

En resolucion #603/slm/2003 de la Jefe de
Licencias Cinthya Avila Madrigal se
rechaza Recurso de Revocatoria y se
traslada al sefior Alcalde en apelacion.

En resolucion #DAME-081-03
resolviendo sobre recurso de Apelacion el
seflor Alcalde autoriza traslado 'y
operacion de PATENTE COMERCIAL
#1794, aplicando criterio de igualdad ya
que con anterioridad la Municipalidad
autorizo otra patente de Restaurante para
el mismo local.

5
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9. 24 de julio del 2003 Presentamos escrito manifestando que
ACAECIO EL SILENCIO

ADMINISTRATIVO POSITIVO por
haber transcurrido mas de UN MES de
haber presentado

10.24 de julio del 2003 En _horas de la tarde luego de haber
presentado el memorial con
manifestaciones de SILENCIO
ADMINISTRATIVO POSITIVO, se
nos notifica resolucion #SLM-668-03
en que se indica que hay 3 requisitos
faltantes en la solicitud de
TRASLADO DE PATENTE DE
LICORES.

11.31 de julio del 2003 Presentamos Recurso de Revocatoria y
Apelacion contra resolucion #SLM-668-
03, por considerar que los 3 requisitos
supuestamente  faltantes estaban
completos con la solicitud inicial.

12. 31 de julio del 2003 Sin  menoscabo del Recurso de
Revocatoria y lo manifestado en éste

PRESENTAMOS Y
COMPLETAMOS LOS
SUPUESTOS 3 REQUISITOS
FALTANTES EN LA
SOLICITUD DE PATENTE
DE LICORES.
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13. 31 de julio del 2003 Se rechaza recurso de Revocatoria en
resolucion SLM-718-2003 de la Jefe de
Licencias Municipales Cinthya Avila
Madrigal

14. 8 de agosto del 2003 Resolucion del sefior Alcalde # DAME-
101-03, en que se rechaza la apelacion en
cuanto a los 3 requisitos faltantes. (No se
impugna intencionalmente  por  mis
representadas, al haber ya completado
los  SUPUESTOS 3  REQUISITOS
FALTANTES desde el 31 de julio del
2003, y para evitar litigios y discusiones
de mucha duracion.

15. 22 de agosto del 2003 Se nos notifica resolucion SLM: 771-03
en que la Jefe de Licencias Municipales
Cinthya Avila Madrigal nos apercibe de
abstenernos  de  vender  bebidas
alcoholicas en el Restaurante hasta no
tener la resolucidon final del Consejo
Municipal.

16. 31 de agosto del 2003 SE  CUMPLE UN MES
CALENDARIO DE LA
FECHA EN_ QUE _ SE
COMPLETARON LOS
SUPUESTOS 3 REQUISITOS
FALTANTES DE LA
SOLICITUD INICIAL DE
PATENTE DE LICORES.
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17. 6 de setiembre del 2003  Se recibe inspector municipal que nos
apercibe de que debemos abstenernos de
VENDER LICORES en el Restaurante.

18. 12 de setiembre del 2003 Interponemos RECURSO DE AMPARO
contra la Municipalidad de Escazi por
considerar que en entre otras violaciones
a derechos constitucionales en el tramite
de esta patente se violé el PRINCIPIO
DE DEBIDO PROCESO vy el principio
de SILENCIO ADMINISTRATIVO
POSITIVO.

19. 18 de setiembre del 2003 Recibimos notificacion de acuerdo del
Consejo Municipal #431-03 de Sesion
Ordinaria #70 en que se rechaza la
solicitud de TRASLADO Y TRASPASO
DE LA PATENTE DE LICORES.

Como se deduce de la anterior enumeracion de fechas y gestiones
administrativas, al dia de hoy han_transcurrido mas de TRES MESES,
de la fecha de PRESENTACION INICIAL de la SOLICITUD DE
TRASPASO Y TRASLADO DE LA PATENTE DE LICORES. Ademas
ha transcurrido SOBRADAMENTE UN MES Y 24 DIAS DESDE
QUE COMPLETAMOS LOS DUDOSOS REQUISITOS FALTANTES
QUE SEGUN LA JEFE DE LICENCIAS MUNICIPALES habiamos

omitido en presentar inicialmente.

Como se puede apreciar llama poderosamente la atencion la
ACUCIOSIDAD, CELERIDAD, EFICIENCIA Y RAPIDEZ con que

todas las gestiones de mis representadas son denegadas personalmente por

0o
o
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la sefiora CINTHYA AVILA MADRIGAL, quien procede a denegar y
rechazar nuestras gestiones usualmente el mismo dia en que son
recibidas.

Por todo lo claramente expuesto tenemos por constituido
juridicamente el SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO en
beneficio de nuestra SOLICITUD DE TRASLADO Y TRASPASO DE
LA PATENTE DE LICORES, y en virtud de ello consideramos

autorizado el funcionamiento de la misma.

CUARTO: SOBRE EL ARGUMENTO DE QUE EL COSTA RICA
COUNTRY CLUB ES UN PARQUE DEPORTIVO DE ACUERDO A LO
ESTABLECIDO EN LA LEY DE LICORES:

Habiendo revisado el Dictamen Juridico del Departamento de Asuntos
Juridicos de la Municipalidad de Escazd, #DAJ-144-2003, el cuél es citado
como fundamento del Acuerdo del Consejo Municipal 431-03, aqui impugnado,
encontramos que el unico requisito que se indica no cumplimos es la
distancia con el COSTA RICA COUNTRY CLUB, y por tanto el visto

bueno del Consejo Distrital. Se indica en el dictamen juridico literalmente:

“... Sabor a Leina se encuentra a 64.07 metros cuadrados del

Costa Rica Country Club, por lo que no cumple con las
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distancias para ser un restaurante con expendio de licor como

actividad secundaria.”

No es aceptable el argumento de que el COSTA RICA COUNTRY CLUB
es un PARQUE DEPORTIVO. La naturaleza juridica de este Club es la de un
CLUB SOCIAL y NO UN PARQUE DEPORTIVO. Como una de las
actividades que se llevan a cabo en este Club se encuentran las actividades
DEPORTIVAS, pero estas son solo una de las muchas actividades que se llevan
a cabo ahi. En dicho Club también existen Restaurantes, Cafeterias, Bares,
Salones para Fiestas y muchas otras actividades. Ademas de lo anterior la
VENTA DE LICORES SE ENCUENTRA ESPECIFICAMENTE
AUTORIZADA A LO INTERNO DE DICHO CLUB, por lo que seria

sumamente gravoso y lesivo no permitir a los particulares la venta de licor por la

cercania con dicho CLUB, cuando en el mismo internamente se expende

LICOR con toda liberalidad. Hemos recibido informacion de que existen

multiples precedentes a nivel de la MUNICIPALIDAD DE ESCAZU que han

aclarado e interpretado la Ley de Licores en cuanto a que los CLUBES
SOCIALES, y en particular el COSTA RICA COUNTRY CLUB no es un
PARQUE DEPORTIVO, como concibio6 la Ley de Licores. Valga resaltar que
se nos ha negado el acceso a dichos precedentes municipales en el

Departamento de Licencias Municipales de la Municipalidad de Escazi.

10
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QUINTO: PRECEDENTES EN CUANTO A AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO DE PATENTES DE LICORES EN TERRENOS
COLINDANTES CON EL COSTA RICA COUNTRY CLUB:

Actualmente en el CENTRO COMERCIAL LOS LAURELES, existen 5
LOCALES CON PATENTES DE LICORES que habilitan para el EXPENDIO
DE LICORES AL PUBLICO.

El CENTRO COMERCIAL LOS LAURELES, es colindante por el
lindero oeste y noroeste con el COSTA RICA COUNTRY CLUB.

Constituye un tratamiento discriminante, y abiertamente violatorio del
principio de igualdad constitucional, el que se hallan autorizado patentes de
licores en el Centro Comercial Los Laureles, siendo estos locales
INMEDIATAMENTE ADYACENTES al COSTA RICA COUNTRY CLUB, y
ahora se le deniegue a mi representada la explotacion de la patente por la

supuesta cercania de 64 metros con ese CLUB SOCIAL.

SEXTO: SOBRE LAS CONDICIONES FiSICAS, SANITARIAS Y DE
DISPONIBILIDAD DE PARQUEOS DEL EDIFICIO: Con base en la
presuncidn légica de que al haber existido ya un local d¢ RESTAURANTE con
todos los permisos y patentes en el edificio, iniciamos el proyecto de instalacion
de nuestro negocio. Para ello nos asesoramos con profesionales en ingenieria,
arquitectura, y del drea de alimentos y bebidas, con el fin de disefar y construir

un Restaurante moderno y con todas las facilidades y mobiliario de un local de

11
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primera categoria. Los funcionarios del Ministerio de Salud que llevaron a cabo
la inspeccion sanitaria quedaron impresionados muy positivamente de las
condiciones fisicas y sanitarias del establecimiento y asi nos lo hicieron ver, y
otorgaron con prontitud el respectivo permiso sanitario de funcionamiento. En
el mismo sentido los funcionarios del Departamento de Licencias Municipales
de la Municipalidad de Escazu también externaron comentarios muy positivos y
motivantes acerca de las excelentes condiciones que encontraron en el local. El
establecimiento cuenta con iluminacion moderna haldgena, fluorescente e
indirecta, equipos de aire acondicionado con tecnologias de plasma, obras de
arte como parte de su decoracion interna, equipos de coccion y preparacion de
alimentos de ultima tecnologia, asi como mecanismos de extraccion vy
purificacion de aire y olores. Ademas de lo anterior el menu del Restaurante ha
sido cuidadosamente elaborado con recetas de alta cocina italiana que incluyen
ingredientes exdticos muy bien seleccionados. Aparte de lo citado el edificio
cuenta con plena disponibilidad de parqueos, lo que favorece un funcionamiento

ordenado que se inserta armonicamente con el flujo vehicular de la zona.

SETIMO: SOBRE LA NATURALEZA DE LA ACTIVIDAD
COMERCIAL QUE PRETENDEMOS LLEVAR A CABO EN EL LOCAL:
El local de Restaurante expende un menu de comida italiana e internacional de
tipo “gourmet”, bajo un concepto moderno y acogedor. La operacion se dirige a
una clientela selecta y exigente de comida de excelente calidad, asi como a

turistas y visitantes extranjeros. Pretendemos una vez completados los tramites

12
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ante la Municipalidad gestionar la respectiva Declaratoria de Interés Turistico

del Instituto Costarricense de Turismo (ICT).

OCTAVO: DEBIDO PROCESO: Los fundamentos en que se basa el acto final
de esta resolucion, se han tenido por probados de parte de esta Municipalidad,
sin concedernos en ningun momento la oportunidad de ejercer nuestro derecho
constitucional a un debido proceso y a defender en el mismo nuestros intereses,
mediante una AUDIENCIA ADMINISTRATIVA, como procede en casos de

esta naturaleza..

NOVENO: ARMONIA DE LA ACTIVIDAD CON EL ENTORNO: en
nuestro local se realiza la actividad de Restaurante, y no se presentaran
espectaculos publicos. El equipo de sonido del local por sus caracteristicas
permitira unicamente la audicion de musica de fondo, que en ninguna forma
interrumpa las conversaciones de los visitantes del Restaurante y que sera
practicamente imperceptible fuera del local. En cuanto a las bebidas de tipo
alcoholico se pretende expender las mismas unicamente como acompafiamiento
de los platillos que se sirvan, y por lo tanto tendremos una politica estricta en
cuanto a evitar clientela que busque el local para consumir licor. En forma clara
y absoluta la venta de licor constituye una ACTIVIDAD SECUNDARIA de la
ACTIVIDAD PRINCIPAL DE RESTAURANTE. No obstante lo anterior en la

actualidad es ampliamente reconocida la necesidad de acompanar las comidas

13
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“gourmet” o de categoria principalmente con vinos o bebidas espirituosas

seleccionadas.

DECIMO: COMPROMISO DE DESARROLLAR LA ACTIVIDAD EN
ARMONIA CON LA COMUNIDAD: En los términos expuestos con
anterioridad nuestra empresa SE COMPROMETE IRREVOCABLEMENTE
ANTE LA CORPORACION MUNICIPAL DE ESCAZU, a que al otorgarsenos
la patente comercial explotaremos la actividad del Restaurante en la mayor
armonia posible con la comunidad circundante al establecimiento. Nos
comprometemos a no presentar problemas de ruido, olores, o congestionamiento
vial, para lo cudl en caso de que se presentasen esas situaciones o cualesquiera

otras inmediantamente tomariamos las medidas correctivas necesarias.

PETITORIA

Con fundamento en todo lo expuestos, y en los articulos citados, Articulos
330 siguientes y concordantes, 11, 128 y siguientes, 140 y siguientes, 152, 154,
155 y siguientes, 158 siguientes y concordantes, 166, 169, 170, 171, 172,
siguientes y concordantes, 214 siguientes y concordantes de la Ley General de la
Administracion Publica, en la Ley de Planificacién Urbana, el Reglamento para
Licencias Municipales de la Municipalidad de Escazi, el Cédigo Municipal, y
en los articulos 27, 33, 39, 41, y 173 de nuestra Constitucion Politica

solicitamos:

14
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1) Que se declare con lugar el presente RECURSO DE REVOCATORIA
CON APELACION EN SUBSIDIO, en contra del ACUERDO 431-03, tomado
en la Sesion Ordinaria No. 70 del CONSEJO MUNICIPAL DEL CANTON
DE ESCAZU, del lunes primero de setiembre del dos mil tres, y que fuera
notificado a mi representada por el Secretario Municipal el dia 18 de setiembre
del 2003, por razones de ilegalidad e inoportunidad del mismo, razones que han
quedado debidamente desmostradas y fundamentadas;

2) Que en caso de que se deniegue o declare sin lugar el RECURSO DE
REVOCATORIA, que se admita subsidiariamente el RECURSO DE
APELACION ante el el TRIBUNAL SUPERIOR CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO.

NOTIFICACIONES:

Les solicito se me notifique en la oficina del Licenciado JOSE RAMON
CHAVARRIA SAXE, sita en San José, calles 43 y 45, avenida 10 bis., sea en
Barrio Los Yoses, costado norte de la Iglesia de Fatima, MEDIANTE EL FAX
NUMERO: 234-9935.

San José, 24 de setiembre del 2003.

FABIAN PALMA VENEGAS
Por ALPICA INVERSIONES INTERNACIONALES, S.A.

135
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F P DICIEMBRE SEIS DEL NOVENTA Y NUEVE S.A.

La anterior firma es autentica:
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San Antonio de Escazy, {24-H de Septiembre de 2003,

Sefiores (as)

e T i
i# 4 i
E lmrios (a!) aéﬁom} @a#):

Reciban un cordial sal du_' r parte de la Asociacién parg la Conservacion y Desarrolio
de los Gerros de Escagl, GODECE.

De mepera sorpiesivg 84 nos ha comunicado que o sefior Ministro Carlos Manuel
Rodriguez E.; no podr} vigitamos como lo tenfamos previsto, para la firma del convenio
can nugstra Asodmcié juntamos el texto dei fax que 8@ nos remitid en horas de la
teerdc gﬂ dia mi‘rpo!e& 23 ge setiembre, por parte del MINAE,

del evento. De mom@ia les rogamos entiendan las razones de la suspensién de la
actividad del (unes les agradecemos profundamenie la actitud receptiva y
entusiasta con que haltlms aceptado nuaestra invitacién.

La Junia Dcractava de iﬁt ECE les estard avisando oportunamaente sobre la realizacion

!

Sin otro partwular i) dbtpl e atentamente,

mahb S intey
Coordinador General . |
Asociacion CODECE t ‘

ce. archivo
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San Juan de Tibés, 22 de septiembre del 2003 2

Seflor:

Lic. Marco A. Segura Seco
Alcalde Municipal de Escazi
Presente

Estimado sefior:

En referencia a los hechos suscitados el dia 19 de los corrientes, protesto enérgicamente.
Rechazo de igual manera la forma de actuar de su personal. Me hizo creer que vivo en
un pais donde existen valores y respeto a los seres humanos. Pero me doy cuenta de
nuestra amarga realidad no existe ese respeto hacia nada, ni hacia nadie. Es irrelevanie
la forma de actuar de algunos seres humanos, que creen tener razén en su forma de
actuar: grosera y vil, que no habré sentido en mucho tiempo. La investidura y eleccion
de su puesto, por eleccién del pueblo. Esta potestad no le da derecho para actuar en la
forma, como lo hizo.

En reuni6n, sostenida con usted, el mismo dia 19 de setiembre del presente afio, usted
personalmente, me comunic6 que no me permitia terminar el evento, por presién de la
comunidad. Esos vecinos nos auxiliaron, nos brindaron alimentos y comentaron ;“Qué
barbaridad lo que esta sucediendo”!, entonces ,Cuéles presiones?

Gracias a Dios, todavia existen en el pais instituciones que defienden los derechos, que
creo que todavia tengo.

{Como es posible que a estas alturas del siglo XXI, se maltrate a una persona por su
humildad y color! Un policfa manipulado por su personal agredia de hecho a un
costarricense, y aiin irrespete su centro de trabajo y le diga “Nica regalado jale de
aqui”. Este sefior a quién se agredi6 es costarricense por nacimiento, quemado por el
sol, ya que procede la provincia de Guanacaste. Este sefior se le limitaron y €l actu6 en
defensa propia!

Ese dia me senti indefensa y senti el sufrimiento humano en trabajadores y en carne
propia, por el abuso de autoridad tiene nombres y apellidos: Cyntia Avila y Roberto
Gamboa obedeciendo sus érdenes.

Es triste, el abuso de autoridad en un estado de derecho, como es Costa Rica.

Segtin la Constitucion Politica “El trabajo es un derecho y un deber”

Patricia E. Ocampo ora
Cédula # 4-116-468

CC: Defensoria de los Habitantes Costa Rica: Concejo de Distrito, Concejo
Municipal{ Varios medios de comunicacién, Sala Constitucional.
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0007739
Municipalidad de Escazu ‘
Alcalde Municipal

23 de setiembre del 2003
AL/310-2003

Sefiores
Concejo Municipal
PRESENTE

Estimados sefiores:

En cumplimiento al articulo 17 de la Ley 8292 Ley General de Control Interno, adjunto a
la presente le remito la estrategia y plan de la auto evaluacién del sistema de control
interno, de los procesos que se detallan en dicho documento.

Dicho plan fue elaborado por la unidad coordinadora nombrada por ese Concejo,
mediante acuerdo No 366-03, acta 91 de la sesion ordinaria No. 66 del 4 de agosto del
2003.

Lo anterior, para que sea analizado y aprobado por ese Concejo Municipal.

Atentamente, Ty

ALic. Mar Antonio Segura Seco\\_, .
ALCALDE MUNICIPAL ‘

C: Direccion Financiera-Administrativa
Direccion de Planificacion

Auditoria Internd
24 ; %9

Archivo.-

Teléfono 228-5757 ext 203-204 -Apartado 552-1250, Escazi
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I-JUSTIFICACION

Con fundamento en la Ley General de Control Interno N° 8292, que cita en su articulo 17
literal b), para el jerarca y los titulares subordinados de cada institucion, entre otros, lo
siguiente: ... Que la administracion activa realice, por lo menos una vez al afio, las auto evaluaciones
que conduzcan al perfeccionamiento del sistema de control interno del cual es responsable. Asimismo, que
pueda detectar cualguier desvio que aleje a la organizacion del cumplimiento de sus objetivos.” 'Y
tomando en cuenta otras disposiciones de esta Ley y de las Normas Generales de Control
Interno emitidas por la Contraloria General de la Republica, que obligan a los jerarcas a
implantar un método de autoevaluacion con el fin de dar seguimiento al cumplimiento de
esa normativa y otras disposiciones que regulan los procesos a nivel institucional, es que se
presenta el siguiente plan de trabajo.

II OBJETIVO GENERAL

Ordenar cronoldgicamente el accionar de la administracion respecto a la aplicacion del
método de autoevaluacion a los procesos municipales, para analizar los resultados, y
aplicar las medidas correctivas de los mismos, con el fin de mejorar el sistema de control
interno y a su vez, potenciar el cumplimiento de los objetivos institucionales, de
conformidad con lo establecido en el art. 17 de La Ley General de Control Interno N° 8292.

III OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Proteger y conservar el patrimonio municipal contra cualquier pérdida, despilfarro,
uso indebido, irregularidad o acto ilegal.

Exigir confiabilidad y oportunidad de la informacion.

3. Garantizar eficiencia y eficacia de las operaciones.

4. Cumplir con el ordenamiento juridico y técnico.

L

IV-METODOLOGIA

De conformidad con la herramienta propuesta por la Contraloria, al Alcalde como titular
subordinado le corresponde:

a Revision sobre la efectividad de los controles (cumplimiento, validez y
suficiencia, asi como las acciones que se realizan en los procesos, productos y
servicios, objetivos de la unmidad alineados con los institucionales, es decir,
establecer el plan de mejoras del sistema de control interno.

Al Concejo Municipal como jerarca, le corresponde:
o La revision del cumplimiento de la mision, vision, objetivos estratégicos y los
productos y servicios que se prestan a la comunidad.

! Contraloria General de la Republica, Instructivo para la aplicacién de la propuesta de guia de autoevaluacion
del sistema de control interno, junio2003, p. 1.



0 Identificacion de los aspectos claves del sistema de control interno necesarios'de
perfeccionar en las distintas dependencias y,

Q Establecer las prioridades en la asignacion de los recursos para el
perfeccionamiento del sistema de control interno.

0 Nombrar a los responsables de coordinar el proceso de autoevaluacion y definir la
estructura organizativa bajo la cual se llevara a cabo, dicho proceso y el papel que
desempeiiara cada participante.

A la Auditoria Interna le corresponde:
0 Asesorar al Jerarca, advertir y orientar constructivamente la importancia de este
proceso.

1) ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DEL PROCESO DE AUTOEVALUACION
DEL CONTROL INTERNO.

1.1) Unidad Coordinadora: esta conformada segin acuerdo del Concejo
Municipal N° 366-03 de la Sesion Ordinaria 66 del 04 de agosto del 2003,
Acta N° 91, por los siguientes funcionarios:
¥ Alcalde Municipal; Lic. Marco Antonio Segura Seco
v" Directora Financiera-Administrativa; Bernardita Jiménez Martinez
v' Directora de Planificacion; Nereyda Azofeifa Rivas

Las responsabilidades que corresponde a esta Unidad son:

a) Disefiar y formalizar lineamientos de cOémo se va manejar el proceso
(preparatoria, ejecucion, informe y seguimiento).

b) Proponer y formalizar la herramienta que se usara en la autoevaluacion.

¢) Coordinar y establecer un Plan-Cronograma de inicio, resultados y finalizacion.

d) Coordinar con el equipo gerencial la integracion de resultados municipales para
darlos a conocer al Concejo Municipal.

e) Propiciar, recibir y proporcionar la asesoria atinente, otras que se estimen
necesarias.

1.2) Equipo Gerencial: Esta conformado por el Alcalde Municipal.

Le corresponde las siguientes responsabilidades:

f) Liderar, conducir y coordinar el proceso con la Unidad Coordinadora.

g) Coordinar ajustes que requieren los lineamientos, herramientas y otros.

h) Preparar el informe ejecutivo sobre los resultados.

1) Elaborar el Plan-Cronograma de fortalecimiento del Sistema de Control Interno y
darle seguimiento.

j) Participar con la Unidad Coordinadora en la integracion y presentacion de
resultados al jerarca.

k) Cumplir con los deberes y responsabilidades que establecen la Ley y el Manual de
Normas Generales de Control Interno y otras normativas a fin.
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1.3) Unidad de Enlace: Esti conformada por la Direccion de Planificacion.

Le corresponde las siguientes responsabilidades:

1.3.1) Dotar la lista de normativas legales, administrativas u otra sobre la
competencia, procesos, actividades u otros de la Unidad.

1.3.2) Diseiio del Plan, organizacion del personal y los eventos necesarios.

1.3.3) Al evaluar los criterios minimos, deberan investigar para que se den
respuestas y se definan acciones econdémicas y ajustadas a la realidad.

1.3.4) Elaborar el informe, el Plan de Mejoras al Sistema de Control Interno
y otras actividades que se consideren necesarias.

1.3.5) Seguimiento para asegurar que las mejoras se incluiran en el Plan
Anual Operativo vigente o futuro.

1.3.6) Implantar los registros y sistemas de informacion para el seguimiento
de los resultados de cada autoevaluacion.

1.4) Auditoria Interna: Esta conformada por la Auditoria Interna Municipal.

Sus responsabilidades son:

1.4.1) Realizar la autoevaluacion de la auditoria internal, de conformidad

con la metodologia y lineamientos institucionales.

1.4.2) Asesorar cuando lo solicite el Concejo Municipal.

143) Revisar y advertir en forma constructiva y de apoyo a la
Administracion para que oriente los resultados de autoevaluacion
hacia el mejoramiento del Sistema de Control Interno.

1.4.4) La autoevaluacion del Sistema de Control Interno es un proceso que
puede suministrar insumos a la planificacion que corresponde a la
Auditoria Interna, su rol es eminentemente de asesoria y advertencia.

1.5) Unidades de Apoyo: Esta conformada por las dependencias de la Municipalidad y
el Comité Cantonal de Deportes.

Les corresponde:
1.5.1) Aplicar la herramienta de autoevaluacion suministrada por la Unidad Coordinadora,
a los procesos que estan a su cargo.
1.5.2) Realizar un informe de resultados de la aplicacion de la herramienta.
1.5.3) Implementar las mejoras en los procesos del Sistema de Control Interno.

000174
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2) PASOS A SEGUIR
2.1 La Unidad Coordinadora se reunira para definir las acciones y el cronograma a seguir
respecto a la autoevaluacion del Sistema de Control Interno.

2.2 Convocar a las unidades de apoyo para brindarles la informacion requerida para el
proceso de autoevaluacion.

2.3 Coordinar con las unidades de apoyo la informacion de los procesos a evaluar.

24 Asesorar a las unidades de apoyo en la aplicacion del cuestionario para la
autoevaluacion.

2.5 Analizar y sistematizar la informacion brindada por las unidades de apoyo.
2.6. Elaborar el informe de la Estrategia y Plan de la Auto evaluacién del Sistema de
Control Interno.

2.7. Analizar y discutir los resultados del Informe con el Comité Gerencial (Alcalde
Municipal).

2.8. Presentar ante el Concejo Municipal el Informe final.

2.9. Implementar las mejoras a los procesos de control interno, producto de las
recomendaciones del informe final.

2.10. Dar seguimiento al mejoramiento continuo del control interno.
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3) LISTA DE PROCESOS A EVALUAR

DEPENDENCIA PROCESOS
Direccion Formulacién de presupuestos extraordinarios
Financiera-

Administrativa

Tesoreria Pago de cheques electronicamente
Licencias Otorgamiento de una licencia municipal
Municipales

Cobros Cobro Judicial

Bienes Inmuebles Reunidn de fincas

Proveeduria Remates

Archivo Central Recepcion de documentos
Mantenimiento y | Control de combustible

Control de Activos

Contabilidad Confeccion de cheques

Direccion de | Control Institucional de Proyectos
Planificacion

Concejos de Distrito | Fondo de mantenimiento de parques comunales
Asesoria Juridica Resolucion y notificacion

Recursos Humanos | Nombramientos en suplencia
Secretaria Sesiones del Concejo Municipal
Informatica Apoyo al usuario

Auditoria Auditorias

Cultura Organizacion de talleres

Desarrollo Urbano Inspecciones

Obras Publicas Limpieza de vias

Contraloria Participacion en Juntas Directivas de TAMU vy otras dependencias.

Ambiental

s
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-
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MUNICIPALIDAD DE ESCAZU

ESTRATEGIA PLAN AUTOEVALUACION
SISTEMA CONTROL INTERNO
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PROPUESTA DE GUIA PARA LA AUTOEVALUACION GENERAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE ALGUNAS MEDIDAS MINIMAS DE LA LEY Y NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO (Esta herramienta debe

ser mejorada a criterio de la Administracion de manera que le sirva para una efectiva autoevaluacion del Sistema de Control Interno) O U ! , n r\ 5 O
MEDIDAS PARA MEJORAR EL PLAZO PARA INICIAR CON LA
, MEDIDAS MINIMAS DE CONTROL Estado de cumplimiento CUMPLIMIENTO DE LAS IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS
CODIGO DE (Aplicables a cada érgano de la organizacion y a DISPOSICIONES PARA MEJORAR EL CONTROL
PREGUNTA ésta como un todo)
S| NO PARCIAL N/IA
G3 ;Se ha dispuesto a nivel institucional de un compendio
sobre:
G301 . .
__La normativa promulgada por la Contraloria General
G302 __ Reglamentacion, directrices y lineamientos emitidos
por el Jerarca
G303 __ Otra normativa de acatamiento obligatorio girada por
otros érganos de control?
G304 ¢ Dicha normativa es de conocimiento generalizado por la
unidad? 0
G305 - . % 3y
¢ Ese compendio es de facil acceso para el personal?
A . Se ha establecido la instancia responsable dentro de la
Administracién, de controlar los fondos publicos
administrados por sujetos privados? (Articulos 5, 6y 7
de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y las directrices sobre el particular) i
G402 . Esos responsables han advertido a los sujetos de

derecho privado sobre la obligacion que tienen de aplicar
los principios y las normas técnicas de control interno de

la Contraloria General?
G403 ¢ Esos responsables hacen reportes al Jerarca sobre

revisiones del cumplimiento de la normativa de control
emitida por CGR, por parte de los privados que

administran fondos de esa entidad?
G601 :Se han formalizado lineamientos y procedimientos

. - |relativos a garantizar la confidencialidad de los
denunciantes y de los papeles de ‘trabajo  de
investigaciones que pudieran generar
responsabilidades?

(El personal de la unidad aplican dichos
procedimientos, politicas y directrices para garantizar la
confidencialidad de denunciantes e informacion?

G602

G1201 iSe ha instaurado un registro sobre las medidas
correctivas pendientes y en proceso del Sistema de
Control Interno v las fechas de su implantacion?

. Se realizan actividades con los funcionarios de la
unidad para mejorar el disefio y la aplicacion de las
medidas de control?

G1203 :Se ha regulado a nivel institucional (Recursos
Humanos) lo relativo al informe de fin de gestion o de
entrega formal del ente u 6rgano, tanto para los titulares

como para el jerarca?
G1204 ¢ Existe una unidad reponsable de solicitar a los titulares

o jerarca la presentacion de tal informe?

~4nn)

" |G3901 2 . .
LEI personal de la unidad conoce sobre la existencia de

posibles responsabilidades y eventuales sanciones
contempladas en la LGCI?(art.39,40 y 41)

G3902 ¢ Existen actividades de divulgacion sobre las eventuales
responsabilidades y sanciones en materia de control
interno?
G TOTALES DE CRITERIOS CUMPLIDOS Y NO
CUMPLIDOS
A1301 ;Se promueven a nivel institucional actividades
orientadas a involucrar al personal en las ideas rectoras
(mision, visién y objetivos) y valores institucionales?
(minimo una vez al aio)

A1302 _ ) -
¢ Los funcionarios de la unidad son participados por el

titular subordinado en actividades donde se promuevan
las ideas rectoras y los valores institucionales?




PUESTA DE‘GUIA PARA LA AUTOEVALUACION GENERAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE ALGUNAS MEDIDAS MINIMAS DE LA LEY”Y NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO (Esta h:rramienxa debe
ser mejorada a criterio de la Administracion de manera que le sirva para una efectiva autoevaluacion del Sistema de Control Interno) O U O N N 5 1

ARV

MEDIDAS PARA MEJORAR EL PLAZO PARA INICIAR CON LA
MEDIDAS MINIMAS DE CONTROL Estado de cumplimiento CUMPLIMIENTO DE LAS IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS
ODIGO D& (Aplicabies a cada 6rgano de la organizacién y a DISPOSICIONES PARA MEJORAR EL CONTROL
T3UNTA ésta como un todo)

Sl NO |PARCIAL N/A

w3 (Se han establecido por escrito y divuigado las
conductas, relaciones o situaciones inconvenientes e
incompatibles para los funcionarios, en reiacién con ios
objetivos institucionales 'y el marco juridico
correspondiente?

1304 - : i .
e Respecto de la politicas e instrucciones escritas que

rigen distintas areas de responsabilidad de la actuacién
de los funcionarios, entre otras, medidas sobre activos,
viaticos, transportes, disciplinarias y relativas a los
procesos y operaciones:

Son comunicadas a los funcionarios?
__Se encuentran a disposicién para consulta en medios

de facil acceso de los funcionarios? :
13n7 . ; ; : i
__Son aplicadas por los funcionarios de la unidad? i

Existen y se han divulgado politicas sobre:
__ la confiabilidad y oportunidad de la informacion que
se usa para la toma de decisiones, segun la naturaleza
de cada_unidad o area de trabajo?
__ la eficiencia (incluida la economia) y eficacia de las
operaciones, actividades y labores que sustentan los
procesos? )
1 el control de la calidad de los servicios y productos
correspondientes?
il el cumplimiento del ordenamiento juridico y técnico
relacionado con los procesos, productos y servicios de la
unidad? ;
3 LEn la unidad se han definido medidas para asegurar la : ’

130!

[S]

coordinacion de acciones clave con otras unidades de la
institucion?
1244 ¢ Se han emitido a nivel institucional politicas orientadas
a establecer las coordinaciones clave que deben darse
entre unidades?
1315 (Se  han establecido lineamientos para realizar
evaluaciones de los controles y para implantar las
medidas correctivas que se definan?
i ¢los funcionarios sugieren y aplican mejoras a las
medidas de controles?
317 ¢Existe una instancia formaimente encargada de

propiciar, coordinar y formalizar mejoras en la estructura
organizativa a fin de cumplir con el cometido
institucional? (relaciones de jerarquia, autoridad,
responsabilidad, coordinacion y de comunicacion entre

las unidades)

¢Se realizan revisiones integrales de la estructura
organizativa, con la participacién del resto de las

unidades ?
¢ Se identifican y valoran los riesgos clave relacionados

con los cambios en la estructura .organizativa con sus
correspondientes  acciones para minimizar  sus
impactos?

¢ Existe un compendio formal y actualizado donde se
describa la estructura organizativa, unidades, procesos,
operaciones y otros aspectos clave de la institucion?

nna

¢ Se han formalizado y divulgado lineamientos relativos al
manejo y orientaciéon del recurso humano ante los
cambios en la estructura organizativa ?
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PROPUESTA DE GUIA PA|

RA LA AUTOEVALUACION GENERAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE ALGUNAS MEDIDAS MINIMAS DE LA LEY Y NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO (Esta herramienta debe
ser mejorada a criterio de la Administracion de manera que le sirva para una efectiva autoevaluacion del Sistema de Control Interno)
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el proceso de planificacion institucional?

MEDIDAS PARA MEJORAR EL PLAZO PARA INICIAR CON LA
" MEDIDAS MINIMAS DE CONTROL Estado de cumplimiento CUMPLIMIENTO DE LAS ) IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS

CODIGO DE (Aplicables a cada 6rgano de la organizacion y a DISPOSICIONES PARA MEJORAR EL CONTROL

PREGUNTA ésta como un todo)

S| NO |PARCIAL N/A

Aot i Existe una unidad responsable de la formalizar como
parte de la estructura organizativa las competencias
ocupacionales, donde se describa entre otros las
relaciones de jerarquia, autoridad, responsabilidad,
coordinacién y de comunicacion entre las unidades?

A1323 ;Se. han formalizado las responsabilidades, deberes,
competencias y funciones de los funcionarios en los
distintos procesos de la unidad?

A1324 ;Los funcionarios de la unidad rigen sus actuaciones
con base en los compendios organizativos,
institucionales y de la unidad?

A1325 (Existe una instancia encargada de la gestion del
recurso humano a nivel institucional?

A1326 ¢ Esa instancia lleva a cabo procesos de planificacion del
recurso humano en los cuales participa a las demas
unidades de la organizacion? s

A1327 (Esa instancia coordina con las unidades de la
institucion, a fin mantener actualizados los requisitos,
capacitacion, funciones, deberes y competencias de los
funcionarios?

A1328 5 : o -
¢ Se han formalizado y divulgado politicas y practicas de
gestion del-recurso humano en cuanto a...:

A1328 reclutamiento y seleccion del personal?

A1330 contratacion del personal?

A1331 vinculacion a la institucién y area de trabajo?

A1332 __entrenamiento en actitudes, conocimiento, habilidades 14 _
y valores idéneas para el desempefio de sus labores? '

A1333 evaluaciones de desempefio?

A1334 promocién dentro de la institucion?

A1335 __acciones  disciplinarias y su correspondiente
reglamentacion?

A1336 __disfrute de vacaciones, respaldo para cubrir
ausencias, rotacion. etc.?

A1337 incentivos y motivacion?

A1338 ¢ Existe un sistema de evaluacion del desempeno del
personal integrado con el desempefio institucional
(visién, mision, objetivos y valores)?

A1339 i Existe una reglamentacion disciplinaria formalmente
establecida, actualizada y divulgada?

A TOTALES DE CRITERIOS CUMPLIDOS Y NO
CUMPLIDOS

R1401 ¢ Se ha definido un marco estratégico para la institucion
gue contemple....

R1402 la visién?

R1403 la misién?

R1404 los valores?

R1405 __los resultados globales esperados de la actividad
sustantiva?

R1406 indicadores de gestion institucional?

R1407 ¢ Se actualiza el marco estratégico institucional mediante
el monitoreo del entorno?

R1408
;Se dictan anualmente las principales orientaciones
estratégicas para guiar la gestion institucional?

R1409 ; Se elaboran planes operativos:.....(art. 4° LAF)

R1410 anuales?

R1411 de mediano plazo?

R1412 de largo plazo?

R1413 ¢ El jerarca y los titulares subordinados se involucran en




coordinadores de equipos de trabajo) de aplicarla a nivel

de unidades?

PROPUESTA DE GUIA PARA LA AUTOEVALUACION GENERAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE ALGUNAS MEDIDAS MINIMAS DE LA LEY Y NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO (Esta herramienta debe
ser mejorada a criterio de la Administracion de manera que le sirva para una efectiva autoevaluacion del Sistema de Control Interno) 0 O O a¥a 3 '3
A3 “
MEDIDAS PARA MEJORAR EL PLAZO PARA INICIAR CON LA
MEDIDAS MiNIMAS DE CONTROL Estado de cumplimiento CUMPLIMIENTO DE LAS IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS
CODIGO DE (Aplicables a cada drgano de la organizacion y a DISPOSICIONES PARA MEJORAR EL CONTROL
PREGUNTA ésta como un todo)
Si NO PARCIAL N/A
R1414 ¢ El personal de la unidad es participado en ese proceso
de planificacion institucional?
R1415 (Existen politicas y lineamientos institucionales que
contribuyan & la organizacion del trabajo y a la
formulacion y ejecucion de los planes de las diferentes
unidades de ia organizacion?
R1416 ¢Existe una metodologia especifica para elaborar ios :
planes operativos, i
R1417 anuales? |
R1418 de mediano plazo? i
R1419 de largo plazo? ‘
R1420 ¢ Contempla esa metodologia que se consideren, ... ,
R1421 __los elementos del plan estratégico institucional y sus !
actualizaciones?
R1422 __las orientaciones estratégicas, las politicas y
lineamientos? :
i El Plan Nacional de Desarrolio?(art. 4° LAF)
R1424 ¢Los objetivos del PAO son concordantes con los de
mediano y largo plazo?
R1425 ¢La planificacion de los procesos y proyectos y el disefio
de éstos apoyan.... :
R1426 __la  definicion de los objetivos, metas | i
productos/servicios?
R1427 el cumplimiento de los obijetivos y metas? i
R1428 __la identificacion de los principales riesgos
relacionados a dichos objetivos, metas |
productos/servicios?
1429 __la determinaciéon de los controles claves para la| — —_ ’ ;
consecusion de dichos objetivos, metas, productos?
R1430 ¢Los indicadores de gestion representan o expresan lo
que se desea que la institucion o unidad organica
cumplan para satisfacer los objetivos para los que fueron i
creadas?
R1431 - .
¢ Se compara la evaluacion de los objetivos y metas con .
el nivel de desempefio deseable previamente definido, a i
efectos de analizar las causas de desviaciones? !
¢Se utiliza ese andlisis para retroalimentar la ;
planificacién del periodo siguiente?
R1433 ¢ Ha definido la institucion o unidad correspondiente los i
procesos y proyectos mas importantes, en funcion de los i
obijetivos que le corresponde cumplir? —
R1434 ¢Ha definido la administracion correspondiente una :
metodologia para la valoracion y administracion del
riesgo en cada uno de los procesos clave ?
TS ¢La metodologia forma parte de una politica institucional
que apoya la valoracién y administracion del riesgo como
una actividad periédica y de aplicacion sistematica?
R1436 ¢ Incluye esta metodologia:
R1437 __las politicas para determinar el momento oportuno!
para realizar la identificacion y andlisis del riesgo
correspondiente?
R1438 __los criterios para escoger los procesos o proyectos
mas relevantes para aplicarla?
R1439 __los criterios para escoger a los coordinadores
institucional y de unidad para la aplicacién de la
metodologia?(perfil académico, de experiencia y
conocimiento institucional)
R1440 __los criterios para escoger los responsables (o
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lcomcd DE

PREGUNTA

MEDIDAS MiNIMAS DE CONTROL

Estado de cumplimiento

(Aplicabies a cada 6rgano de la organizacion y a
ésta como un todo)

Si

NO

PARCIAL

N/A

MEDIDAS PARA MEJORAR EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
DISPOSICIONES

PLAZO PARA INICIAR CON LA
IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS
PARA MEJORAR EL CONTROL

|R1441

__La conformacion de una comision o instancia que
integre la participacion de las unidades que corresponda,
a fin de realizar una adecuada valoracion de riesgos?

lR1442

En cuanto a la valoracion del riesgo, se han definido las
politicas para..

R1443

la identificacion de los riesgos?

R1444

Valorar su relevancia y el impacto institucional?

,R1445

¢Las acciones previas a la administracion de los riesgos,
incluyen como minimo...

R1446

__la determinacion de las actividades fundamentales
para llevar a cabo cada proceso o proyecto?

iR1447

__la determinacion de los puntos de control claves para
cumplir con esas actividades?

R1

__los factores de riesgo; o sea, las condiciones que de
perdurar propician que se eleve la probabilidad de que se
materialicen los riesgos? :

"R1449

__la valoracion de los factores de riesgo determinados;
es decir, cuan inocua o grave es su condicién?

iRuso

__la probabilidad de materializacion de los riesgos
determinados, una vez que se han valorado los factores
para determinar su condicién?

R1451

En cuanto a la administracion de los riesgos, se ha
definido...

IR1452

__la determinacién de las prioridades para atender los
factores de riesgo de acuerdo con su condicion?

|R1453

__las actividades para solventar los factores de riesgo
determinados?

R1454

__Los responsables para la administracion de los
riesgos?

R1455

__la determinacion del nivel de riesgo aceptable para las
diferentes actividades fundamentales?

R1456

¢ Participan el jerarca, los coordinadores y los titulares
subordinados en la determinacion del nivel de riesgo
aceptable para las diferentes actividades fundamentales.
Lo anterior, con fundamento en la aplicacion de la
metodologia de valoracién de riesgos y con base en los
riesgos institucionales relevantes que se determinaron ?

i R1457

¢ Se modifica el PAO para incluir las actividades para
solventar los factores de riesgo?

R1458

¢.Se han establecido criterios para dar seguimiento
(monitorear) al cumplimiento de estas actividades? (Esto
es parte del componente de monitoreo)

IrR1459

¢Los coordinadores institucional y de la unidad dan
seguimiento al cumplimiento de esas actividades? (Este
responsable puede ser el mismo que funge como|
coordinador de la aplicacion de la metodologia de
valoracién y administracion del riesgo)

1460

¢ Este responsable prevé para la siguiente actividad de
valoracion y administracion del riesgo que se evalle la
eficacia de las actividades llevadas a cabo para solventar
los factores de riesgo?

.
[R1461

¢(Forma parte este responsable de la comision o
instancia de riesgo que a nivel institucional se haya

establecido?
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MEDIDAS MINIMAS DE CONTROL

CODIGO DE
PREGUNTA

Estado de cumplimiento

(Aplicables a cada 6rgano de la organizacion ya
ésta como un todo)
Sl

NO

PARCIAL

N/A

MEDIDAS PARA MEJORAR EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
DISPOSICIONES

PLAZO PARA INICIAR CON LA
IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS
PARA MEJORAR EL CONTROL

R1462

(Recuérdese que esa comision o instancia se encarga
entre otros de establecer los riesgos mas relevantes a:
qQue esta expuesta la institucion, de establecer:
prioridades y de proponer politicas y acciones para| "
solventarios y monitorear la puesta en practica de éstas.
En principio, de lo que se trata es de discriminar entre
los riesgos que se identificaron y evaluaron en cada
unidad para decidir a cudles se presta primordial
atencion, de lo que se encargaria el responsable que
pertenece a la respectiva unidad. Eventualmente, es
posible que la comisién llegue a concluir sobre la
existencia de otros riesgos no identificados por ninguna
unidad en particular, y a estos debera aplicar la misma
metodologia de analisis para determinar las actividades,
que deben ponerse en practica para administrarlos, la
unidad o unidades encargadas de ejecutarlas y los
responsables de hacer el seguimiento)

R1463

¢(Forman parte estas politicas y acciones del
planeamiento estratégico institucional y en su caso del
operativo?

R1464

¢Se encarga la comision o instancia de riesgo de sentar|
las bases para establecer el sistema especifico de
valoracion del riesgo institucional, de manera que incluya
las politicas y criterios definidos para la valoracion y
administracion del riesgo, y que opere en forma
continua, coordinada y sistematicamente? (Art.18 - 19
LGCI). Ese sistema puede seér manual o automatizado,
dependera de los recursos disponibles.

R1465

¢En relacion con el impacto probable de los riesgos se
determinan las consecuencias y sus efectos legales,
econdmico,  financiero, social, politico, humano,
tecnolégico u otro que afecte negativamente la
institucion?

R1466

L

(Ese Sistema especifico de valoracion de riesgo
institucional es retroalimentado con los resultados del
seguimiento(monitoreo) del entorno interno y externo ?

R1

l

(El Sistema Especifico de Valoracién de Riesgos
permite que se de una adecuada coordinacion e
integracion de esfuerzos de jerarcas y titulares
subordinados a fin de que se identifiquen, valoren y

R

administren los riesgos?
TOTALES DE CRITERIOS CUMPLIDOS Y NO
CUMPLIDOS

lc1501

(Se cuenta con manuales u otros documentos que
contengan las principales politicas, rutinas,
procedimientos y practicas de los procesos o
actividades que realiza la unidad?

[cEa

Respecto de esos manuales(o documentos):

11503

Se emitieron formalmente?

21504

Se divulgaron adecuadamente?

21505

Estén a disposicion de todos los funcionarios?

|CT508

Se actualizan periédicamente?

C1507

__Son utilizados y aplicados en las areas de trabajo por
los funcionarios?

1508

__Se aplican guias de chequeo para verificar el
cumplimiento de lo dispuesto en esos manuales?

[C1509

¢Existen, a nivel institucional, politicas e instrucciones
sobre esos manuales o documentos , en cuanto a:
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MEDIDAS PARA MEJORAR EL PLAZO PARA INICIAR CON LA
MEDIDAS MINIMAS DE CONTROL Estado de cumplimiento CUMPLIMIENTO DE LAS IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS
CODIGO DE (Aplicables a cada érgano de la organizacion y a DISPOSICIONES PARA MEJORAR EL CONTROL
PREGUNTA ésta como un todo)
SI NQ |PARCIAL N/A
C1510 __ la instancia institucional que coordina y facilita su
desarrollo e integracion con el marco estratégico
institucional?
C1511 Su diseno, elaboracion y formalizacion?
C1512 __su divulgacion; la capacitacién y entrenamiento
necesario para su correcta aplicacion?
C1513 Actualizacion y mejoras?
C1514 )
¢Contienen estos manuales respecto de los procesos o
actividades, al menos los siguientes elementos:
C1515 Fundamento legal?
s __Objetivos del proceso, actividad o programa y su
relacion con los objetivos y estrategia institucionales?
C1517 __Unidad, equipo o funcionario responsable de cada
- proceso, programa o actividad?
c __Clientes o usuarios (internos y externos) del o los
servicios o productos?
C1519 e ;
__Principales riesgos que atentan contra el logro de
objetivos desde un punto de vista legal, administrativo,
operativo, de informacion y de control? (objetivos,
productos, servicios, imagen e impacto en general)
C1520 __Puntos de control clave para minimizar los riesgos
identificados?
C1521 ___Caracteristicas de calidad minimas de distinta
naturaleza del o los productos/servicios?
C1522 Relaciones de coordinacion internas y externas?
C1523 __Descripcion del proceso, la informaciém-insumo y Ia|-
que se produce y la gestion documental respectiva
(desde la que lo origina hasta la que se almacena para
su posterior recuperacion)?
C1524 ___Consecuencias de los incumplimientos por parte de
los funcionarios responsables?
C1525 __Lineamientos y Politicas claves para la adecuada ]
ejecucion y control?
C1526 ¢Existen directrices para el disefio e implantacion de los
controles a nivel institucional y en la unidad?
]Ct' a Con respecto a las directrices para el disefio e
- implantacién de los controles:
C1528 Se emitieron formalmente?
C152¢9 Se divulgaron adecuadamente?
C1530 Estan a disposicion de todos los funcionarios?
'C1531 Se actualizan periddicamente?
C1532 ¢Contemplan  las  directrices para el disefo e
implantacion de los controles, al menos lo siguiente:
|c1533 __Que las actividades de control se ~ definan
considerando los riesgos de mayor relevancia,
identificados en el proceso de valoracion de riesgos que
realiza |la unidad?
Ic1534 __Que se realice un andlisis sobre la viabilidad de la
actividad a implementar, a la luz del riesgo que sc
pretende combatir, su puesta en practica y de los costcs'
que ello implica?
C1535 - - {
, __Que se prevea en los distintos procesos actividades
relativas a revisiones independientes, supervision y otras
medidas de control establecidas en la normativa de
control interno y demés regulaciones aplicables?
|C1536 __Que se prevea que el control esté integrado a los
procesos, actividades o tareas?
el __Que se establezca la obligacion de los funcionarios de
L aplicar y proponer mejoras a los controles? J
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MEDIDAS PARA MEJORAR EL PLAZO PARA INICIAR CON LA
MEDIDAS MINIMAS DE CONTROL Estado de cumplimiento CUMPLIMIENTO DE LAS IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS
CODIGO DE (Aplicables a cada 6rgano de la organizacion y a DISPOSICIONES PARA MEJORAR EL CONTROL
PREGUNTA ésta como un todo)
Si NO PARCIAL N/A
C1538 __Que se desarrolien actividades de capacitacion y
autocapacitacion con {os funcionarios sobre el proceso |
de diseno, aplicacion, evaluacion y perfeccionamiento de i
los controles? {
C1539 ¢Se formalizan, actualizan y divulgan politicas,
procedimientos y practicas sobre:
e __La autoridad y responsabilidad de los funcionarios
encargados de autorizar y aprobar las operaciones y
transacciones de orden administrativo?
C1541 . ” ; .
__La autoridad y responsabilidad de los funcionarios
encargados de autorizar y aprobar las operaciones y
transacciones de orden sustantivo (de los procesos
orientados directamente con el objetivo de la unidad?
9 _ La responsabilidad de supervisar que lo que se
autoriza o apruebe esté de conformidad con el marco
legal y técnico pertinente?
C1543 (Se formalizan, actualizan y divulgan politicas y|
procedimientos para:
C1544 __la proteccion de los activos contra pérdida, despilfarro,
uso indebido, irregular o acto ilegal? (Ej. Uso, custodia,
responsables, etc)
C1545 . : : : .
__ los distintos tipos de inventarios para los diferentes
tipos de activos valores, materiales, equipos, software?
C1546 . ; .
__las instancias responsables de cumplir y velar por el
cumplimiento de dichas politicas y procedimientos?
C1547 ¢Estan definidas las responsabilidades entre el personal
sobre la administracion, custodia y mantenimiento de los
distintos tipos de activos?
C1548 tEsas responsabilidades son del conocimiento del
personal pertinente?
C1549 ¢ Sobre los documentos que apoyan las transacciones yl
hechos significativos de diversa naturaleza, se ha
regulado y prescrito lo relativo a :
C1550 . Formularios preimpresos, copias, su distribucion y
- archivo?(Manual o electrénico)
Ci __Numeraciones consecutivas automaticas cuando son
emitidos por medio de un computador a nivel
institucional?
C1552 __Niveles responsables de su elaboracion, revision y|
autorizacion?.
C1553 Custodia, conservacion y recuperacion?
C1554 Acceso, consulta o préstamo?
e __Anotacién oportuna en los registros correspondientes?
C1556 tExisten registros de la informacién clave sobre los
SR procesos de la unidad? Sobre esos registros:
, C1567 __ Se han formalizado en instrucciones documentadas?
C1558 Se han divulgado?
C1559 Se actualizan conforme varian las necesidades?
,01560 Se han definido responsables sobre la calidad de
es0s reqistros?
C1561 Se realizan periédicamente revisiones sobre los
registros para detectar errores u omisiones de
l importancia desde el punto de vista de los riesgos que se
P
21562 __ Se atienden de acuerdo con criterios de prioridad los
errores U omisiones detectados?

|C1563

¢ Existe un plan estratégico informatico institucional ?
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MEDIDAS PARA MEJORAR EL PLAZO PARA INICIAR CON LA

MEDIDAS MINIMAS DE CONTROL Estado de cumplimiento CUMPLIMIENTO DE LAS IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS
lCOD'GO DE (Aplicables a cada 6rgano de la organizacion ya DISPOSICIONES PARA MEJORAR EL CONTROL
“EGUNTA ésta como un todo)
S|  |NO [PARCIAL N/A

<1564 ¢ Ese plan informatico es del conocimiento de los
l funcionarios de la unidad a fin de conocer la orientacion

en materia tecnoldgica?
565 ¢ Las politicas, lineamientos e instrucciones sobre los
‘ sistemas que utilizan los funcionarios de la unidad, estan

documentados?
77366 ¢la totalidad de las politicas, lineamientos e

instrucciones de usuario final de cada uno de los

sistemas que utilizan los funcionarios son de facil
acceso o consulta, a fin de apoyar su trabajo?

o TOTALES DE CRITERIOS CUMPLIDOS Y NO|

CUMPLIDOS

n o ¢LExisten por escrito descripciones sobre aspectos clave
del manejo de informacion en los procesos de la unidad?

2 ¢Esas descripciones son del conocimiento del personal )
e —_|pertinente? -
1603 ¢El personal considera lo contenido en dichas

descripciones v lo aplica?
4 ¢Se han definido los medios mediante los que se debe

|accesar (manuales, electrénicos u otros) y obtener la
informacién necesaria para atender y conducir los
procesos de la unidad? (Informacién interna como

g ¢Esos medios son siempre utilizados por los
funcionarios responsables?

606 ¢Se verifica que los funcionarios hagan una adecuada
investigacion en los medios disponibles de informacion ¢
para sustentar sus productos y servicios ( informes,

— lofici

307 ¢Se han definido los requisitos que debe cumplir la

informacion de las solicitudes que hagan los distintos
usuarios de los servicios de la institucion/unidad ?

08 ¢Se han divulgado o comunicado adecuadamente esos
requisitos?
LEl personal tiene acceso facil y directo a la informacion
requerida para la ejecucion exitosa de los procesos?. Se
refiere al acceso manual y electrénico.

¢Funcionan adecuadamente mecanismos para enterar a
cada funcionario de la existencia de nueva informacién
en los sistemas, de manera que le sea il para el

¢A nivel institucional y de la unidad existe un programa
de capacitacion continua respecto del conocimiento,
manejo y acceso a los sistemas de informacién
necesario para su trabajo (manuales y computarizados)?

¢Los funcionarios tienen claro cuales son los medios
mediante los cuales se formalizan las politicas,
lineamientos, instrucciones que le son aplicables?( Ejm.
La Gaceta, comunicaciones por escrito via e_mail,

¢Se han definido los medios, sitios o lugares donde
deben accesarse dichas politicas,  lineamientos,
instrucciones, etc.?
¢Se ha generalizado el correo electrénico como un
medio de comunicacion formal de la institucion?
¢Dispone cada funcionario de acceso a correo
electrénico?
¢Existen politicas institucionales por escrito para el uso
del correo electrénico? .
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—

MEDIDAS MiNIMAS DE CONTROL

Estado de cumplimiento

MEDIDAS PARA MEJORAR EL
CUMPLIMIENTO DE LAS

PLAZO PARA INICIAR CON LA
IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS

~2DIGO DE (Aplicables a cada érgano de la organizacion y a DISPOSICIONES PARA MEJORAR EL CONTROL
REGUNTA ésta como un todo)
i S| NO |[PARCIAL N/A
l'15‘7 ¢Esas politicas son conocidas y aplicadas por todo el
personal?
318 ¢En la institucion y en la unidad se han establecido
mecanismos para que los funcionarios realicen
, propuestas de mejoras a los controles y las politicas,
. i & » G
319 ¢Los funcionarios hacen uso de esos mecanismos? -
120 ¢ Se atienden las propuestas de mejoras que realizan los
l funcionarios respecto de los controles, politicas, etc.?
2 LExisten - sistemas de informacion (manuales "ylo
computarizados) para controlar asuntos administrativos
I . clave de la unidad?
e - ¢ Esos sistemas permiten:
3 __Monitorear y controlar los trabajos pendientes, en
proceso y terminados por cada funcionario?
fit624° __Retroalimentar y vigilar oportunamente Ia planificacién -
de las actividades de la unidad?
2 __Llevar a cabo una adecuada gestion de la calidad?
11626 Controlar costos, riesgos, limitaciones, etc.?
11627 ¢Existen politicas y disposiciones escritas sobre. la
responsabilidad de cada funcionario por el
mantenimiento de la informacién de los sistemas ?
11028 ¢Se han comunicado y divulgado al personal esas
politicas y disposiciones?
2 ¢Se han prescrito politicas y procedimientos que regulen
en la unidad : :
--40 __Riesgos claves de los principales tipos documentales?
i _ Caracteristicas y tipos de informes, resoluciones u
oficios clave que se generan en los principales
procesos?
1632 __ Materia a ser incluida en los diferentes documentos?
3 __ Requisitos minimos de calidad de los documentos
que se emiten?
1634 — Plazos en el procesamiento de cada uno de los
— documentos?
5 Usuarios principales de los documentos clave?
3 ¢Existen politicas, estrategias y procedimientos. por
escrito que regulen la comunicacién de la informacion
que se procesa y genera dentro de la organizacion en
I con.
Tipos de comunicaciones requeridas? .
%0 __ Materia incluida en las diferentes comunicaciones? (w )
Medios utilizados?
Plazos para cada comunicacién? i
ol ¢Existen politicas, estrategias y procedimientos por
escrito que regulen la coordinacién en los principales, i
procesos de la organizacién, como minimo entre:
- _—_ Unidades directa e indirectamente relacionadas? »
Aspectos clave a coordinar? l“ .
Informes o reportes de coordinacién clave? e’
- Los momentos en que se deben llevar a cabo las
coordinaciones?
) ¢Se han formalizado politicas y mecanismos para
canalizar quejas y denuncias relacionadas con los
procesos v/o servicios brindados? E
i7 ¢ Esos mecanismos corisideran la normativa relacionada
con ello? -
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\s V)
MEDIDAS PARA MEJORAR EL PLAZO PARA iNICIAR CON LA
MEDIDAS MiNIMAS DE CONTROL Estado de cumplimiento CUMPLIMIENTO DE LAS IMPLANTACION DE LAS-MEDIDAS
CODIGO DE (Aplicables a cada 6rgano de la organizacion y a DISPOSICIONES PARA MEJORAR EL CONTROL
PREGUNTA ésta como un todo)
Sl [NO |PArciAL N/A
|I1648 ¢Esas politicas y mecanismos son de conocimiento
generalizado externo e interno?
11649 ¢Se ha establecido una instancia responsable de
establecer, evaluar y promover mejoras periédicas a los
’ sistemas de informacion institucionales y a los controles
— |respectivos ?
11650 ¢ Se revisan periddica y sistematicamente los sistemas

de informacion de conformidad con los objetivos de la

unidad v el cometido institucional?

11651 ¢Se han definido canales de comunicacion con los,
usuarios  (internos y  externos) para obtener,
| retroalimentacion sobre aspectos clave de la unidad?

11652 ¢Existe un disefio o plan estratégico del manejo de la
informacién, sistemas manuales y computarizados ?

¢ ¢(Ese plan es del conocimiento del personal que
corresponde?
11654 ¢(Ese plan es revisado por todas las areas involucradas y

con una adecuada periocidad para su mejora?

11655 s s - . .
¢En cuanto a ‘la informacion contenida en medios

manuales o computarizado, el personal correspondiente,
conoce que aspectos debe considerar sobre:

11656 __ Perfiles de acceso a la informacion de los sistemas
pertinentes?

11657 __Medidas de seguridad que debe considerar sobre el
manejo de la informacion electronica y manual?

{11658 __ Respaldos y duplicados necesarios para conservar
adecuadamente la informacion?
11659 __Politicas para recuperar informacién clave de los
1 principales procesos?

11680 ¢Se han formalizado politicas y procedimientos para el
control de la informacion y para el archivo de
documentacion, con fundamento en el articulo N° 39 de
la Ley N° 7202 del Sistema Nacional de Archivos?

116 ¢Se cuenta en la institucion con una instancia
responsable de propiciar el fortalecimiento del archivo a
nivel institucional?
11662 ¢ Existe un archivo de gestion (archivo de la unidad) en el
cual se registren y custodien los documentos fisicos y|
electronicos generados como resultado final de las

\?

labores (productos
Inssa ¢Existen politicas y procedimientos por escrito respecto

del manejo de la informaciéon manual o computarizada en,

los siquientes asuntos:
1664 La generacion de documentos de trabajo que

l sustenten el desarrollo de los procesos de los productos

v servicios generados?

1665 ___ La codificacion de la informacion relativa a un
producto o servicio y su respectivo proceso?
,nees __ El archivo de los documentos de trabajo clave
relacionados con productos o servicios?
1667 __Queé informacién se maneja en los medios manuales Y|
qué en los medios electronicos?

I|1668 __ El resguardo y la custodia de la documentacion
generada en la unidad (documentos de trabajo, informes,

oficios v otras comunicaciones)

1669 __ Las restricciones de acceso tanto a los archivos
fisicos como a la informacion que se mantiene en

L medios electrénicos?




|
PROPUESTA DE GUIA PARA LA AUTOEVALUACION GENERAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE ALGUNAS MEDIDAS MINIMAS DE LA LEY Y NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO (Esta herramienta debe
sermejorada a criterio de la Administracion de manera que le sirva para una efectiva autoevaluacion del Sistema de Control Interno) O O O "\ («' 6 1_
MEDIDAS PARA MEJORAR EL PLAZO PARA INICIAR CON LA
MEDIDAS MINIMAS DE CONTROL Estado de cumplimiento CUMPLIMIENTO DE LAS IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS
CODIGO DE (Aplicables a cada organo de la organizacion y a DISPOSICIONES PARA MEJORAR EL CONTROL
PREGUNTA ésta como un todo)
Si NO PARCIAL N/A
11670 __ El préstamo de documentos fisicos, que prevengan
su perdida?
1671 — Los procedimientos de recuperacion en caso de
perdida de informacion, independientemente de su causa
(siniestros, desastres naturales, manejo inadecuado,
f i
11672 __ Los criterios de actualizacion de la informacion de
consulta permanente por publico interno y externo
11673 — La vigencia administrativa y legal de cada documento
gue se encuentra archivado en la unidad?
11674 __ El tiempo que deberan permanecer archivados en la
unidad y a nivel institucional los diferentes documentos
(oficios, informes, papeles de trabajo, etc.)
1 __ Los controles aplicables para el traslado de
informacion entre las unidades y el archivo institucional?
11676 Otras normas de_proteccion importantes?
| TOTALES DE CRITERIOS CUMPLIDOS Y NO
CUMPLIDOS
$1701 ¢ Para los principales controles y requisitos de calidad se
han definido las instancias, tiempos o momentos de
seguimiento a fin de verificar su cumplimiento durante la
ejecucion de los procesos o actividades de la unidad?
$1702 (Se han definido los registros donde constan dichas 1 -
L verificaciones con el listado de asuntos a corregir?
[s1703 ¢Se han definido las responsabilidades respecto de la
solucion de las deficiencias resultantes de las revisiones,
a fin de obtener el producto o servicio final?
I
[s1704 ¢Se han establecido los mecanismos de autorizacion
para “por Ultimo, generar los productos y servicios
finales?
$1705 ¢los resultados del seguimiento se utilizan para
retroalimentar:
317 los esfuerzos de capacitacion del personal
respectivo?
31707 Mejoras a los controles?
,51705 — Definicién de plazos para la atencion y solucion de los
diversos tipos de desviaciones que pudiesen detectarse?
11709 ¢Se  han  formalizado lineamientos, politicas y
procedimientos sobre la planificacion, ejecucién y
resultados de la autoevaluacién del sistema de control
: institiiAlonal?
1710 ¢ Se ha definido una instancia responsable de promover|
L v coordinar el proceso de autoevaluacién?
1s1711 ¢Se ha establecido una metodologia para la
autoevaluacion a nivel de unidad e institucional que
permita integrar y coordinar esfuerzos?
,51712 ¢Se ha disefado y formalizado una herramienta que
permita integrar los resultados de la autoevaluacion a
nivel de unidad e institucional?
1713 ¢Los resultados de la. autoevaluacion se formalizan a
nivel de unidad e institucionalmente en un informe
— eiecutivo v en un plan de acciones?
1

De conformidad con los recursos disponibles. ;Se
programan las mejoras necesarias a los controles como
parte del plan anual vigente y futuros, con fechas

probables de cumplimiento?




'ROPUESTA DE GUiA PARA LA AUTOEVALUACION GENERAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE ALGUNAS MEDIDAS MINIMAS DE LA LEY Y NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO (Esta herramienta debe

ser mejorada a criterio de la Administracion de manera que le sirva para una efectiva autoevaluacion del Sistema de Control Interno)

0000062

MEDIDAS PARA MEJORAR EL

PLAZO PARA INICIAR CON LA

) MEDIDAS MINIMAS DE CONTROL Estado de cumplimiento CUMPLIMIENTO DE LAS IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS
%comeo DE | (Aplicables a cada 6rgano de la organizacion y a DISPOSICIONES PARA MEJORAR EL CONTROL
REGUNTA ésta como un todo)
Si NO |PARCIAL N/A

]51715 ¢ Se informa oportuna y claramente al personal acerca de
| los cambios en los procesos, politicas institucionales y

de los controles y/o disposiciones nuevas, como

producto de la autoevaluacion del sistema de control?
|
[s1716 ¢Se han establecido politicas y procedimientos que

promuevan que una vez aceptadas las recomendaciones
de la Auditoria y giradas las ordenes respectivas, asi
como, una vez recibidas las disposiciones de la
Contraloria u otros para mejorar controles, éstas se
incorporen  como parte del plan de trabajo
correspondiente @ mas tardar a los diez dias habiles de
terminada la autoevaluacion? )

1717

¢Se mantiene un registro a nivel institucional o de la
unidad, segun corresponda, sobre el cumplimiento de las
ordenes relativas a recomendaciones y disposiciones
para mejorar controles? '

1718

¢Existe una instancia responsable de coordinar e
informar al jerarca sobre el estado del seguimiento de las
medidas incluidas por la unidad en el plan de trabajo
para mejorar el control?

IS1719

IS

¢Para la contratacion de auditorias externas, cuando
aplica, se coordina con la unidad de auditoria interna
para evitar duplicidades y mejorar .la definicién de los
i ion?

TOTALES DE CRITERIOS CUMPLIDOS Y NO

CUMPLIDOS
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Mnicipalidad Escazu-Secretaria del Concejo Municipal.

24 de setiembre del 2003.

/‘Q\C\
Sefior -

Marco A. Segura Seco (
Alcalde Municipal de Escaza

Estimado sefior

Les saludo muy cordialmente en nombre del Concejo Municipal del Canton de Escazu, y a la vez
les comunico que este Organo Politico en su Sesion Ordinaria No. 66, celebrada el lunes cuatro de
setiembre del dos mil tres, acordo:

ACUERDO 366-03:Nombrar la unidad coordinadora para la Autoevaluacion del Sistema de
Control Interno al LIC. Marco Segura Seco, Alcalde Municipal , Lic. Bernardita Jiménez
Martinez , Directora Financiera Administrativa y a la Lic. Nereyda Azofeifa Rivas, Directora
de Planificacion para que se presente dentro de 45 dias habiles a partir del 16 de julio del
2003, la estrategia y un plan para la Autoevaluacion del Sistema de Control Interno , para el
analisis y autorizacion de este Concejo. Acuerdo Firme

Atentameghnte,

C:Archivo



DE ESCAZU
ALCALDE MUNICIPAL 0001064

23 de setiembre de 2003
AS/69-2003

Comisién Asuntos Sociales
Presente

Estimados sefiores (as):

Hemos recibido la solicitud de ayuda de la familia del Miguel Angel Jiménez Aguilar y
Xinia Murillo Sandi, este matrimonio vive en Barrio El Carmen, de la pulperia del mismo
nombre, 150 metros oeste, casas de alquiler de Samuel Castro.

El sefior Jiménez suffi6 un accidente por lo que se encuentra discapacitado. Actualmente
también desempleado.

Tienen un hijo, Erick Jesiis Murillo Sandi, quien cursa el primer grado en la Escuela Juan
XXIIL

Solicitan ayuda temporal para alimentacién o alquiler de vivienda. Ademds, solicitan la
mnclusién del Erick Jesiis en el sistema de becas municipales.

Agradezco su atenci6n a la presente y el apoyo que pueden brindar a los solicitantes,

Atentamente,
MUNicip v aﬂ
4 AUDAD De gscazy, / LX\cu o
ClafRldi T Mcaoe moe i
LCALD .
Catalina Bo ¥ MUN'C'P AL gD‘M( q }QC}
Asistente del Alcalde %5

Tel. 228-5757 » Fax: 289-8313 « E-mail: alcalde-escazu@intercentro.net « Apdo. 552-1250 Escazti, Costa Rica
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REPUBLICA DE COSTA RICA

bunal Supremo de Elecciones
Cédula de idantidad

10700 0895 _
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JOSE ALBERTO RIVERA ARAYA

REGIMEN NO CONTRIBUTIVO
CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL

HACE CONSTAR QUE:

El(La) seror(a) MURILLO SANDI XINIA s Cédula de
identidad 188958174 no aparece como pensionado(a) ni con

solucitud de pensién en trémite.

Se extiende la presente en la ciudad de
SAN JOSE « €1 dia
19 de mayo de JBE3 a solicitud del
(la) interesadof{al.
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JOSE ALBERTO RIVERA ARAYA

REGIMEN NO CONTRIBUTIVO
CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL

HACE CONSTAR QUE:

El(La) sefior(s) JIMENEZ AGUILAR MIGUEL ANGEL » cédula de

identidad 107000895 no aparece como pensionado(a) ni con
solucitud de pensién en trémite.

Se extiende la presente en la ciudad de
SAN JOSE el dia

2

19 de mayo de 2000 a golicitud del
(la) interesac@o(a

0007768



JOSE ALBERTO RIVERA ARAYA

REGIMEN NO CONTRIBUTIVO
CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL

HACE CONSTAR QUE:

El(La) sefor(a) MURILLO SANDI ERICK JESUS s Cédula de
identidad 3084778304 no aparece como pensionado(a) ni con

solucitud de pensién en trdmite.

Se extiende la presente en la ciudad de
SAN JOSE « €1 dia
19 de mayo de Z28R3 a solicitud del
{la) interesado(
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REGISTRO NACIONAL
SANIOSE, COSTA RICA

Solicitud de Certificacion de Bienes

NOMBRE:/

COLORES]

100

opnnn

FTE DU BB EAC USS/ ;.L(L.‘

-
\

CEDULA N

| JEBLES (.« )

REGISTRO NACIONAL
SAN JOSE. COSTA RICA

Solicitud de Certificacion de Bienes

VEHICULOS ( )

' FECHA:

D¢

234-008-0004 + Editora Jossmay Tel.; 223-3947
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REGISTRO NACIONAL 0920925

PUBLICA DE COSTA RICA

&ISTRO NACIONAL

REPUBLICA DE COSTA RICA

EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD INMUEBLE CERTIFICA CON BASE EN SUS
REGISTROS AUTOMATIZADOS QUE:

MIGUEL ANGEL JIMENEZ AGUILAR
CON CEDULA DE IDENTIDAD NUMERO 1-0700-0815

NO POSEE BIENES INMUEBLES INSCRITOS.

LA PRESENTE ES EXTENDIDA A LAS 14:00:57 HORAS, DEL DIA 05

)

EL MES DE MAYO DEL 2003, EN CURRIDABAT,COSTA RICA.
\DVERTENCIA: ESTE DOCUMENTO ES NULO, SI EN LA BOLETA DE SOLICITUD ADJUNTA

JO CONSTA LA CANCELACION DE DERECHOS Y TIMERES DE LEY Y SI NO CONSTA FIRMA
DEL FUNCIONARIO AUTORIZADO Y SELLO DE LA OFICINA QUE LA EMITE.

SELLO <f/ 2 f%mdu//é;;%;2“>

~___CERTIFICADOR
. — . -’/ S ,/
e L \ — i
l REGISThLY AR 1 3 .

(LA PRUPIEDAD i....UEBLE \ : e
CEK1 ll’lC.-\DORA
Xinia Mena Pérez “
5 i‘__—_ﬁ

,.‘:"_—_‘
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REGISTRO NACIONAL -
~SXN JOSE. COSTA RICA |
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%jﬁﬁ.*
Solicitud de Certificacion de Bienes No 261 858 A N

NOMBRE: X ) (oed 67 +¢ T iapint) 0 2

cepuLANe Lo o -

N BLES () VEHICULOS ( )

REGISTRO NACIONAL

SAN JOSE, COSTA RICA IR -
No 261868° 7

Solicitud de Certificacion de Bienes

FECHA:

234-008-0004 - Editora Jossmay Tel. 223-9947
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£GISTRO NACIONAL 0820926

I
P
f
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REGISTRO NACIONAL

REPUBLICA DE COSTA RICA

I, REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD INMUEBLF CERTIFICA CON BASE EN SUS
REGISTRCS RUTOMATIZADOS QUE:

ILLO SANDI
LA DE IDENTIDAD NUMERO 1-0895-0194

NO POSEE BIENES INMUEBLES INSCRITOS.

LA PRESENTE ES EXTENDIDA A LAS 14:01:22 HORAS, DEL DIA 05

~EL MES DE MAYO DEL 2003, EN CURRIDABAT,COSTA RICA.

ADVERTENCIA: ESTE DOCUMENTO ES NULO, SI EN LA BOLETA DE SOLICITUD ADJUNTA

. NO CONSTA LA CANCELACION DE DERECHOS Y TIMBRES DE LEY Y SI NO CONSTA FIRMA
DEL FUNCIONARIO AUTORIZADO Y SELLO DE LA OFICINA QUE LA EMITE.

& |
1 ot deuico ve \
LA PROPIEDAD INMUED \
CERTH‘\CADORA '

\\ Xinia Mepa Pérez 1

———r——

ICADOR
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Escuela Juan XXIII

Telefax 228-1922 Antonio de Escazy
Circuito 08 Escazi — Santa Ana

CONSTANCIA

El MSc. Randall Durante Calvo en calidad de director de este centro
educativo por este medio hace constar que:

MURILLO SANDI ERICK

Es alumno (a) regular de primer grado de la Educaciéon General Basica, en el
presente curso lectivo en esta institucion.  La responsable de esta nifo (a)
es la sefiora XINIA MURILLO SANDI con cédula de identidad nimero
1-895-194

Dada en San Antonio de Escazu a solicitud del interesado (a) para los fines
correspondientes a los once dias del mes de marzo del afio 2003.

'\ JUA\, ,

/il/éﬁ fo'-."rqp) '

MSC RandqlL/Duramtg (Salvo8

Director. B ,.\\
41/ ( %

Mrono, ¢

A

75
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I a/ M CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL
GERENCIA DIVISION DE PENSIONES
CCS S Direccion de Prestaciones Sociales

Departamento Régimen No Contributivo

DICTAMEN MEDICO DE INVALIDEZ
PENSIONES DEL REGIMEN NO CONTRIBUTIVO

CENTRO MEDICO: ‘ RPN
FRALS  spr  Awior/l

1. Nombre completo: 2. N° Cédula: _
My Gres S KSimenez A puins ) FoO K%

3. Ocupacion:
6

3. Edad:

| 5. Hlst/‘)la clinica: (Describa sintomas y evolucion de enfermedad)

A o M/;/ 7 i aeectridf ////\//m 2y A

//1 7,}3 iz /1///4 A ﬁ/f ik /7 9/&»/ M%no% A éa/,/z//
//WM / %"/’M"Vﬁ/ /ﬁ“ / //}/ :h/ / 72 ;/5/ /&1@%/1 %V/f/ e a

Vw

SRR

|6 Examen fisico: (detallado)

! /{y//,\/ /7;// / /71 ///’/j /1/«// /;7»/// JW%&&%;&V /é
ﬂﬂl/’v(/} ,p/'/a/’ /%w’% V/L(’/i///

/ /ﬂ//’/b%/' i L7 iA "7 7 v
/[/1 Jo(/ /u// ’{ v g . /&z/y 274 4¢‘,ZZ:/ /1/\// /é% Cra? Ll

// o »w/é worss & e o i

e /// /‘/é / / %“’ +/ ZJ/

7. Diagnostico: (en orden de importancia)

f)yi V/WM/L\/J/V%/% P
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~
I ‘/ M CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL
GERENCIA DIVISION DE PENSIONES
CCSS Direccion de Prestaciones Sociales

I epartamento Régimen No Contributivo

'8. Considera al solicitante invalido para trabajar (Retine el 66% o mas de
impedimento de la capacidad general).

Zj Si [: No
F - e . S

9. Debe revisarse el caso

[:I Si | " No Cuando:

10. Se ha agotado la posibilidad de tratamiento del paciente.

T M
Porqué: / - 4 /,// /m 1/1/%//¢ / /Z / /n/a
/
MM/MM/A‘ . /Q/;Z s //4/ 78 r/// /// Z P/ % /"%{7

__.Jé’_,@ér;?(/{m,;,._-.___,_”ﬂ/. I
11.No es invalido por:

) No alcanza el porciento de pérdida de capacidad general

{1 Padecimiento susceptible de tratamiento
] Problema social

7 Puede realizar otra labor que no sea la habitual

12.0bservaciones:

A7 ,ﬂ//(é/ 2 /M y,
/ <}A—‘=U{\\
&

Nombre Médico Evaluador: ] \‘i ANTON‘ go:
D Vil Lo, A <
23 - et 0 - \__/r@ é iy
Fecha del examen: Firma:

) ;
a7 /- ) T
LD /7/ Vi / /0 7




Martes 23 de setiembre del 2003.

Informe Comision de Sociales.

2:00 pm

Miembros presentes
Isabel Agliero, Misael Chavarria, Teresita Marin.

1¥ Se conoce solicitud de la sefiora Anabelle Marin Chavez, cédula 1685-279,

casa # 12, Urbanizacion la Nuez, nos solicita se le condone la deuda que
esta al cobro por estd Municipalidad de ¢ 193.744.65 el 27 de enero del
2003 se le atendié y se le hizo arreglo de pagé en las oficinas de esta
municipalidad por 18 meses, a 10 000 por mes. Pero segln se refiere la
sefiora Marin Chavez ella no puede cubrir la deuda ya que tiene nifios en la
escuela y el colegio y ella atiende sola los gastos de la casa con su trabajo
y le es imposible pagar la deuda. Los miembros de la comision
recomiendan a los regidores y regidoras trasladar dicha solicitud a la
administracion para que se le contemple un nuevo acuerdo de pagoé ya que
el dinero del fondo de infortunio seguln el reglamento y la ley no puede ser
utilizado para el pagd de impuestos municipales.

24 Se conoce solicitud de la sefiora Ana Cecilia Acuila Arroyo, cédula 1-481-

3¢

159, vecina de Santa Teresa, San Antonio, desea se le ayude con una
casita 0 bono de vivienda. También solicita apoyo financiero para comprar
alimentacion especial. El sacerdote Herberth Guevara nos informa que la
pastoral social brinda ayuda por mes con un diario y le pagan los recibos de
agua y electricidad. La Municipalidad le ayuda con una beca para un hijo y
durante el afio 2000, 2001 y 2002 recibié ayuda del fondo de casos de
infortunio. Los miembros de la Comisién de sociales recomiendan a los
regidores la no-aprobacién de esta solicitud ya que el reglamento de casos
de infortunio indica que solo se debe dar una ayuda y la sefiora Acufia
Arroyo ya ha recibido tres afios consecutivos de ayuda de este fondo de
infortunio.

Se recibe solicitud de la sefiora Maria Ofelia Le6n Sandi, cédula 1-593-420
su direccion es 450 metros al oeste de ferreteria Aguilar, Calle los Naranjos
San Antonio. Ella nos comenta que el martes 16 de setiembre, 2003 se
derrumbd el frente de su casa que colinda con la calle publica de Cuesta
Grande debido a los fuertes aguaceros. Ella solicité a la oficina de Obras
hacer inspeccién del problema, ellos recomendaron que construyera un
muro para detener el derrumbe de su casa. Ella tiene dos hijos estudiando,
el esposo trabaja en jardineria, no tiene trabajo fijo y ella trabaja 4 horas al
dia para ayudar en la casa. Solicit6 que me ayuden con piedra o block o
con algin material para poder proteger mi casa ya que no tenemos
dinero para hacerlo. Los miembros de la comisién de sociales recomiendan

(an)

<D

-3
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trasladar dicha solicitud para su recomendacion pertinente al Consejo de
Distrito de San Antonio y al departamento de legales de esta municipalidad
para su respectivo dictamen.

Se recibe solicitud del sefior Miguel Angel Jiménez Aguilar, cédula 1-700-
895, 150 metros oeste de pulperia Barrio EI Carmen, casas de alquiler de
Samuel castro. El sefior Jiménez dice que sufrié un accidente y no puede
trabajar, tramit6 pension por invalidez pero no se la han dado. Adjunta
dictamen médico del Ebais de San Antonio por invalidez. Los miembros de
la Comisién de Sociales recomiendan a los sefores regidores(as) trasladar
dicha solicitud al departamento legal para dictamen correspondiente, al
Consejo de Distrito de San Antonio para su recomendacién sobre este caso
y al Comisién de becas para solicitud de la misma.

Se recibe solicitud de la sefiora Flora Maritza Sandi Torres, solicita se le
permita movilizar la casa en propiedad de la municipalidad donde no haya
peligro de deslizamiento, esto en el sector de Guachipelin calle Boquerén.
Los miembros (as) de la Comision de Sociales recomiendan a los
regidores(as) trasladar esta solicitud a la administraciéon para que se le de
respuesta a la petitoria ya que ella solicita un tramite administrativo y del
departamento Legal de esta municipalidad.

Se recibe solicitud de la sefiora Xinia Jiménez Aglero , cédula 1-731-517,
vecina de Barrio el Carmen, teléfono 289-79-02. Solicita se le ayude con
materiales para construir un muro de contencion. Adjunta dictamen de la
Comision de Emergencias. Los miembros de la Comision de Sociales
recomiendan a los regidores trasladar al departamento Legal para el
dictamen correspondiente y al Consejo de distrito de San Antonio para su
recomendacion sobre este caso.

Se recibe copia de factura de compras de materiales, de la sefiora Marina
Marin Sandi para reconstrucciéon de su casa que fue afectada por el tornado
en Cuesta Grande por la suma de ¢ 282.803.90 en Deposito de maderas y
materiales El Castillo.

. SE recibe copia de factura de compras de materiales del sefior José Luis

Marin Marin para reconstruccion de su casa que fue afectada por el tornado
en Cuesta Grande por la suma de ¢ 34.318.90 en Deposito de maderas y
materiales de construccion El Castillo, San Antonio.

Se cierra sesion a las 3: 00pm.

Mi brthes:
, d
43%! Aguiero Misael CHavarria. Teresita Mat. v
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j 2 »SET /7083
| RECT

MUNICIPALIDAD DE ESCAZU |
DIRECCION DE CULTURA

Escazu, 22 de septiembre de 2003.
DC-408-03

Sr. Marco Antonio Segura
Alcalde
Ciudad de Escazl

Estimado sefor:

Tal y como usted sabra, este afio se estan celebrando los cien afos de la
creacion de la letra del Himno Nacional, por parte del sefor José Maria “Billo” Zeledén,
fecha de vital trascendencia en la cultura civica nacional. Por tanto, deseo exponerle la
posibilidad de organizarle un homenaje a este insigne personaje, para el dia 06 de
diciembre, fecha en la que se conmemora un aniversario mas del fallecimiento del sefior
Zeleddn, en las visperas de la celebracion del 155 aniversario de la creacion del cantén
de Escazu.

Para tal ocasién, la artista escazucefia Mariela Zeledén, nieta de don Billo y
hermana de dofa Estrella Zeledéon de Carazo, nos ha propuesto a la Direcciéon de
Cultura donar la elaboracién de un trabajo ceramico en el cual estén las letras del
Himno Nacional. Este trabajo tendra unas dimensiones aproximadas de 90 cm. por 60
cm. La idea es poder ubicarlo en la pared central exterior de la municipalidad, de frente
al pabellon municipal. Por nuestra parte, deberemos arreglar el pabelldn exterior y
apoyar a la artista para que pueda ejecutar su obra.

Mucho le agradeceré me confirme sobre la posibilidad real de llevar a cabo
esta actividad, para asi poder coordinar las acciones necesarias con la sefiora Mariela
Zeledon Importante sera ademas que la alcaldia nos pueda aportar a su debido tiempo

S—7 7

Freddy M. Montero Mora
Direccidon de Cultura

Teléfono: 228-57-57 ext. 288 0 213,
Apartado 552-1250 Escazu, cultuescazu@hotmail.com




o 0000081
Joeves 18de setiembre del o0

L A nlui(an in\eregez

: r G ~ ]
. Dara _no s NAO AOS X & " ellle ML _CSNO[O
|

abaia_en sardineria pero o Tiene elle ?t

~_enpiedra oen bloK,de manera qoe les salgamds
{cbmodom_eﬂmgjg«pﬂfmqugjmgﬁngm___

___me pidid el _maeefco de cbros,sin monode cbra,

N

w_mig&mamjesggm&mmg_w_wwww___

(D Dhice. i bgnd,~5?a,
 Midireccidnes de o Ferreter dar MO mits al ceste
\ ed: - :

~ lealle Yos 9%-Q6-01

AR I
Ml pia Dl ooy Bl




=== REPU BLICA DE COSTARICA
de Elecciones

1 0593 0420
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SAN JOSE, COSTARICA

APDO. 10187 TEL: 236-6666

Instituto de Fomento y Asesoria Municipal

DJI-850-2003
Moravia 16 de setiembre del 2003 S T N

¥ ;(_v: V7

Sefiores .
Concejo Municipal 95

Municipalidad de Escazi g @M/
PROVINCIA DE SAN JOSE ; R i CIBI PE
Ciudad TR BBl R VW

Estimados sefiores:

En relacion con acuerdo del 24 de febrero del 2003, mediante el cual encargan al Departamento
Legal de esa Municipalidad para hacer consulta ante el IFAM, sobre la posibilidad de pago a los sefiores
regidores, por concepto de aguinaldo, nos permitimos indicar a ese Concejo lo pertinente.

Al respecto debemos indicar, que si bien es cierto la Defensoria de los Habitantes ha realizado
diversas gestiones con el fin de que esta situacion no se siga dando, en relacion con los miembros que
conforman las Juntas Directivas y a su vez con los regidores (as), lo cierto es que el criterio de la
Contraloria General de la Republica, mediante el oficio DAJ-739, del 14 de abril de 1998, es muy claro al
mantener la tesis de que es viable tal reconocimiento, por lo que se adjunta dicho oficio asi como la ley
que da origen a tal beneficio.

Sin otro particular, y ofreciendo las disculpas por la tardanza en la respuesta, se despide,

/
L/c/. Carlos Guzman Megjia
Abogado Asesor

C: Presidencia Ejecutiva
Direccion Ejecutiva
File Municipalidad
Cronolégico

“IFAM Promoviendo Ia Democracia Participativa y Poder Local”
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Licenciadlo

Oscar Calderyon Fallas

Directoyr General e ‘
DIRECCION GEMNERAL DF PRESUPUESTOS PUBLICOS

FEstimads seiior:

lics referimos a su oficio No.34
nediante el cual solicita nuestro criterio en relac
dictamean de !a Procuraduria General de la
(C-123-97), con base en el cual usted=s interpreftan

Organac Consultivo declara improcedente al
decimoterca: mes a los regidores municipales,

dietas recibida

i

por su asistencia a seslones.

Sobre el particular, este Lespacho
ha"EL las sigulientes acotaciones: :

El dictamen C-123-97 hace alusidn 2
dictamen (~173-96 que toca el punto de marras, ain
A

de la lecturxa y analisis de dicho dictamen nos at
afirmar que =i bien, en el pronunciamnients ref
Procuraduria no acepta en términos generales qua p
pago e aguinalde sobre dietas, por no tensr e3t3
naturaleza salarial al tenor de las disposicicues:
Mo. 1838 resulta claro'también que si ha ace
posikilidai dJde acuerdo con la excepcidn cue inwvorp
No. 1981+55 en “su  articulo” 50., "l& ‘cual "ex
comtempla la posibilidad de que las institucionss

semiauténomas Yy municipalidades puedan pagar dicao
‘sus financ¢as lo permiten,

Para mayor claridad, citamos lo

Procuraduria Gensral de la Replblica manifestd
particular en su dictamen C-178-96:

~“pur su  parte el articulo S50, de esta
misma ley establece: "Cuande lac
circunstancias lo permitan, se podran
concader los beneficios de ssta ley a los
nlenbros de '« las raspectivas Juntes
Directivas".

4w h
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" 4
izl ! it -
?f;déoa [,
Apartada Postal: 1175 - 1000 San José, Cosia Rica Teldfona: 2.4-3120
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§i bien es cierto, la dltima de las
normas transcritas extrafamente (hasta
podria habklarse de una ficcidn legal),
vino a establecer, por via de excepcién,
la posibilidad de devengar aguinaldo como
producto de pago de distas, también lo es
gue esa posibilidad (que incluso depende

de circunstancias dificiles de
determinar) se limita exclusivamente a
los concejales y . directivos de

instituciones autdnomas y semiautdnomas'.

Asl las cosas, es claro gue la Procuraduria
excepcidn antes transcrita.

Por lo tanto, esa Direccién esta en 1lc
al aprobar las asighaciones prpsupuastarlas por ese
sobre el cual, en todo caso, esta Oficipa  se
ern forma expresa en el oficlo No.135565-93;~en los
tdrminos:
"Asi las cosas, consideramos procedente
el reconocimiento del pago de aguinaldo a !/
las dietas que reciben los regidores y |
sindicos municipales por asistir a las 1
sesiones de los Concejos Municipales, de e 4
o

conformidad «on lo  dispuesto por
articulo 5o0. 'de la:-Ley No., 1931-533, en

la medida en gue cuenten con el contenido R
presupuestaric para ello". ;

o I S 1]

Atentamente,

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOfF JURIDICOS

Lic. Roberte Gamboa Chaveprl
DIRECTOR GENERAL \

BMC/ 1
/1p9 _H,,~ﬂ~'“"ﬂ/
g1 Dr. Luis Antonio . Sobrado G., Procurador Adjunto,
Procuraduria General de la Republica
Cepiador
A970226

Apartado Postal: 1179 - 1000 San Josh, Costa Rica Teléfang: 220-3120 Fax: (508) 220-4346

88
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Municipalidad de Escazi-Secretaria del Concejo Municipal.

13 de A20sto del 2003,

Licenciado

NMarco A\. .Scgura Sceo

Alcalde Municipal de Lscaza

Lstimado senor

[.¢c comunico que el Coneejo Municipal en su Sesion Ordinaria No. 67. celebrada ¢l lunes once de
agosto del dos mil tres, acordo:

“ACUERDO 374-03: “Trasladar al Departamento de Asuntos Juridicos Ia solicitud de Ia

senera: Anabelle Marin Chivez, cédula 1-685-279 para ¢l dictamen correspondiente y al
Concejo de Distrito de San Antonio para que realicen la visita correspondiente y den la
recomendacion solicitada para resolver esti petitoria. Acuerdo Firme

C. Conceejo
Archivo,

Atentame

Manuel Shndi Solis,
SECRETARIO MUNICIPAL.

de Distrito de San Antonio.

Xd

\"u((’



ALCALDE MUNICIPAL DE ESCAZU (Rl A /.

19 de junio de 2003
AS/38-2003

Para: Comision de Asuntos Sociales

De: Catalina Rolddn A. W Q@\]

Asuntos: Solicitud de ayuda para la Sra. Anabelle Marin Chaves.

Remito a ustedes solicitud y documentos adjuntos de la Sra, Anabelle Marin, quien tiene
una deuda de ¢193.744,65, por concepto de tasas e impuesto municipales.

La contribuyente argumenta que no puede cancelar el arreglo de pago establecido y recurre
al Despacho del Alcalde para que se le exonere del pago de esta deuda.

Someto a su consideracién el estudio de esta solicitud. .

Gracias por su atencion.

Tel. 228-5757 » Fax: 289-8313 « E-mail: alcalde-escazu@intercentro.net ¢ Apdo. 552-1250 Escazu, Costa Rica



MUNICIPALIDAD DE ESCAZITT
DEPARTAMENTO ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Seceion de Cobros

(]
<
fan)

. |
(§<]
O

55-mc-2003

27 de enero del 2003

Sefiora
Anabelle Marin Chaves
Cédula # 1-685-279

T Estimada sefiora:

En atencion a la solicitud de arreglo de pago presentada por usted, por concepto de la
deuda que mantiene con la institucion por los impuestos relacionados a servicios
municipales, y a la propiedad de bienes inmuebles; y con fundamento en los articulos 76
y 38 del Codigo de Normas y Procedimientos Tributarios, se aprueba Ia facilidad de pago

bajo las siguientes condiciones:

El saldo al dia 23 de enero, 2003 fecha de presentacion de su solicitud es de
€193.744.65.

1. Se autoriza un plazo de dieciocho {12) meses para la cancelacion de la deuda.
2. Un pago inicial al dia 21 de enero del 2002 de ¢12.744 65.

3. Dieciocho (13) pagos mensuales y consecutivos de ¢10.000.00, los dias 20 de los
meses de febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre,
noviembre y diciembre del 2002, enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio y julio del

2004 .

4. Para la formalizacion de este arreglo debera presentarse a esta municipalidad
antes del dia 21 de enero del 2002, debidamente identificado y con la primera cuota

a cancelar.

Atentamente,

=2orales Padhigue
Jefe Seccion de Cobros.
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MUNICIPALIDAD DE ESCAZITT 0007091
DEPARTAMENTO ADMINISTRACION TRIB UTARIA
Sececion de Cobros

S83-8c-2003

27 de enero del 20053

Sefora
Anabelle Marin Chaves
Cedula # 1-685-270

., Estimada sefiora:

En atencion a la solicitud de areglo de pago presentada por usted, por concepto de la
deuda que mantiene con la institucion por los impuestos relacionados a servicios
municipales, y a la propiedad de bienes inmuebles; y con fundamento en los articulos 76
y 38 del Codigo de Normas y Procedimientos Tributarios, se aprueba la facilidad de pago

bajo las siguientes condiciones:

El saldo al dia 23 de enero, 2003 fecha de presentacion de su solicitud es de
¢193.744.65.

1. Se autoriza un plazo de dieciocho {18} meses para la cancelacion de la deuda.
2. Un pago inicial al dia 21 de enero dal 2002 de ¢12.744 65,

2. Dieciocho (18) pagos mensuales y consecutivos de ¢10.000.00, los dias 20 de los

meses de febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre,
noviembre y diciembre del 2002, enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio y julio del

2004.

4. Para la formalizacion de este arreglo debera presentarse a esta municipalidad
antes del dia 21 de enero del 2002, debidamente identificado y con la primera cuota

a cancelar.

Atentamente,

Carg=eRorale Rodiiguan
Jefe Seccion de Cobros.
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19 de junio de 2003
AS/38-2003

Para: Comisién de Asuntos Sociales

De: Catalina Roldén A. u@&% @

Asuntos: Solicitud de ayuda para la Sra. Anabelle Marin Chaves.

Remito a ustedes solicitud y documentos adjuntos de la Sra, Anabelle Marin, quien tiene
una deuda de ¢193.744,65, por concepto de tasas e impuesto municipales.

La contribuyente argumenta que no puede cancelar el arreglo de pago establecido y recurre
al Despacho del Alcalde para que se le exonere del pago de esta deuda.

Someto a su consideracion el estudio de esta solicitud. _

Gracias por su atencion.

Tel. 228-5757 « Fax: 289-8313 « E-mail: alcalde-escazu@intercentro.net « Apdo. 552-1250 Escazu, Costa Rica
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ICA DE COSTARICA
Triz.nal Supremo 2 Elecciones
Cédula de |dentidad

1 0685 0279

~ REPUBI
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NUmero 2 -2aula 1 0685 0279
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CERTIFICA No. 8592¢
GUE EN EL REGISTRO DE NACIMI ENTOS DE
LA PROVINCIA DE SAN JOSE 1-1571-426-0852

AL TOMO : MIL QUINIENTOS SETENTA Y UNO

FAGINA : CUATROCIENTOS VEINTISEIS

ASTIENTO : OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS

DICE QUE: JOSEFH STEVEN MUMOZ MARIN

SEXO : VARON
NARCIO EN: HOSFITAL CENTRAL SAN JOSE
EL DIA : DOS DE JUNIO DE MIL NOVECIENTOS NOVENTR Y CURTRO
FADRE : CARLOS RCIHE\ERTD MUMQZ C.
NACIONALIDAD DEL FADRE: COSTARRICENSE
MADRE ! ANABELLE MARIN .

NACIONALIDAD DE LA MADRE : COSTARRICENSE

ES CONFORME DADA EN SAN JOSE A LAS DIEZ HORAS CON CURRENTA Y TRES MINUTOS
DEL. VEINTITRES DE ENERO DEL DOS MIL TRES

SE AGREGAN Y CANCELAN TIMBRES DE LEY.

L.A. CH. U. 7
/ﬁm_\cﬁiﬂh u

CERTIFICADOR

O oV LS/
A Rien >

NULA SI NO CONSTAN CANCELADOS LOS DERECHOS
Y TIMBRES EN BOLETA ADJUNTA
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CERTIFICA. 0 o ; No. 898573

GUE EN EL REGISTRO DE NACIMIENTOS DE
LA FROVINCIA DE SAN JOSE 1-1351-447-@B94

fl TOMO = MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y UND

©AGINA  : CUATROCIENTOS CUARENTA Y SIETE

RS IENTO @ OCHOCIENTOS NOVENTA Y cun‘rRa
i U\
LICE QUE: STEPHANIE MARIA MURGZ MARIN z;;,\\
RN I WL T R Y
SEXO PMUJER T | ln \ _“r,}, \
NACIO EN: URUCA CENTRAL SAN J0SE (% w e
. DIA : DOCE DE MAYD DE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y océp '; PN
FADRE  : CARLOS R{QBSF{TD MUROZ- C. ,i’ k}}
NACIONALIDAD DEL r:'nlgégz COSTARRICENSE jé, J
MADRE  : ANABELLE MARIN C. . = ~ ii)/
NACIONALIDAD DE LA MADRE: COSTARRICENSE 74

DEL TRES DE ABRIL DEL DOS MIL TRES

SE AGREGAN Y CANCELAN TIMBRES DE L
E.G.R..

f k74 0 ’V'-Aci{ez /(ola\




' CERTIFICA

GUE. ENEC Ré!%iféTRD DE NACIMIENTOS  DE
LA PROVINCIA DE SAN JOSE 1-12B1-473-0945

AL TOMO_ & MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y UNO
FAGINA': : CUATROCIENTOS SETENTA Y mEsﬁi?f:wv&g ~——
g B DE ¢ “‘v’\\f\

ASIEN .:‘NDUECIENTOS CUARENTA Nco . NS N .
T )l (g)\"ﬁ m’”’”ﬂd wwm"‘““*‘“\ i”} s’}%ffé\\‘\ "
DICE QUE: CF]RLD& ROBE{RTCQM}QZ MARIN ~— \\ /ﬁ\ \
- SEXO, UQRON i / x 7RO Fuyg SR

¥ / s 70 S »%@g% \\V
NQCIO EN: HOSF'I TAL éENT AL SiQN JOSE B \ A -
£ i ' . Y e AT
EL DIA _: TRECE DE nyIO?DE MIL NDUECIII—:NTDS OCHENTA v 8E1S )ﬁ%’ Y‘;
. ! i m)% ~ ‘ : ._., § }
v ias ; i // *e?:u\ =1 X i ]
FADRE . +} CARLOS RBE*RTU MURIQZ B2 S =l |
H P \ ;:%f Sl iﬁff ;
NQCIDNQLIDF\D DEL F‘QQR@ \ COSTARRICENSE N / > /]
‘\ X : 7 o 7}
- g « REGISTRO .CIViL: SO /]
MQDRE ~t ANABELLE rV{ éi g. AE AISTRO CIVIL /&7 /)
i . N /’/,;{;} //.
Nncmmnn_mnn DE LA MQDR? *CDC‘TQRRICENSE /,/@ SN/
; Cy b - M///M% %, S
\ AN *q/z * e o i «;"" W’ ."\, /

g\» «w,és.x Yo’
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IT:UTO COSTARRICENSE DE ACUEDUCTOS Y ALCANTARILLADOS
ARREGLO DE PAGO

0000101

1 fecha: 25 de Octubre de 2002

'rvienen el Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados como empresa distribuidora de agua y el cliente

RIN CHAVEZ ANABEL identificado por Cedula de Identidad nimero 1-0685-0279 del pais Costa Rica

resentado en este acto por ANABELLE MARIN CHAVES identificado por Cedula de Identidad nimero 106850279 del pais Costa Rica
nero de servicio: 3287986 Numero de arreglo: 2

liante el presente arreglo establecen que el mencionado cliente adeuda al Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados las
lientes facturas por concepto del servicio indicado.

3287986 01 18/1 0/2002 1.377,00| 0- 3287986- 01- 18/09/2002 1 897 OO| 0- 3287986 01 20/08/2002 2.894,00
3287986- 01- 17/07/2002 1.585,00' 0- 3287986- 01- 18/04/2002 177.00| 0- 3287986- 01- 15/03/2002 1.377,00
3287986~ 01- 18/02/2002 1.689,00| 0- 3287986- 01- 18/01/2002 5 1.377,00' 0- 3287986- 01- 15/12/2001 1.377,00
3287986- 01- 19/11/2001 1.377.00l 0- 3287986- 01- 22/10/2001 1.377.00] 0 - 3287986- 01- 18/09/2001 1.377.00

Monto total de las cuotas a abonar: ¢ 49.366,10
to Total de las facturas adeudadas: ¢ 42.446,10 Mas importe por Cargos Varios: ¢ 6.920,00

i tiene un arreglo de pago con AYA, demuestre su responsabilidad; pagar a tiempo es una buena costumbre que le evita problemas a
d y nos beneficia a todos.

1 cuota de la deuda se incluira en el recibo y se indicara por separado de la "Facturacién Mensual".
a vigencia de este documento queda sujeta a la aprobacioén por parte de los funcionarios competentes de acuerdo con el reglamento
| Suspension de Servicios, Cobro Administrativo y Cobro Judicial.

i se solicita la exclusién del servicio, se deben cancelar todas las cuotas pendientes de facturar incluidas en este arreglo de pago.

irueba de gt)conformidad se firma en el lugar y fechas indicados:

/Cédula:ﬁ/"é‘é?j 2% Hecho po%
N

.

Revisado Autorizado Visto Bueno

rte total que abonara en 12 cuotas con las siguientes caracteristicas:

0 24. 683 20 576,67 En Ofic. 02 2.243,90 576,67 En Fact.

03 2.243,90 576,67 En Fact. 04 2.243,90 576,67 En Fact.
05 2.243,50 576,67 En Fact. 06 2.243,90 576,67 En Fact.
o7 2.243,90 576,67 En Fact. 08 2.243,90 576,67 En Fact.
09 2.243,90 576,67 En Fact. 10 2.243,90 576,67 En Fact.
1 2.243,90 576,67 En Fact. 12 2.243,90 576,67 En Fact.

Pag 1de 2




ITUTO COSTARRICENSE DE ACUEDUCTOS Y ALCANTARILLADOS
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INSTITUTO COSTARRICENSE
DE ACUEDUCTOS Y ALCANTARILLADOS

. actura i 24
Nombre 4 Servicio (NIS): 3287986 < N° =
MARIN-CHA ﬁlzrécmor;%,:;nvio: l 1

0.3287986.01.20/05/2003.7=-7 |
002 - ESCAZU

URB. LA NUEZ CASA #12 Fecha de vencimiento:
L J
Localizaci6n de envio:
[ 04/06/2003 ]
L1-002-002-006-02300—-01000-HS~ .
Fecha de Emision: ,q 05,2003 Tipo d.e E"l""o-]\ domicilio HS- B
Tarifa: yetropolitana domiciliar Localizacion:-002-002-006-02300-01000-001
Direccién del Servicio: yrp, La NUEZ CASA #12
INFORMACION DE CONSUMO INFORMACION DE FACTURACION DEL MES
Tipo Num.de Lect. Lect. Consumo Concepto Importe
Cons. Hidrom. anterior actual enm3 Consumo de Agua 1.611,00
Agua 06850 782 ESTIM. 14 Recargos por mora 124,00
Desde:21/04/2003 Hasta: 20/05/2003
INFORMACION DESGLOSADA
Saldo Arreg. Pago: 15.707,30
i 3 @
Cuotas Pendientes Toial del Mes: 1.735,00
PENDIENTE ANTERIOR
Fecha Importe
CUOTA 25/04/2003 2.243,90
CUOTA 26/03/2003 2.243,90
Total por Concepto: Total pendiente: 4.487,80
-.GRAFICA DE CONSUMOS DTAL'A PAGAR *%6.222,80%*
Observaciones:
A partir del dia siquiente de la fecha de
vencimiento del mes cque estd al cobro, se le
conceden diez dias habiles para su cancelacién| S
en dicho plazo no cumple se pbrocederd. en
cualquier momento, a suspender el servicio.
-
FORMULARICS ¢ 20 Ta0D TEL 230 L 2 v A 247 %0 - No. 2236605
INSTITUTO COSTARRICENSE DE ACUEDUCTOS Y ALCANTARILLADOS
Nombre Factura No
| - MARIN CHAVEZ, ANABEL L F112003051302240 )
Localizacion NIR:
I 1-002-002-006-02300-01000-001 ; | 0.3287986.01.20/05/2003.7-7 |
04/06/2003 **%6.222,80%*

Fecha de vencimiento:
Importe Total;: IIIII I’ll m I'""“ ||"|| " || llI“IIII“ ""“
ECUENCIAL : 3.957 000000622

coon

104




DE ACUEDUCTO

Nombre

Lm_"“‘wb&ccéwﬁa&ﬁnvio:

INSTITUTO COSTARRICENSE

S YALCANTARILLADOS

Factura No.

# Servicio (I?IIS): 3287986

L r112603G37Ro6082t1He—
0-3287986-01-18/01/2003+4-9—

183123 'Lgsﬁﬁé‘zj CASA #12 Fecha de vencimiento: )
. ]
Localizacién de envio:
04/02/2003
T . P,
Fe{ha de Emision: SO0 EI008 Tipo d.e E{l’wok domicilio HS
Ta.rzfa:' Metropolitana domiciliar Localizacion:, _yy;_q02-006-02300-01000-001
Direccion del Servicio: . . oo caca #12 :

INFORMACION DE CONSUMO

INFORMACION DE FACTURACION DEL MES

Tipo Nuwuin.de Lect. Lect. Consumo Concepto Importe
Cons. Hidrom. anterior actual enm3
Consumo de Agua 1.977,00
Agua 06850 726 ESTIM. 18
INFORMACION DESGLOSADA
Total del Mes: i ==1.977.,00
PENDIENTE ANTERIOR
Fecha Importe
CUOTA 27/12/2002 2.243,90
__CCUOTA 26/12/2002 '_?__.243,90]
S H 220
Total por Concepto: Total pendiehite: 4.487,80
GRAFICA DE CONSUMOS OTA Z **G . 464,80%*

Observaciones:
Saldo Arreg. Pago :\22.439, OO—T

A partir del dia siguiente de la fecha de
vencimiento del mes que est&-al cobro. se le
conceden diez dias hdbiles para su cancelacién
en dicho plazo no cumple se procederd. en
cualquier momento, a suspender el servicio.

FORMULARIOS STANDARD TEL.: 240-0043 FAX: 240-5605 - No. 2265406

INSTITUTO COSTARRICENSE DE ACUEDUCTOS Y ALCANTARILLADOS

Nombre . Factura No.
|L_MARIN CHAVEZ, ANABEL 1 F112003011296082 5]
Localizacién NIR:

L 1-002-002-006-02300-01000-001 |

l 0.3287986.01.18/01/2003.4-9 |

Fecha de vencimiento:

003287986011801

Importe Total:
SECUENCIAL : 4.122

04/02/2003

*%6.464,80%*%

AR

n




0000106

COMPANIA NACIONAL DE FUERZA Y LUZ, SA.

FACTURA
F-01 ‘

B569 1456-8

MARIN CHAVES ANABELLE
200 E.BAR EL YUGO,URB.LA NUEZ CASA#6 M/D

COMPROBANTE DEL CLIENT

LOCALIZACION
38-1610-4080

NUMERO MEDIDOR
517232

NUMERO DE CLIENTE LECTURA ACTUAL |LECTURA ANTERIOR | CONSTANTE | CONSUMO KWH

1-0106850279

DIAS FACTURADOS CONSUMO DIARIO KWH

8487 8362 1 125 32 3,90

FECHA FACTURACION ACTUAL FECHA FACTURACION ANTERIOR

PROXIMA FACTURACION PREVISTA

DESCRIPCION DE TARIFA

LOCALIZACION

38-1610-4080

11-FEB-2003 10-ENE-2003 13-MAR-2003 01 RESIDENCIAL
HISTORIA DE CONSUMO KWH. ) : DORSO) FECHA FACTURACION ACTUAL
mes | - ARO KWH cop — IMPORTE 11-FEB-2003
8120021~ . 185 i <. 160,00 NUMERO DEL CLIENTE
9 12002 166 150,00
1012002 163 195,00 1-0106850279
11. 12002 165 : ,
1212002 158 - NUMERO DE FACTURA
1.12003 121 Ph i )
95691456-8
MES AL COBRO SUBTOTAL 2.505,00
FEBRERO 2003 IMPUESTO
: DE VENTAS 0,00
2 MESES PENDIENTES AGAR™ " ¢ 2.505,00 TOTAL POR . 2.505,00
S| USTED YA CANCELO FAVOR OMITIR ESTE AVISO § ; : PAGAR ﬂ

FECHA DE SI CANCELA DESPUES

27-FEB-2003

VENCIMIENTO

DEL VENCIMIENTO SE COBRARA EN LA

PROXIMA FACTURACION UN CARGO POR MORA DE:

¢ 75,00

'FECHA DE VENCIMIENTO

27-FEB-2003

LLAME GRATIS AL 800-3637442 PARA TRAMITES Y CONSULTAS
HORARIO:LUNES A VIERNES DE 7AM A 8PM. SABADOS DE 7AM A 1PM.




A QUIEN INTERESE

La suscrita Bachilller Jenny Mena Lopez, coordinadora del programa
Nuevas Oportunidades Educativas, con sede en el Liceo de Escazu, hacer
constar que: Carlos Mufoz Marin , ha asistido regularmente durante el
segundo periodo del 2002 a nuestro programa y se presenta a Noveno
afio de la Educacion Secundaria, en la Institucion que represénto

Se extiende la presente a solicitud del Interesado (a), en la cludad de Escazu

alos tres dias del mes de setlembre d rdos mII dos.
10 GE

Coordinadora Programa NuevasOportunldades
Liceo-de-Escazi

JML/ lasc.



E;:UELA 000n108
\\ENB\.\C% VE”EZUfu

Escuela mepﬁblica de Uenezuela

Tel: 228-0109

. ta Ri
WAL AN Escazi, Costa Rica

ESCAZU
1886

Escazd, 7 de maye del 2003

¥ vivienda .

_Se_extiende la ‘

\Persenales a les 7 dfas del mes de mayedel, 2003.

- Atentamenta,




.»ﬁéﬁu

QEPUBLICA OE VENEZz, c00n1rg
s Cscuela Reptblica de “Uenezuela
Tel: 228-0109
e /e \ v Escazi, Costa Rica
ESCAZU
1886
CONSTANCIA

QUIEN SUSCRIBE, LICDA MARTA EUGENIA JIMENEZ VALVERDE
DIRECTORA DE LA ESCUELA LIDER REPUBLICA DE VENEZUELA, HACE
CONSTANCIA QUE CHRISTOPHER JOSUE MUNOZ MARIN ES ALUMNO
REGULAR DE ESTA INSTITUCION Y SE ENCUENTRA CURSANDO EL
SEXTO GRADO DEL SEGUNDO CICLO DEL ' CURSO LECTIVO DEL ANO
2003, SEGUN REGISTRO DEL ANO 2003.

SE EXTIENDE LA PRESENTE A SOLICITUD DE LA MADRE PARA
EFECTOS DE AYUDA EN EL IMAS, EL DiA VEINTE DEL MES DE FEBRERO

DE 2003 EN ESCAZU.

CORDIALMENTE,

LICDA MARTA EUGENIA
DIRECTORA



(o]

Escuela Repiblica de “Uenezuela
Tel: 228-0109
o/ B\ civsio Escazi, Costa Rica
ESCAZU
1886
CONSTANCIA

QUIEN SUSCRIBE, LICDA MARTA EUGENIA JIMENEZ VALVERDE
DIRECTORA DE LA ESCUELA LiDER REPUBLICA DE VENEZUELA, HACE
CONSTANCIA QUE CAROLINA ISABEL MUNOZ MARIN. ES ALUMNA
REGULAR DE ESTA INSTITUCION Y SE ENCUENTRA EL CURSANDO EL
KINDER DEL PRIMER CICLO DEL CURSO LECTIVO DEL ANO 2003,
SEGUN REGISTRO DEL ANO 2003. s

SE EXTIENDE LA PRESENTE A SOLICITUD DE LA MADRE 'PARA
EFECTOS DE AYUDA EN EL IMAS, EL DiA VEINTE DEL MES DE FEBRERO

DE 2003 EN ESCAZU.

LICDA MARTA EUGENIA
DIRECTORA

L ]

—

-
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b
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,acéi./A
qEPUBLICA DE VENEZU,, .

asd Escuela fRepﬂblu:a de Uenezuela

Tel: 228-0109
WAL AN Escazu, Costa Rica
ESCAZU
1886
CONSTANCIA

QUIEN SUSCRIBE, LICDA MARTA EUGENIA JIMENEZ VALVERDE
DIRECTORA DE LA ESCUELA LiDER REPUBLICA DE VENEZUELA, HACE
CONSTANCIA QUE JOSEPH STEVEN MUNOZ MARIN ES ALUMNO
REGULAR DE ESTA INSTITUCION Y SE ENCUENTRA CURSANDO EL
TERCER GRADO DEL PRIMER CICLO DEL CURSO LECTIVO DEL ANO
2003, SEGUN REGISTRO DEL ANO 2003. --- '

SE EXTIENDE LA PRESENTE A SOLICITUD DE LA MADRE PARA
EFECTOS DE AYUDA EN EL IMAS, EL DiA VEINTE DEL MES DE FEBRERO

DE 2003 EN ESCAZU.
\}@Q %

CORDIALMENTE, Q -

5? ===:===§=§:€2:

- DIRECCION g

()U‘J?O\ \ £/
. ’ & a P ’

LICDA MARTA EUGENIA JIMENEZ VALVERDE
DIRECTORA




0000112

ESCUELA

RN Cscuela Republica de “Uenezuela

Tel: 228-0109

' Escazi, Costa Rica
CULTURA /P \CYSH0 ’

ESCAZU
1886

Escazii, 30 de mayo del 2003

Sefiores
Marcos A. Segura Seco
Alcalde de Escazi

Estimado sefior:

Por este medio hago constar que Karolina Isabel Mufioz Marin es alumna
del nivel de transicion (preescolar) de la ESCUELA REPUBLICA DE
VENEZUELA ubicada en Escazt Centro.

La nifia y sus hermanos dependen econémicamente de ‘su madre
ANABELLE MARIN CHAVES, con cédula 1-685-279. La situacién de
esta familia es muy dificil, se le agradecera el interés y ayuda que usted les

pueda brindar.

Se despide atentamente,

————
Licda. Alexandra Muifioz Leén
Cédula 1-717-824



LICEO DE ESCAZU

FUNDADO EN 1970
SAN JOSE, COSTA RICA

0607177

A QUIEN INTERESE:

El suscrito Asistente de Direccién del Liceo de Escazi, PROF. EDWIN

ALFARO RAMIREZ, hace constar que MUNOZ MARIN STEPHANIE es alumna

(0) regular de nuestra institucién; cursael octavo afio en la seccién (8-2)

Se extiende la presente a solicitud de Ia interesada (o), para fines personales, a

los veinticinco dias del mes de febrero veinticuatro del dos mil tres.

Teléfono: 228-7344 Fax:228-0123 / APARTADO: 1184-1250




w\)auc% VENEZye,,

Cscuela Republica de “Uenezuela

Tel: 228-0109
Escazu, Costa Rica

CONSTANCIA

QUIEN SUSCRIBE, LICDA MARTA EUGENIA JIMENEZ VALVERDE
DIRECTORA DE LA ESCUELA LIDER REPUBLICA DE VENEZUELA, HACE
CONSTANCIA QUE LOS ALUMNOS KAROLINA ISABEL, JOSETH
STEVEN Y CHRISTOPHER JOSUE MUNOZ MARIN SON ALUMNOS
REGULARES DE ESTA INSTITUCION ESTA CURSANDO EL KINDER,
TERCERO Y SEXTO GRADO RESPECTIVAMENTE DEL PRIMERO Y
SEGUNDO CICLO DEL CURSO LECTIVO DEL ANO 2003.

SE EXTIENDE LA PRESENTE A SOLICITUD DEL PADRE ENCARGADO
PARA EFECTO DE MUNICIPALIDAD EL DIA TRES DEL MES DE JUNIO DE
2003 EN ESCAZU. |

@\)WCA Vo) %
CORDIALMENTE,

L4
& DIRECCION
&

}
v13nﬂ‘9 _

. .
& :
0 Y%
AT

Vi

LICDA MARTA EUGENIA JIMENEZ VALVERDE
DIRECTORA

0000114
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t 20 mayo,2003

A quien interese:

Yo Marta Villalobos, cédula 1645 — 408 hago constar que le vendi a la seiiora
Anabelle Marin Chaves cédula 1685 — 279 los unifortﬁes escolares para sus hijos.

Actualmente tiene un saldo de  ¢12000 , que ella va abonando en cuotas
semanales de ¢ 500.

Atte

Marta Villalobos

L6 S5 GOV




NS

Agosto 2003

COMISION DE ASUNTOS SOCIALES

Municipalidad de Escazfl

Levantamiento de datos:

Nombre de la interesada: Anabelle Ma#fn Chaves

000018

Habita casa de bien social, propiascon tres cuartosysalascomedor y coci=-

nae

Tiene cinco hijos:tres varones y dos nifias en edad escolar.

Su marido se fue a Estados Unidos y no regres8j;desconoce su paraderoe.

Trabaja por horas en las casas para alimentar a sus cinco hijos. E1l IMAS

le da beca para alimentacibn.

Problema: Tiene una deuda de (193,747,64 de impuestos municipales (agua y

basura) acumulados de afios anterioresyno puede pagar y solicita se le

condone o suspenda este cobro ya que esta situacién le genera un estado

de angustia y depresibn.

Por Comisién,

Est&fana Alfaro M.
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Comision Nacional de Prevencion de
Riesgos y Atencion de Emergencias

Apto. 5258 - 1000 San José, Costa Rica
Teléfono 220-2020

Informe Técnico

INSPECCION A LAS VIVIENDAS DE ERICKA
AGUERO VAZQUEZ Y FAMILIA JIMENEZ SANDI, B°

EL CARMEN, SAN ANTONIO
DPM — INF — 381 — 2003

PROVINCIA DE SANJOSE
CANTON ESCAZU
DISTRITO SAN ANTONIO

REALIZADO POR: /' .
| '\t
{ ‘éﬁf""’

ESTEBAN BONILLA ELIZONDO re
GEOLOGO N°276 C.G.C.R.

23-07-2003

1:8

.m p . 52 Ui
Departamento de Prevencion y Mitigacion vuonl



Comision Nacional de Prevencion de

Riesgos y Atencion de Emergencias 0
Departamento de Prevencién y Mitigacion
Apto. 5258 - 1000 San José, Costa Rica

Teléfono 220-2020

(@)

San José, 23 de julio del 2003
DPM — INF — 381 — 2003

Sefores
Oscar Jiménez Sandi
Ericka Agliero Vazquez

Por este medio, me permito dar respuesta a la inspeccion realizada el dia 26 de
junio del 2003 a sus viviendas, estas se ubican en el margen de la quebrada
Lajas, la cual es afectada por inundaciones periédicas durante los periodos
lluviosos.

Ubicacion:

Provincia: San José

Canton: Escazu

Distrito: San Antonio _

Otras sefas: B° El Carmen, 250 metros al sur y 100 metros al oeste del Super
Aguimar. Viviendas colindantes con la quebrada Lajas. A
Coordenadas: 208’9 N / 520'9 E de la Hoja Topografica Abra, Numero 3345 — l,
escala 1:50 000 del Instituto Geografico Nacional.

El objetivo de la inspeccion fue valorar los dafos sufridos en la vivienda para
poder establecer recomendaciones acerca de las obras que se deben realizar
para proteger las estructuras.

Analisis:

Las viviendas se encuentran en los margenes de la quebrada Lajas, .1a cual
debido a modificaciones en su cauce, realizados principalmente por cambios en la
dinamica del sistema fluvial, provoca constantes desbordamientos, afectando
cualquier estructura que se encueptre en los margenes. También se debe tomar
en consideracion, el peso que pueden generar las estructuras sobre los terrenos,
_y la carga de aguas pluviales y servidas que mantienen saturado el terreno,
provocando la pérdida de consistencia del material, y por ende el arranque de
deslizamientos en las orillas del cauce.

Debe quedar claro que la vivienda se ubica dentro de la zona de proteccién de la
quebrada Lajas, la cual corresponde con una franja de 10 metros de ancho
medidos desde la orilla; sin embargo la construccion de un muro constituye la
inica opciodn de evitar los efectos de las inundaciones sobre las casas.
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Riesgos y Atencion de Emergencias
Departamento de Prevencion y Mitigacion
Apto. 5258 - 1000 San José, Costa Rica
Teléfono 220-2020

Por esta razén, es necesario mencionar que las restricciones de aso del suelo en
esta zona de proteccion del rio, debieron darse hace muchos anos cuando toda la
zona no estaba urbanizada y no ahora cuando la obra trata de proteger las
viviendas.

Ademas, debido al desarrollo urbano (proliferacion de urbanizaciones), los
sistemas fluviales se han visto afectados de diferentes maneras, ya que la gran
mayoria de las construcciones envian las aguas servidas y pluviales a estos
cauces, aumentando su caudal, situacién que empeora durante la época de altas
precipitaciones. A lo anterior debe sumarse el hecho de que la infiltracion
practicamente es nula, pues la cobertura vegetal fue, cas@ en su totalidad,
sustituida por pavimento. :

En caso de que continten los desbordamientos y erosion del margen, las
viviendas podrian empezar a mostrar dafios estructurales paulatinamente, como
grietas, reventaduras, hundimientos, etc., hasta el colapso total de la estructura, lo
que podria generar obstrucciones en el rio que afectarian las viviendas ubicadas
aguas abajo, al romperse dicho represamiento en forma de avalancha.

Normativas:

De acuerdo a la Ley de Aguas No. 7575, Articulo 33. “Areas de Proteccion”, en los
incisos b se indica como area de proteccién: “Una franja de quince metros en
zona rural y de diez metros en zona urbana, medidas horizontalmente a
ambos lados, en las riberas de los rios quebradas o arroyos, si el terreno es
plano, y de cincuenta metros horizontalmente, si el terreno es quebrado.”

En el Cap. 1.1 inciso 1.19 del Cédigo Sismico indica que: “Debera evitarse la
construccion de estructuras sobre sitios en los que exista riesgo de
asentamientos excesivos, licuacion, deslizamientos o cualquier otro factor
que ponga en peligro su estabilidad, a menos que se demuestre que su
efecto ha sido considerado y esté bajo control.”

El articulo 28 de la Ley Organica del Ambiente indica: “Es funcion del Estado,
las municipalidades y de los demds entes publicos, definir y ejecutar
politicas nacionales de ordenamiento territorial, tendiente a regular y
promover los asentimientos humanos y las actividades economicas y
sociales de la poblacién, asi como el desarrollo fisico-espacial, con el fin de
lograr la armonia entre el mayor bienestar de la poblacién y del
aprovechamiento de los recursos naturales y la conservacion de ambiente”

Comision Nacional de Prevencidn de 0000



Comisién Nacional de Prevencion de

Riesgos y Atencion de Emergencias 0
Departamento de Prevencion y Mitigacion

Apto. 5258 - 1000 San José, Costa Rica

Teléfono 220-2020

Medidas de Prevencion y Mitigacion: 8

De acuerdo a la inspeccién realizada por parte de la Comision Nacional de
Prevencién de Riesgos y Atencién de Emergencias, le indico que las viviendas de
Ericka Aglero Vazquez, y Familia Jiménez Sandi, son afectadas por
desbordamientos periédicos y erosién severa en el margen de la quebrada Lajas;
por lo tanto se recomienda que:

1. Se construya una obra de refuerzo, la cual podria ser un muro de
gaviones, sin embargo debido al escaso espacio y el alto costo, también
podria considerarse un muro de contencion, siempre y cuando se
realice bajo la supervision de un ingeniero civil y respetando las
especificaciones técnicas del Cédigo Sismico y de Cimentaciones de
Costa Rica.

2. Se mantenga una vigilancia constante a la aparicién de agrietamientos
sistematicos paralelos a la direccion de la quebrada, ya sea dentro de la
vivienda o en los terreno. aledafios, para poder tomar las medidas
preventivas a tiempo. )

3. Se deben realizar limpiezas periddicas en el cauce del rio, para evitar
represamientos que puedan generar, posteriormente, avalanchas. Las
limpiezas deben ser coordinadas por la Municipalidad con la
colaboracién de los vecinos del lugar y deben aumentar durante la

época lluviosa.

4. Se deben prohibir ampliaciones en las viviendas y futuras
construcciones dentro de la zona de proteccion, a excepcion de obras
que lleguen a mitigar los efectos ocasionados por los desbordamientos.

Por lo tanto, cualquier anomalia en cuanto a permisos de construccion en areas
muy vulnerables a deslizamiento$, avalanchas, inundaciones, etc, areas con
cortes verticales inadecuados, terrazas mal disefiadas, terrenos con arcillas
expansivas, fallas activas, etc., es responsabilidad del ingeniero o responsable de
la obra, de la municipalidad correspondiente y de las instituciones que otorgan
tanto los permisos de construcciéon como el financiamiento para las viviendas.

Esta nota debe entregarse por parte del solicitante a la Municipalidad
correspondiente, con la finalidad de que la institucion se entere de los proyectos
que se van ha realizar en el area y por lo tanto, debe ser sellado por parte del
Departamento de Ingenieria.
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]/ o Comisién Nacional de Prevencion de
i/ 3% Riesgos y Atencion de En'zfzrgenc.tqs By 00001 29
/ R Z Departamento de Prevencion y Mitigacion
,«' *CosTA RN

Apto. 5258 - 1000 San José, Costa Rica
Teléfono 220-2020

Si requiere mayor informacion, puede comunicarse con el Départamento de
Prevencion y Mitigacion de la CNE_,' teléf. 220-2020, ext. 238 o al fax: 220-13-05.
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» MUNICI IPALIDAD DE ESCAZU

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO
No. 16103 EXT

Escazii, 11 de junio de 2003

Sefiora:
Flora Maritza Sand{ Torres
Presente

o O D

i ¢ . i

s ity

Esti mad:f sefiora:

’3
't

Me reﬁero a su nota recibida en este gfpartamento el pasado 2 de junio del
afo en ciirso, donde solicita que se le indique informacién para trasladar la casa
a una zona fuera de riesgo.

De lo anterior debo informarle que su uficacion actual se encuentra sobre un
terreno propiedad de la Municipalidad/de Escaz(, cuya legalidad para la
utlhzamon del espacio pliblico esta ah—‘udb revigsada por la Direcci¢n de nSuuluU
Juridicos Mumcnpal oA

S

v

No puede nuestro Departamento rec gncm una reubicacién de su vivienda

dentro de los terrenos municipales y@ que es competencia del Concejo
o o i

Municipal.

Por su seguridad v el de su familia la urgxgz o5 abandone el sector que reconoce
como peligréso.

Estamos trasladandc copia de esta nqt*“ v de sus documentos al Concelo
Municipal para que la Comisién Especial 'de Asuntos Sociales puede estudiar su
Cas0 y haga la recomenfiqu 6n pertinente.,

Sin otro partxcular atentamente —

Arq. Ly ,Araya Jadilla ¥

Jefe del Deparrémento de Desarrollo

C.c. Archjvo.

B Vomsn Xunmnde 2 ine T

Raca 2 Ouasisa
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SACUERDO 375-03: Lo Comision de Asuntos Sociades recomienda gque se reasfade L
sobicitud de fa senora Ana Cecilia Acana Avvoyo, ceduba T-AST-439 vecina de Santa Teresa,
al Departamento de Asantos Juridicas y al Concejo de Dastrite de San Antenio para g

Bagun Lo visita y gue emitan su recomondacion para resolver ¢on petitorin Acverdo Firo

i

Atentami

Mianue

SECRETARIG MIUNECIP AL,

(B \lkis!\ (1

MUNICIPASIBAD E5caz |!
ALCALD UNICIPAL

| I3 2003
| RECIBIDO |
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ALCALDE MUNICIPAL DE ESCAZU s .
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| AS/39-2003 A s e/y

Sefiores
Comisién Asuntos Sociales

Estimados sefiores:

Someto a su consideracién y estudio es caso de la sefiora Ana Cecilia Acufia Arroyo, vecina
de San Antonio de Escazi, en Lotes Badilla Santa Teresa, de la Pulperia Heidi 1007 S,
casa color verde.

Dofia Ana Cecilia padece de céncer terminal, actualmente se encuentra en tratamiento ¢% 12
Clinica del Dolor en donde recibe la atencién extrema de quimioterapia y cobalto.

Vive en una casa prestada, con su madre que tiene m4s de 70 afios y que por la edad cas! ha
perdido la vista, ademds de sus dos hijos Kenneth de 7 en primer grado en la Esclxelﬁ,de.
Bello Horizonte y Maikol de 13 afios, quien estudia en la escuela nocturna de la Repl’lt7llca
de Venezula y trabaja ocasionalmente en agricultura para ayudarle a su mamd cop los
pasajes para que asista a los cuidados paliativos.

La familia no cuenta con ningiin ingreso fijo ni pensién. La Parroquia de San Antoni? de
Padua les ha dado apoyo en cuanto a la cancelacién de recibos de servicios piiblicos: la
casa en la que viven es prestada por un tiempo limitado por lo que dofia Ana Cecilia pide
apoyo para conseguir una casita o el bono de la vivienda.

Mientras tanto es urgente prestarle apoyo financiero para pueda comprar la aliments¢16n
especial que su tratamiento necesita, por lo que le solicitamos ver la posibilidad de que 5°2
cubierto como caso de infortunio.

Agradecemos de antemano el apoyo brindado a la interesada.

Atentamente,

[
Catalina Roldan A.

_

Tel. 228-5757 « Fax: 289-8313 « E-mail: alcalde-escazu@intercentro.net » Apdo. 552-1250 Escazu, Co°'2 Rice
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26 de junio del 2003

Sefior
Marco Segura, Alcalde
Municipalidad de Escazi

iQué la gracia y el amor de nuestro Sefior Jesucristo reinen en su corazén!

La Parroquia San Antonio de Padua en Escazt, desea presentarie el caso de la
sefiora ANA CECILIA ACUNA ARROYO, portadora del nimero de cédula: 1-481-
459, vecina de Lotes Badilla en Santa Teresa.

La sefiora Acufia es una persona de muy escasos recursos, vive en una casa
prestada, y padece de cancer terminal, por esta razén nuestro grupo de la Pastoral
Social le brinda la ayuda por mes con un diario, asf como con el pago de los
recibos de agua y electricidad.

Por este motivo recurrimos a usted, para ver la posibilidad de que le puedan
ayudar a construir una casa, puesto que el lugar donde vive sélo le fue prestado
por dos afios, y ya se estad cumpliendo el término de esos afios.’

Me despido agradéciéhdole la valiosa colaboracién, y pidiéndole a Dios le ilumine
en las labores que realiza.

TEL/FAX 289-6592 + APARTADO: 938-1250 ESCAZU - SAN JOSE
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Agosto, 2003 000(\138
COMISION DE ASUNTOS SOCIALES

Municipalidad de Escazf.

Levantamiento de datose.

Nombre de la interesada: Ana Cecilia Acufia Arayae.

Esta sefiora tiene cincer desde hace siete afios,recibe tratamiento de quimio-

terapia,.

‘ Tiene dos hijos de siete y catorce afiosyestudiantese.
Su salud no le permite trabajar.Adem&s asiste a su madre y a una tfa mayores
de 70 afios,.
Paga ¢ 40.000 de alquiler mensual. El duefio es don Miguel Badilla.
Esta sefiora solicita ypara ella y sus parientes,una casita, pues a los 48 afios
Y con una enfermedad terminal es casi nada Io que puede aportar para el modos

vivendis de la familia,

Por kstas circunstancias solicitamos que se dé seguimiento a la problem&tica

‘ de esta familia,

Por la Comisién de Sociales del Concejo de Distrito,

Fernando Benavides Che Est&fana Alfaro M.
. . IS
"g Mj 4 M ’
el e ’?/0"/93 A, @ZQN@&%‘“

. © —

B aran | &0 91”'”5 Ogees




0307139

Micipalidad Escazu-Secretaria del Concejo Municipal.

26 de agosto del 2003.

Sefores
Comision de Asuntos Sociales

Estimados sefiores
Les saludo muy cordialmente en nombre del Concejo Municipal del Canton de Escazy, y a la vez
les comunico que este Organo Politico en su Sesion Ordinaria No. 69, celebrada el lunes veinticinco

de agosto del dos mil tres, acordo

ACUERDOQO 403-03: “Se acuerda remitir a la Comision de Asuntos Sociales el DAJ 364-03,
caso de Ana Cecilia Acuiia Arroyo, quien padece de cancer terminal”. Acuerdo Firme

Secretarig) Municipal.

C. Archivo..
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Micipalidad Escazu-Secretaria del ConcejE> Municipal.

26 de agosto del 2003.

Sefiores
Comision de Asuntos Sociales

Estimados sefiores

Les saludo muy cordialmente en nombre del Concejo Municipal del Canton de Escazu, y a la vez
les comunico que este Organo Politico en su Sesion Ordinaria No. 69, celebrada el lunes veinticinco
de agosto del dos mil tres, acord6

ACUERDO 403-03: “Se acuerda remitir a la Comision de Asuntos Sociales el DAJ 364-03,
caso de Ana Cecilia Acuiia Arroyo, quien padece de cancer terminal”. Acuerdo Firme

==
di Solis,
Municipal.

C. Archivo..



CONCEJO MUNICIPAL
COMISION ASUNTOS JURIDICOS 0000141

DICTAMEN DE COMISION

Sesion de la Comision de Asuntos Juridicos realizada a las siete horas quince minutos del martes
veintiséis de Setiembre del dos mil tres, con asistencia de los regidores Kenneth Betancourt, quien
preside y Arnoldo Barahona, Luis Fernando Quir6s. Carlomagno Gémez M., en representacion del
Alcalde Municipal y la MDE Claudia Monestel Quesada, quien toma la minuta del presente
dictamen afirmativo de esta Comision:

Se conoce y tramita lo siguiente:

1) Se atiende a la sefiora Ana Grace Zuiiiga y al sefior Carlos Araya, la primera en condicion de
Concejal del Distrito de San Rafael y el segundo como vecino de la comunidad.

2) Que en relacion con la visita de las sefiora Zufiiga y del sefior Araya esta Comision recomienda
al Concejo que proceda a la integracion de un 6rgano director para que determine la verdad real
en la denuncia de cambio de actividad principal de restaurante a bar en el negocio denominado
Sambuka.

™2) Que en relacion con las patentes cuestionadas ingres6 a la administracién un recurso de Amparo
de la Sociedad Silencios del Pacifico S.A., quien alega que en un afio no se le ha dado tramite a
su gestion de traspaso y autorizacion de explotacion de la patente de licores en el negocio
denominado Nikimar. Que al efecto ya se esta tramitando la contestacion por parte de la
Licenciada Laura Arias.

3] 3) Que con relacion al Oficio SLM: 878-03, del 16 de Setiembre del 2003, firmado por la sefiorita
Cynthia Avila Madrigal, esta Comision al Concejo Municipal recomienda: Aprobar mocion que
dice: “Se acuerda: Autorizar la solicitud de traspaso de la Patente de Licores Extranjeros N° 7
del Distrito de San Rafael, para ser explotada en el negocio propiedad de la firma Samurai de
Centroamérica S.C.A.,, S.A.”

5 4) Que en relacion con Oficio SLM: 894-03 del 19 de Setiembre del 2003, suscrito por la sefiorita
Cynthia Avila Madrigal de la Seccién de Licencias Municipales, esta Comision al Concejo
Municipal recomienda aprobar mocién que dice: “Se acuerda autorizar la explotacion en forma
temporal por un plazo de tres meses de la Patente de Licores Nacionales Puesto N° 7 del
Distrito de San Rafael en el negocio denominado Samadhi propiedad de la firma San José
Frozen Ltda.”

b 5) Que en relacion con las solicitudes de renovacion del derecho de explotacion de las Licencias:
Nacional Puesto 18 del Distrito, Nacional y Extranjera Puesto 13, todas del Distrito de San
Antonio y Nacionales Puestos N° 1 y 31 y Extranjera 2 del Distrito de Escazii y Nacionales 24 y
35 del Distrito de San Rafael, se dejan pendientes de dictamen afirmativo toda vez que de la
revision del expediente se desprende que no cumplieron con todos los tramites sefialados en los
dictamenes legales.

% 6) Que con relacion con el Reglamento para Estacionamientos cuyo proyecto publico esta
Municipalidad en La Gaceta N° 163 del 26 de Agosto 2003, esta Comision al Concejo
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Municipal recomienda aprobar mocion que dice:” Se acuerda: Acoger la recomendacion que
hace el seiior Geovanni Otarola Marin, Administrador General del Centro Comercial Plaza
Colonial en el sentido de que en el Reglamento se haga referencia al estacionamiento en la Plaza
de San Rafael y no del Parque de San Rafael.” \ ¢
Que en relacion con la nota suscrita por el sefior Secretario Municipal Manuel Sandi esta
Comision la devuelve a efecto de que presente una copia legible, ya que la enviada de fecha 09
de Setiembre no es totalmente legible.”

Que con relacion con la nota del Director del Servicio Fitosanitario del Estado, esta Comision al
Concejo Municipal recomienda aprobar mocion que dice: “Se acuerda solicitar a la
Administracion, a través del sefior Alcalde Municipal Lic. Marco A. Segura que dentro de los
requisitos de licencias comerciales para viveros se publique la reforma que incorpora como
requisito exigir la inscripcion ante dicha Direccion Fitosanitaria”

Al ser las veintidds horas con veintidés minutos se da por finalizada la sesion.

Firmamos:

” . Kenneth R. Betancourt Azofeifa

uis Fernando Quirds
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CONCEJO MUNICIPAL DEL C ANTON DE ESCAZU

PERIODO 2002-2006

MOCION. Para que sea conocida, discutida y aprobada en la Sesion Municipal de
fecha ----—---—-—--los regidores de la Fraccion (es ) presentan mocion que literalmente
dice:
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CONCEJO MUNICIPAL DEL C ANTON DE ESCAZU

PERIODO 2002-2006

MOCION. f ,[0 jue sea conocida, discutida y aprobada en la Sesion Municipal de
fecha -2 los regidores de la Fraccion (es ) presentan mocion que literalmente
dice:
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