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- Ampliacién a fa Licitacidon Pdblica No. 2003- ﬁ? con lespecto a la comora de

envases de vidrio. Oficio ADG No. 338-04.
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Licitacién Restringida No:2004-03-Contratacidén de servicios de mano de obra
y materiales para el zislamiento de las lineas de envasado de licores. Oficio
ADG No. 839-04.
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28 de octubre del 2004
ADG N° 638-04

Ingeniero 5 A
Jost Joaquin Acufia Masén >
PRESIDENTE EJECUTIVO

CONSEJO NACIONAL DE PRODUCCION

REF: AMPLIACION LICITACION FUBLICA 2003/07
COMPRA ENVASES DE VIDRIO 780 ml
Estimado safior .

Me permito remitir para conocimiento v aprobacidn de la Junta Directiva el resultads de Ia
AMPLIACION a la Licitacidn Péiblica No. 20063-07, la cual tiene como finalidad la adquisicidn de
los envases de vidrio 750 mi, - .

La Licitacion en cuestién fue aprobada mediants Is Comumicacion de Acuerdo de Junta
Dirsstiva N° 3569¢, adopiado en sesion 2509 (Ord)), art, 14, celcbrada e 31 de maszo del 2004, d=
seezrdo con la justificarion téenies vertida en ol oficio D.Merc 312-04 de focka 29 de rasrzo de
2004 y avalada mediante ¢l oficio ADG Mo, 172-04 de fucka 19 do marzo de 2004 firmado por ¢l
Ing. Carlos Cruz Chang, Administrador General de 1a FANAL en ese momento,

De conformidad con e oficio AL #587-04 del 22 de octubre de 2004 Srmado par 18 Licda.
Erica Lobo M., Aszsora Legal de FANAL v los oficios ADV £534-04 y #749-04 de fecha 17 de
agesto de 2004 v 20 de ociubre ds 2004, respectivamente, ambos firmados por el Lic. Francisco
Memo C., Coordinador del Arca Adminisirativa, se cumplen con los pardmeiros tienicos
solicitados de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 14.1 def Reglamento General de Contratacién
Admeanistrativa,

Por ta} rezdn, esta Administracion recomienda s aprobacion nara continmear con los trimites
respectives de acuerdo con ¢l procedimiento legal vigente, segin detalie:

EMPRESA ADJUDICADA: CCLENVASES COMERCIALES S.A.

CANTIDAD DE ENVASES
DE VIDRIO 750 M. 126 (356% de la Licitacién) =
COSTOTOTAL LV L: $43.824,90

astro Vérgas
BOR GENERAL
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Para justificar la compra se transcribe del oficio ADV #534-04, que en lo que interesa indica:
“Por las razones anteriores el suscrito estd solicitando, previa autorizacion de la administracion General, la
ampliacion de la Licitacion Publica # 2003-07 en un 50%, la cual se encuentra en etapa de ejecucion, al amparo
del articulo 14.1 del Reglamento General de Contratacion Administrativa, dada la presentacion de una
situacion de naturaleza imprevisible como lo es el cambio de corona 28 mm. por corona 30 mm., elemento no
considerado al momento de iniciarse el procedimiento de contratacion, el cual de no adoptarse las medidas
necesarias generaria un eventual desabastecimiento, siendo que este incremento seria la tinica forma de
satisfacer plenamente el interés priblico perseguido con la contratacion.”

Por otra parte, el Ing. Marco Meneses, Gerente General de Vidriera Centroamericana S.A., remite los
siguientes documentos: Oficio sin numero en el cual se indica a la institucion que el adjudicatario se
compromete a mantener las mismas condiciones que las ofertadas en la Licitacién que da origen a
esta ampliacion y la factura proforma No. 22712, que refleja los precios vertidos en el siguiente cuadro:

VIDRIERA CENTROAMERICANA S.A.

_ . PRECIO COSTO
OFERTA CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO § TOTAL
Linea Unica 120.000 Envase 750 ml. Corona 30 mm.| $0,323930 | $38.871,60 |
de vidrio cristalino C-2017
Mds 13% ventas . 5.053,30
TOTAL $43.924,90
FORMA DE PAGO

Tramite usual de la Institucién, 30 dias naturales después de recibir las facturas y haber sido
aprobados los envases por parte del Area de Control de Calidad

TIEMPO DE ENTREGA:

Mediante oficio ADV/ 749-04, se indica que el adjudicatario realizard una sola entrega del material en
apego a lo indicado en el cartel para la primera entrega, sea en un plazo 30 dias naturales,
posteriores al recibo de la orden de compra, tal como fue aprobado por la Junta Directiva del Consejo
Nacional de Producciéon, Comunicacion de Acuerdo No. 35810.

Ampliacién L.P. 2003-07, Adquisicién envase de vidrio. 2

v14u
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ALZSET-04

2 de octubre de 2044,

3

- Lic. Randall Castro Vargas
Adminstrador General
Fabrica Nacional de Licores
Estimado sefio

REFERENCIA: REMISION DE EXPEDIENTE DE LA LICITACION
PUBLICA 2663/07, AMPLIACION PARA LA COMPRA DE ENVASE
BDE VIPRIO.

En atencidn al oficio Prov. 354-04. de fecha 21 de octubre del 2004, mediante
el cual solicita la consignacidon de la firma de la suscrita, v postericrmente
remitirle ¢l expediente a su persona, a efecto de proseguir con el tramite
correspondente, me permito manifestarie lo siguiente:

La presentc ampliacion de un 38% en el objetc confractual
justificacion contenida en el oficic ADVH#S34-04 de fecha 18 de agosio
s a z. 31
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Asimismo se realizd la aclaracion por parte del qu*wneritu Admuistrative
ediaite el oficio AJ)\f#.:"iiQ-i]ﬁs de fecha 20 de octubre del 204, respecic del
lazc de entrega. va gue el mismo debia respetar el Acuerdo de Junta

& ]

. Directiva Numero 33810, de la sesion U”dmarn 2523 atticulo 4, celebrada el
diz 16 de junio del 2004, mediante el cual se indicd que | las demas condiciones
de los cortratos quedaban en las musmas condiciones pactadas, por lo que el
citado oficio ADVE749-04 establece que el plazo de enrega serd de 30 dias

contados a partir del recibo de la Orden de Cm mpra. segin lo establece ¢l

%

cartel v ia oferta de VICESAL

A efecto de proseguir con el trdmite se le remite el expediente de la Licitacion
?uoha 2003/07.

O MATAMOROS

F %BR;CA NACIONAL DE LICORES
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03 de junio del 2004
ADG #320-04

Ingeniero

José Joaquin Acufia Mesén
Presidente Ejecutivo

Consejo Nacional de Produccién

Estimado sefior:

_ Mediante oficio D. Merc. 312-04 del 29 de marzo del 2004 el Coordinador
de Area del Departamento de Mercadeo de FANAL expone las consideraciones
de caracter técnico por las cuales es necesario modificar la corona y la tapa en
el envase de 750 ml, utilizado para envasar los conocidos licores finos que
produce FANAL, entre ellos el guaro Cacique Superior, el vodka Zar y el ron
Marques.

La justificacion técnica responde a la disposicién de un productc que
logre satisfacer de forma Optima ias necesidades del consumidor final, dadc que
la tapa 28 mm presenta algunos inconvenientes para el consumidor final. A su
vez, segun los estudios de mercado realizados por la empresa Unimer, ia
percepcion del consumidor hacia fa tapa 30 mm es mas favorable, pues se le
considera mas segura, sella mejor el producto sobrante, no lastima la mano dei
consumidor y luce mas elegante. Es por estas razones que hace varios meses la
corona y tapa del envase 1000 mi utilizado en la produccién del producto lider
fue sustituida por tapa y corona 30 mm, obteniendo un resultado positivo y
satisfactorio.

Actualmente se encuentra en proceso de ejecucion de contrato Ia
adquisicion de 240.000 envases de 750 ml, segin Licitacién Pdblica # 2003-07,
adjudicada por la Junta Directiva mediante acuerdo N°© 35698, adoptado en
sesion 2509 (Ord.), art. 14, celebrada el 31 de marzo del 2004. Las
especificaciones técnicas iniciales bajo las cuales se gestiond el concurso
correspondian a envase 750 mi corona 28 milimetros. Sin embargo, se ha
establecido recientemente con el proveedor (Vidriera Centroamericana S.A.) Ia
posibilidad de modificar fa corona 28 milimetros por corona 30 milimetros, sin
ningin costo adicional para la institucion, manteniendo el precio y demas
condiciones pactadas. A su vez, la adjudicataria ha ofrecido incluir un logo en el



FABRICA NACIONAL DE LICORES

FUNDADAEN 1853
CENTRAL TELEFONICA 494-0100

ALAJUELA, COSTARICA

C A@I [[UE FAX 494-2150 / 494-3652
APARTADO POSTAL 184-4100 GRECIA

G

www.fanal.co.cr

envase, para personalizario, y una guia para orientar las etiquetas, para que
gueden debidamente centradas.

Esta modificacion resulta de suma conveniencia para la institucion, por

. cuanto permitiria la modernizacién de sus productos e implementaciéon de los

planes estratégicos disefiados por el Departamento de Mercadeo.

En este orden de ideas, elevamos a su respetable conocimiento para que
sea trasladado al seno de Junta Directiva, a efecto de contar con su aval, la
posibilidad de sustitucion de la corona del envase 750 ml bajo los términos
descritos, situacién que favorecera a la institucion en términos de presentacion
de productos. Es importante enfatizar que esta modificacién en la corona del
envase no tendra costo adicional para la institucion ni impacto negativo en los
niveles de inventario de material de embalaje, especificamente en el de las
tapas de metal, por cuanto se gestionaria la compra de tapa metalica 30 mm
para atender esta nueva necesidad emergente. El precio actual de la tapa
corona 28 mm es de US $ 12,69 por millar y el de la tapa 30 mm es de US $
22,70, lo cual representaria un incremento de ¢ 4,35 por cada tapa,
aproximadamente, costo que dado el beneficio derivado de la sustitucion,
resultaria irrelevante. El concurso para adquirir un lote de tapa 30 mm
corresponderia a una contratacion directa, por lo que en el corto plazo se
contaria con el material y se introducirian las nuevas presentaciones.

En cuanto a los inventarios actuales de tapa 28 mm, los mismos serian
utilizados adecuadamente en las presentaciones PET 365 ml sin generar
estancamiento o sobre inventarios, toda vez que la utilizacion de tapa 28 mm
en productos en presentacién PET representa el 85% del consumo global de
tapa, situacién que generaria un excedente minimo que seria absorbido en el
corto plazo.

Finalmente, en cuantc al retorno del envase 750 ml, es importante
sefialar que durante el periodo enero-abril 2003 se recibieron mensualmente en
promedio 11,552 envases de 750 ml en condicién de retorno (envases usados
entregados por los clientes), mientras que en el periodo enero-abril del 2004 se
han recibido en promedio 5,469 envases mensuales, registrandose un drastico
decrecimiento en el volumen de retorno de envases, equivalente al 52%,
tendencia que pareciera acrecentarse, lo cual obligaria en un futuro cercano a
tomar medidas como la adquisicion dei 100% de los envases requeridos para el
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La existencia actual de envase usado es de 12,480 unidades, por lo que
de modificarse la corona, razén de esta misiva, no habra impacto significativo
en el nivel de inventario de envases de vidrio, como contrariamente sucedio en
el caso del envase de litro, cuyo volumen de inventario en el mercado, nivel de

- retorno y volumen de fabricacion eran sumamente elevados, lo cual imposibilité
gue la sustitucion del envase se realizara de forma permanente, toda vez que
se requeria de la adquisicion de un excesivo volumen de inventario para

@ asegurar €l uso continuo del envase corona 30 mm y descontinuar en forma
: definitiva el envase corona 28 mm.

Sin otro particular, se suscribe,

Atentamente, S

FIRMADO POR S e

L. Pandalt Castro Vargas 12 ISTCH

Lic. Randall Castro Vargas ~~ *\ __.___ /=
ADMINISTRADOR GENERAL ./~

jke/

cc: Area de Produccion
Area de Mercadeo
Area Administrativa

FANAL-ISO 9000 Mejora continua para servir con excelencia a nuestros clientes
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Grupo Vidriero Centroamericano

Careago. Costa Rica T4l {506) S50 3265 Faz (S06) 550 3365 VIGUA - VICESA

2 de Junio de 2004

Sefiores:

FABRICA NACIONAL DE LICORES
Alajusela, Costa Rica.

Estimados sefiores:

Vidriera Ceniroamericana fus favorecida con la adjudicacion de I licitacién 200307,
por la compra, entre otros, de 240,000 unidades de Is botella de 750 m! cristalina usada
normalmente para Guaro Cacique Superior y otros licores. Para esta licitacién, Vicesa
presenté su tradicional envase de 750 ml, moldura C372, el cual, por estar llegando al

final de su vida til, se propuso la entrega de un envase alternativo, que diera a FANAL
un refrescamiento de su imagen, en esa presentacion.

Se entiende que este auevo diseflo respets todas las condiciones expresadas en el cartel
de licitacion, y la oferta hecha por Vicesa.

Este nusvo envase esté en proceso de desarrollo y aprobacién por parie de FANAL, v
1o sc tendrd disponible para Ia primera

entrega parcial, si es que la misma es solicitada
dentro de los primeros 75 dias posteriores a la aprobacitn del disefio, Este es el tiempo
estimado de enirega del fabricanie del

set de moldes. Vicesa cumplirs con los términos
del cartel, entregando, de ser necesario, la moldurs C372 tradicional, segin lo requiera
FANAL.

Sin més por el momento, me despido.

Atentamente,

7 2

Miguel Angel Sotels C.
Gerente de Ventas div

ez DCT. 0B @2:41PM P,

(7€ W 2T L0 hli
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21 /1004
21 de octubre del 2004.
Prov. 354-04
Licenciada
Erika Lobo Matamoros

Asesoria Legal

Asunto: Licitacion Piblica 2003/07 Compra de Envase de Vidrio750 ml.

Estimada seriorita:

El dia de hoy se ha recibido el oficio ADV #749-04, mediante el cual
el MBA. Francisco Merino Carmona, Coordinador Area
Administrativa, aclara lo referente a la condicion de tiempo de
entrega de la licitacion citada en el asunto.

Para su consideracion, se adjunta expediente original constituido
por 196 folios, con el informe para ser conocido por la Junta
Directiva del Consejo Nacional de Produccion.

Una vez consignada su firma en el cartel, le solicitamos trasladar
este expediente al Lic. Randall Castro Vargas, Administrador
General, para proseguir con el respectivo tramite.

Atentamente,

Técnico

C: Administracion General
Area Administrativa
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20 de octubre del 2004
ADV #749-04 ~
=
i
=
o
Sefior —
Luis A. Herrera Rodriguez, .'[efe r=
SECCION PROVEEDURIA —
N
o~

Estimado sefior: &

\

[ENTREGA ENVASES DE VIDRIO|

uerdo con lo solicitado mediante oficio Prov. 346-04 del 20 de octubre de
e la Licitacion Publica # 2003-07 sea aprobada por la

de Produccién el 27 de octubre de 2004, que el 3 de
FANAL y que el respectivo Addendum

De ac
2004, estimando que la ampliacién d
Junta Directiva del Consejo Nacional

noviembre se reciba el acuerdo correspondiente en
sea enviado a la Contraloria General de la Repablica por parte de la Asesoria Legal a mas
stima recibir el mismo refrendado el 23 de

tardar el 10 de noviembre de 2004, se e
de su envio), por lo que la entrega sera efectiva

diciembre del 2004 (30 dias habiles después
aproximadamente el 23 de enero del 2005, aspecto indicado por el proveedor.

Por lo anterior, se indica que el plazo de entrega sera 30 dias después de entregada
la Orden de Compra, estimando el mismo a finales del mes de enero del 2005. En
consecuencia, se deja sin efecto lo indicado en el oficio ADV # 646-04 del 20 de setiembre
del 2004, por cuanto lo Gnico que se pretendia era adelantar el plazo de entrega a fin de

satisfacer las necesidades institucionales. Tal accion no <3 legalmente procedente, por lo
que por este mismo medio se comunica al usuario para que tome las previsiones del caso
(utilizar envase de 750 ml corona 28 mm de reuso, en caso de presentarse necesidad

extrema emergente, toda vez que administrativamente no se puede adelantar la entrega).

'l](’\]!r.v ¥ rav
4 da oy oy ’T'f:’x ERRINS
L RINTETACY RS
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St. Luis A. Herrera Rodriguez
Pagina #2 ADV #749-04
20 de octubre del 2004

Se aplica el primer criterio de entrega a conveniencia de la institucién. Esto es, no se
fraccionara la entrega de los 120.000 envases en dos, por cuanto es de prioridad para la e
% institucion contar con estos envases en el menor plazo posible, segin lo permitido.

Sin otro particular, se suscribe,

Atentamente,

MBA Francisco Merino Carmona
COORDINADOR AREA ADMINISTRATIVA

< G\?
{g{ Departamento %i .
e CC.: Administracién General o\ Adminisirativo o, ;
) Departamento Produccién de Licores "Liﬁwj/ -.f“ /
Archivos \f,'icu s P g

“El control interno asegura a la institucion el camplimiento de sus fines.”
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20 de octubre de 2004.
Prov. 346-04

MBA. Francisco Merino Carmona
Coordinador Area Administrativa

Asunto: Ampliacién Licitacion Piblica L. P. #2003-07

Estimado serior: ‘ Ref.: ADV #734-04

El dia de hoy, la Licenciada Erika Lobo Matamores, Asesora Legal,
ha devuelto el expediente de la licitacion citada en el asunto,
referente al concurso promovido para la adquisicién de envase de
vidrio. De acuerdo con sus apreciaciones, de los documentos
incorporados al expediente para atender lo solicitado en oficio
AL#532-04 del 04 de octubre, se genera una mayor confusion en lo
respecto al tiempo de entrega.

El documento que aporta VICESA refiere de manera imprecisa que €l
material serd entregado en el mes de Diciembre 2004 o Enero 2005.

Por otra paite, en la primera pagina del Acuerde de Junta Directiva
35810 se indica lo siguiente:

a) *“.. las cuales se orientan a cambiar la corona de 28 mm, establecida
iniciglmente en la contratacidon, por coronag de 30 mm., sin ningin
costo adicional para la institucion, manteniendo el mismo precio Y
demds condiciones pactadas en el contrato.”

b) “...con el compromiso de la adjudicataria de respetar las condiciones
expresadas en el cartel de la Licitacion P1iblica No. 2003-07 y en la
oferta de VICESA.” ‘

Dichas condiciones incluyen lo atinente al tiempo de entrega.
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MBA. Francisco Merino Carmona 2 20 de octubre del 2004.

El cartel de dicha contratacién seriala con respecto al tiempo de
entrega lo que se detalla a continuacion:

“TIEMPO DE ENTREGA

Linea #2: 240.000 envases de 750 ml. cristalino

Una primera entrega de 120.000 envases 30 dias naturales después de
entregada la Orden de Compra.

Una segunda entrega de 120.000 envases dentro de los 180 dias naturales
posteriores a la fecha de la primera entrega, comunicando al proveedor
con 30 dias de anticipacion a la fecha de entrega del material.”

Finalmente, en el expediente consta el oficio ADV #646-04 del 20 de

Setiembre del 2004, en el cual usted indica que la entrega de los
envases se efectuaria ocho dias después de entregada la Orden de
Compra respectiva.

Por lo anterior, se le remite el expediente conformado por 192 folios
para que se corrija lo referente al tiempo de entrega, consignando de
manera puntual el plazo valido.

De acuerdo con el criterio de la Lic. Lobo Matamoros el tiempo de
entrega que debe considerarse como correcto es el que aprobé la
Junta Directiva y asi debe consignarse de manera expresa en los
documentos que se emitan respecto a esa condicion.

tamenteRrIGINAL FIRMADO

3[7 uis ./‘7Z Jl#{ernem / gn-aﬁxguez

SROFESIONAL 1 - PROVEEDURIA

Luis Alberto Herrera Rodriguez

Técnico Profesional 1 - Proveeduria

C: Administracion General
Asesoria Legal
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18 de octubre del 2004.
Prov. 343-04

Licenciada
Erika Lobo Matamoros
Asesoria Legal

Asunto: Licitacién Piblica 2003/07 Compra de Envase de Vidrio750 ml.

Estimada serorita:

De acuerdo con lo sefialado en su oficio AL #532 del 04 de octubre
del 2004, se ha incorporado al expediente conformado para el
tramite de la licitacion cituda en la referencia, el oficio ADV #734-04
y sus adjuntos los cuales integran la infermacién solicitada.

Se adjunta expediente original constituido por 188 folios, con un
nuevo informe para ser conocido por la Junta Directiva del Consejo
Nacional de Produccion.

Una vez consignada su firma en el cartel, le solicitamos trasladar
este expediente al Lic. Randall Castro Vargas, Administrador
General, para proseguir con el respectivo tramite.

Atentamente,

Técnico

C: Administracién General
Area Administrativa
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ADG K° 640-04

28 de cctubre del 2004 - ,
(L

Ingeniero ‘ @

José Joaquin Acufizc Mesén
PRESIDENTE EJECUTIVO
CONSEJO NACIONAL DE PRODUCCION

REF: LICITACION RESTRINGID A 2004/01
Estmado sefior:

Me permito remitir para conocimiento y aprobacién de la Junta Directiva el
resultado de la Licitacion Restringida de la referencia, la cual hene como fmalic_:lad la
Contratacion de Servicios de mano de obra v de materiales para el lavado y pintura
de las instalaciones de los edificios de envasado de Licores y areas conexas.

Se presentaron dos ofertas; LaTi°] a Pinturas Arco iris S.A: y la N°2 I:hltura
Creativa La Brocha S.A., siendo esta (iltima la clegible, segun cficio DAM N°1385-
2004 el cual consta en ¢l expediente.

Por tal razén; se recomienda adjudicar la presenie ﬁcitaa?n de la forma
siguiente:

EMPRESA ADJUDICADA: Pinturg Creativa La Brocha 3 A

COSTO TOTAL LV £11.952.024,45

_}-kC/ e

&d Wdece €8 viEe 130 8¢ LSeSSerel 988 ¢ 7131 30 ON gI03d9 TUNu4d
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28 de octubre de 2004 TN @_/ } %

<

Ingeniero

José Joaquin Acufia Mesén

PRESIDENTE EJECUTIVO

CONSEJO NACIONAL DE PRODUCCION

REF: LICITACION RESTRINGIDA 2634/03
Estimado sefior:

Me pemmito remitir para conocimiento y aprobacitn de la Junta Directiva ¢l
resultado de la Licitacién Restringida de lareferencia, la cual tiene como finaidad la
Contratacién de Servicios de mano de obray de roateriales pars el aislamiento de las
lineas de envasado de licores. *

Se presentarcn dos ofertas: Ta N°l a Equipos para Embotellados S.A.
(EQUIPEMSA) y 1a N°2 ISIFER $.A, siendo la primera la elegible, segin oficio -
DAM N°1389-2004 ¢l cual consta en ¢l expedisnte.

Por tal razén, se recomienda adjudicar Ia presente licitacidn de 12 forma

siguients:

EMPRESA ADJUDICADA: EGUIPOS PARA EMBOTELLADOS S.A.
QUIPEMSA)

COSTO TOTAL LV.L: ¢71457.435,00

Jkel

Td Wd1£:£8 vbec "100 8 LGESSEREr S8S ¢ TH1 30 "ON Y1039 UNgd 1 =d
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2% de octubre ce 2004
ADG No.642-04

)

Ingemero

Io3€ Jozquin Acufia M.
Presidente Bjecutivo

Censejo Nacional ds Produccidn

1S

Estimade sedor:

Wie permito remitr el oficio DRH No. 791 de fecha 5 de octubre de 2004, ﬁ:ma_do
per el Lic. Willy Lazo Rojas, Coordinador del Area de Recursos Humanos de la Fibrica

Macional de Licores, mediante el cual solicita ia reast gnacién del inciso 2419 de Mensajero
2 TRABAJADOR AUXILIAR ADMINISTRATIVO. ‘

El fin de la reasignacidn es readecuar a la realidad Institucionel 1a utilizacion de un
inciss vacants por pensidn y que el funcionerio nombrado para cubnrio hasta este momento
he desempefiado funcicnes de oficina pama el Area Admipistraiivo, por o que 8l
procedimionto cormecto es reasignar la plaza.

Casbe mencionar que seghn se muestra no existe impacto econdmico ocasionado,
sino de acuerdo con el anilisis realizado a la informacién suministrada por el Area
Administrativa de las funciones v la naturaleza del puesto se presenta un caso tipico de
reasignacion de puesto vacants: ’

CLASE | . CLASE _ IMPACTO
INCISO | ACTUAL PROPUESTA ECONOMICO
TRABAJADOR AUXILIAR
2419 | Mensajero ADMINISTRATIVO. 0.00
C..
En razdn de lo expuesto, esta Administracion avala y le solicita elevario a
conocimiento y aprobacion de los Miembros de Junta Diregtiva.

Agradeciendo 1a atencidn a la presente, se suscribe.

<

ychr
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15 de octubre, 2004
DRH - No.791

-’
Ingeniero ADG-642-04
Randall Castro Vargas *

Administrador General .

S Hgistimado sefior:
RN AN ISR
o Adjunto remito Estudio de Reasignaciéon de Puestos, del
20 067 04 133 4heiso No. 2419 perteneciente al Departamento Administrativo,
preparado por la Licda. leda Barrantes Arroyo, para su
aprobaci6én y posterior presentacién ante la Junta Directiva.

Lo anterior, es con el fin de readecuar a la realidad
Institucional la utilizacién de un inciso vacante por pensior,
que desempetfia sus funciones de oficina en la Institucion.

El cambio propuesto es el siguiente:

] INCISO| CLASE ACTUAL CLASE PROPUESTA | IMPACTO ECONOMICO “‘T"f

e 2419 |MENSAJERO TRABAJADOR ¢0.00 VAR ey
AUXILIAR T
ADMINISTRATIVO T

ADG No. G42=CA
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Fla =

15 de octubre, 2004
DRH - No.791
0

Quedo a sus oOrdenes para brindar cualquier otra
informacién que considere conveniente.

Cordialmente,

Lic. Willyfiazo Rojas, Coord.
=, DEPTO. OS HUMANOS

¢ Depto. Administrativo -
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ESTUDIO DE CLASIFICACION DE PUESTOS
DEPARTAMENTO RECURSOS HUMANOS

PUESTO A MODIFICAR:

—TITULO DEL PUESTO: MENSAJERO

—CATEGORIA : 03

—=>SALARIO : ¢116.986.50

—UBICACION: — DEPTO. ‘ADMINISTRATIVO' SNaE
=>FUNCIONARIO : VACANTE.

=INCISO : 910523-2419

—DESCRIPCION DE FUNCIONES ACTUALES DEL PUESTO A
REASIGNAR:

= Digitalizacién de documentos.

—Bajar informacion por medio del correo interno, verifi cando que sea
remitida en formato requerido.

—=lngresar la informacion en base de datos.

—Revisar que la informacion esté completa con la firma digital, anexos’
en forma digital.

—Respaldar la informacién en forma electrénica.

— Capacitar al personal en el uso del programa utilizado para el archivo
electrénico de documentos.

—Evacuar consultas de] personal relacionadas con el programa
utilizado para el respaldo de la informacién en el Archivo General.

—Revisar boletas de fotocopias 'y confeccionar los cuadros de Pavas y
Fanal.

—Recoger, clasificar y distribuir los periédicos y documentos de [os
departamentos.

— Sacar fotocopias .

—>Realizar tareas de oficina.

. =Ejecutar otras funciones propias del puesto.



= REQUISITOS:

< El funcionario que se requiere para el desempefio de este puesto
debe poseer como minimo los estudios secundarios concluidos,
preferiblemente con estudios adicionales en paquetes de
computacién y redes de datos.

< Nueve meses de experiencia en labores relacionadas con el puesto.

— Habilidades y Destrezas preferibles:

% Conocimientos de paquetes de computacion.
$- Discrecionalidad por la informacién que maneja.
<% Buen trato con €l personal y clientes.

— Oftras caracteristicas y responsabilidades:

Trabaja  siguiendo instrucciones precisas 'y  procedimientos
establecidos. Es responsable por el adecuado empleo del equipo y
materiales que le son asignados. Su labor es evaluada mediante la

supervision directa.

CONCLUSION:

Por lo expuesto anteriormente y del andlisis de la informacién®
suministrada por el Departamento Administrativo, se concluye que las
funciones del puesto corresponden en naturaleza, responsabilidades y
caracteristicas generales a la clase TRABAJADOR AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, cuya descripcién de la naturaleza del puesto es
ejecyrién de labores auxiliares, variadas y dificiles relativas a la
preparacion de documentos, suministro de informacién, mecanografia,
digitacién de datos, atenci6én al putblico, archivo, tramite de
documentos, etc. >

Al variar permanente y sustancialmente las funciones y la naturaleza
del puesto se presenta un caso tipico de REASIGNACION DE
PUESTO VACANTE.



" RECOMENDACION DE LA CLASIFICACION DEL PUESTO A

REASIGNAR:

Este Departamento recomienda la reasignacion del puesto en mencion
de la siguiente forma:

—TITULO DEL PUESTO: TRABAJADOR AUXILIAR ADMVO.
=CATEGORIA : 03

=SALARIO BASE: ¢116.986.50

—UBICACION: DEPTO. ADMINISTRATIVO
UNIDAD DE ARCHIVO

= FUNCIONARIO: VACANTE '

—=INCISO: 910523-2419

—IMPACTO ECONOMICO:

No hay impacto econémico por cuanto las dos clases de puestos se
encuentran en la misma categoria, sin embargo, cambian las
funciones y caracteristicas especificas.

Asimismo, hacemos de su conocimiento que el articulo No.13 de los
Lineamientos de Politica Salarial y Empleo emitidos por la Autoridad
Presupuestaria, para el presente afio, establece que para el tramite de
una reasignacién debe contarse con la aprobacién del Administrador
General y posteriormente de la Junta Directiva.
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% Joaquin Acsfia Mesén

A Lo fomud

He redbide = Memorandum fnterno nidimero 737 del 29 de edubre del afio en arso, mediante o awl se
solictz presentar informe sobre & "Asignadion de Rearsos parz d Apcyo Témico 4o Programa de

En el senfido supra diado, adjunio copia de los ofidos DIRAF Ne. 410-2004 del 28 de oduire y DIRAF
4716-2004 del 01 de noviembre, ambos del afic en curso y sus respedivos anexos, con o propdsite de
atender lo requerido en f dooumento supra diade.

Esperando haber dejado atendida su consultz, Se despide;

Ateptamente,

7.

GERENTE GENERAL

Maria

Direcdén Adminishaie Bnendea

 CCINIPP fis setsoniin 8 Sovtnr Agrossonars
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CN P DIRECCION

ADMINISTRATIVA FINANCIERA

e

Lic. Edgar Marin Aguilar, Director

Teléfono 257-9355. Ext.223-254

Apartado.2205-1000 San José . Fax233-6527 ¢
E-mail:.admfin@cnp.go.cr S
28 de Octubre, 2004
DIRAF No.410-2004
kYN ?\:EC:CT.:IE ;;C _»;‘::'OdUCCf‘
Ingeniero o Administeativa Sinanci %
ion Adminstreliva Finagnclern
Carlos Cruz Chang e
GERENTE GENERAL Costa Rica
Su Oficina

Estimado Sefior:

Con base en solicitud efectuada a esta Direccion por la Licda
Solis, sirvase encontrar adjunto, un cuadro con la informacion pertinente.

Para cualquier aclaracién y/o ampliacién quedo a sus drdenes.

Atentamente,

*lge

CC: Areade Estudio:s Financieros
Licda. Emilce Alvarez
Area Contable

£,

Dz f2cha:

P,

‘ _N p s St n 5o LB Cratnic S siis e #1008
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BDIRECCION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Lic. Edgar Marin Aguilar, Director Teléfono 257-9355. Ext.223-254
Apartado.2203-1000 San José Fax233-6527
E-mail:.admfin@cnp.go.cr

01 de Noviembre, 2004
DIRAF No.416-2004

i

IFELTIGN Al

Ingeniero

Carlos Cruz Chang
GERENTE GENERAL
Su Oficina

Estimado Sefior:

Como complemento del oficio DIRAF 410 del 28-10-04, sirvase enconirar
adjunto cuadros resumen con las estimaciones de recursos para gastos e inversiones,
de los periodos 2004 vy 20065, con cargo al Presupuestc del Programa de
Reconversion Productiva, asi como la ejecucion (Egresos reales) del afio en curso.

Atentamente,

CC: Archivo




PRESUPUESTO
FIDERCOMISH 520 BNCR-GNP
PERIODO 2004
(en colonen)

Manrrr

EXTRAORD. 1 MODIF. INT.1 EXTRAORD, 2 MODIF. INT.2 MODIF, EXT.1
GODIGO PRESUP, ORD, APROB, ABRIL APROB. AGOSTO APROB, AGOSTQ  APROB, OCTUBRE APROB. OCTUBRE TOTAL PRESUP,
0200 SERVICIOS NO PERSONALES 101.000.000,00 0,00 -600,000,00 0,00 -7.000.000,00 -8.000.000,00 856.500.000,00
0204 Informacidny publicidad 0,00 0,00 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00
(0207)
1.000.000,00 ,

0229 Honorartos, consultorlas y serviclag 80.000.000,00 0,00 0,00 0,00 -7.000.000,00 -8.000.000,00 65,000.000,00
Contrataclos (02-31)

02-35 Otros gorviclos no persondes 21.000.000,00 0,00 ~1.600.000,00 0,00 18.600.000,00
(02-40) -1.600.000,00

0300 SERVICIO DE LA DEUDA G0.000.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8.000.000,00 68.000.000,00
03-08 Comisiongs 60,000.000,00 8.000.000,00 68.000.000,00
1000 ADQUISICION MAQUINARIA Y 47.600.000,00 0,00 500.000,00 201.700.000,00 7.000.000,00 0,00 256.700.000,00
EQUIPO

1003 Equipos varlos (1013) 8.000.000,00 0,00 0,00 0,00 6.000.000,00
1003 Equipos varlos (1006) 0,00 500.000,00 0,00 7.000.000,00 7.600.000,00

500.000,00
1011 Equipo de transporte 20.000.0:00,00 0,00 188.500.000,00 208.500.000,00
188.500.000,00
0
10168 Moblliario y equipo de 19.500.000,00 0,00 13.200,000,00 32,700.000,00
camputo 13,200.000,00

1200 CONSTRUC. ADICIONES Y 0,00 0,00 0,00 14.000.000,00 0,00 0,00 14.000.000,00
MEJORAS

1202 Instalaclones 0,00 14.000.000,00 14.000.000,060

14.000,000,00 14.,000.000,00
TO.?PHmm_. ; 208.500.000,00 0,00 0,00 mém.ﬂoo.coc.:a 0,00 0,00 424.:200,000,00
T e
C: MIS DOCUMENTOS ANA/PRESUP-FIDE IC-520 (EN COLONES) TN e T—
uat GO [r
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CONSEJC RACIONAL DE PRODUCCION
FIDEICORISG 52¢ BNCRCRP
RECONVERSION PRODUCTWA
PRESUPUESTO DE CAJA
EGRESGCS
2035
-en miles de coiones-

SODIGO CLASIFICADOR : PRESUPUESTO

B SERVICIOS 3222482

182 SERVICIOS BASICOS 8,088.8
iS3 SERVICIOS COEERCIAN ES Y BERANCIERGS 78,5005
10301  |iformacion 3,000.0
5 a0 (Pubhcded y Propegende 1,500.08
4 10355  jComisiones vy gasios por servicios financieros y comartialss 72,0000
; 104 SERVICIOS DE GESTION Y AP0OYO £5,600.0
10405  |Servicics de Desamrollo de Sistemas Informaticos 5,0600.0
106 SEGURCS, REASEGUROS YV CTRAS OBLIGACIONES 47,0000
1093t (Semsus 17,0000
157 CAPACTTACION Y PROTOCHLOC 13,0080
10701 |Actividades de capaciiacion : 10,000.0
1002 Achvidedss profiocodamies y socsles 3,0060.0
158 BEANTENEEENTO Y REPARACIDH 370880
10835 |Mantenimionto y reparacion ds eguipo de Fansporie 1,20C.0
1T (Heotoremienio yropeacde sqspo ymch. de ohces 1,800008
10808  Manienlimierio v reparac. de equips oompuio ¥ sisiemas de formec. 1,500.01

K] IAPUESTGS 149,045 2]
10801 hmpuesios solie ngresos v litdedes 48,0452
2 BATERIAI ES Y SUEHISTROS . 37558
€
¢ 26101  Combustibles y lubricantes : 1,300.C8
MATERIALES Y PRODUCTOS DE SO ENLA cs:aasmucaé,g Y

283 BRMGEEENTC $ 2509
20304  [Materiales y produc. eléclricos telefénicos ¥ de compuis 50003

‘i 204 HERRAREENTAS, REPUESTOS Y ACCESCRIGCS 41,9650
20482 (Resucsios vy aocesoies 4,000.0%
=5 UTHLES, EATERIAI F5 7 SUMSNISTROS DIVERSSS 80,5

2850

—~h

Utiles y mateniales de oficina ¥ compulo 800.08




CONSEJO NACIONAL DE PRCGDUCCION
FIDEICOMISO 520 BRCORCHP
RECONVERSION PRODUCTH
PRESUPUESTO DE CAJA
EGRES(GS
2005
-en miles de coiones-

5 BIENES ERIRADEROS 164.254.G
561 MAQUINARIA, EQUIPO Y BBOBILIARIO 99,000.0¢
53107  iEquino de Transporte 70,0000
50103 jEquipo de Comunicacitn 5,000.0
53104 |Eciipo v Mobilirio de oficina 4 000.G%
50105 |Equipo y programas de computo 20,000.0%
503 BIENES PREEXISTENTES 55,254.0;
53301 iTewenos 65,254 0f
TOTAL GENERAL 480,198.2

Fany!



T

A
ot
EIECUGION PREBUPDESTARIA
FIREICOMISO 520 BNCR-GNEP Diveceisn Administrativa | neferd
PERIGHS 2004 o
osta [en s
{en colones) ~ o5t ;w,, g e
.—.Ov_..>_.a Letet i o
CODIGO TOTAL PRESUP, TRAMITADO DISPONIBLE SOLIC.MATER. # COMPROMETIDO NUEVO DISFON,

0200 SERVICIOS NO PERSONALES 85.,500.,000,00 1.515,306,00 $3.984,694,00 156.000.000,00 68.984.694,00
0204 Informaclony publicidad 1.000.000,00 120.345,00 879.655,00 0,00 879.855,00
(0207)
0226 Honorarlos, consultorfas y servicios 65.000.000,00 0,00 84,000.000,00 0,00 65.000,000,00
Contratados (02-31) -
02-35 Otros sarviclos no personales 19.500.000,00 1.394.961,00 18.105.039,00 15,000.000,00 3.105.039,00
(02-40) 19.500.000,00 1.394,.961,00 18,105.038,00 Oficio SUB-GG-1089-04 16.000.000,00 3.105,039,00
0300 SERVICIO DE LA DEUDA 686.000.000,00 47.525.108,80 20.474.891,20 0,00 20.474.891,20
03-08 Comislones 68.000.000,00 47.626.108,80 20.474.891,20 20.474.891,20

1000 ADQUISICION MAGIUINARIA Y
EQUIPO

1003 Equipos varios (1013)

1003 Equipos varios (1006)

1011 Equipo de transporte

1018 Mobiliarlo y equipo de

256.700.000,00

8.000.000,00

7.500.000,00

208.500.000,00

32.700.000,00

46.788.728 49

7.402.620,98

399.378,15

19.542.150,00

19.444,679,39

208.911.271,51

§97.379,05

7.100.621,85

188.957.850,00
Oficio SUB-GG~1015-04

13.255.420,61

201.700.000,00
0,00
0,00

0,00

188.500.000,00
188.600.000,00

13.200.000,00

8.211.271,51

597.379,05

7.100.621,85

457.850,00

£5.,420,61

computo 19.444.579,39 Oficlo SUB-GG-1046-04 oo 13,200.00Q,00
1200 CONSTRUC. ADICIONES Y 14.000.000,00 0,00 14.000.000,00 0,00 14.,000.000,00
MEJORAS
1202 Instalaclones 14.000.000,00 0,00 ”‘_HA.ooo.ooo_oo 0,00 14.000.000,00
14.000.000,00 0,00 ..._.A.ooo.ooo_oo 0,00 14.000.000,00
m_.O.Pprmm : 424.200.000,00 95.820,143,29 umm..uwo.mmm‘ﬁ 0,00 216.700,000,00 ._\_._.mu..o_mmm_wu.,__a

C: MIS DOCUMENTOS ANAIPRESUP-FIDEIC-620 (EN COLONES)

i,




DETALLE DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

Direccion Admi

Alstraiinve Fingrciern

FIDEICORMISO 520 BNCR-CHNP
PERIODC 2004
-on colones-
= PEOD0 DETALLE WONTC
EARTC 1,382,024 85
{Orden de compra 48556 de! 03-03-2004 1,382,024.85 |
1 SPSS Rasico 12 0 Espafiol pars windoes 513,057.94
1 SPSS Tablas 12.0 Espafio! pare windows 439,955 40
4 SPSS Tendencias 12.0 Espafio! para windows 338,990 51
fRAYO 25,947,770.85 §
{Orden de compra 48606 del 10-05-2004 7,405,620.95 |
o B Proyectores Mulimedia, marca Shaep 7,402,620.95
tOrden de compra 48621 def 27-05-2004 19,542 150.00 |
2 Vehiculos marca Tovols Faanepak op 18573,610.00
2 Aires Acondicionados 868,540.00
Eeo 8,500,300.05
{Orden de compra 48643 def 25062004 16,500,109.05 |
0 microcompuiadoras marea HP-Comean snd D220 S 48657280
9 computadoras pertatiles HP-Compag NX-2010 2,763,601.35
"o 2 29% 30934 {
{Orden de compra 48666 cel 22-07-2004 1,301,473.34 {
2 microcompinauoias marca HP-compag Mod. D223 1,301,473.34
{Orden de compra 48673 del 27-07-2004 743,155.00 |
Seqvicios ¢e capeatacan Lurso SPSS Baskn 12.0 749,155.00
§Orden de compra 48672 dei 27-07-2004 A40,680.00 §
Seavicios de capaciiacsita Cuass SPSS 128 440 680.00
TAE0STO 831,895.60 |
IDnfen de compra 48677 Gof DS 082004 358,378 15 ¢
i Folocopiadora marca Xerox modelo Mi151 pf Seb-5G 398,378.15
N $Orden de compra 48684 Jal 11082004 107.046.45 |
2 impresoras Epson Stywrs C85 107,045 45
£5%icio Sub GOS03 204 1708 2004 120,345.00 |
Publicacion Periodico La Nacion para Contraiacion Senvicios profesionaios 120,345 00
[Oficio Sub-GGS2T-2004 23-08-2004 205,125.00 §
Sesion de trabgjo especial {encenona) de Reconversion Productive 205,125.00
BT eRE & 140,925.79 ;
§Crden de compra 48733 del 22-09-2004 440,925.70 |
2 UPSAFCBP 700 LC 140,92570

fTOTAL GASTO DE ORDENES DE COMPRA Y OFICIOS

45,304,034 .40

ETOTQL PAGADO EN COMISIONES POR ADHINIS IRACION

%7,525,208.80 §

{TOTAL PAGADO A SETIEMBRE 2004

$3,828,143.28




