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REGBLAMENTO FARA LA ADMINISTRACION

EN LA FABFIIA NAIIUNAL DE

Articulo 1

Este Feglamento regula la administracidsn y orestacidn de  los
servicios  de transporte en la Fabrica Macional de Licores  asl
i ome los deberes y responsabilidades de los funcionariaos  que
los utilicen.

Articulo =

Fara los efectos de este REeglamento se entenderda pov:

(I N S Conse jo Nacional de Froducoidan *
FanNal - Fabrica MNacional de Licores
ADMINISTRADOR GENERAL: Maxima autoridad  Jerdaraguica en materia

administrativa de FANAL,

INSTITUZION: Lo relativo a FANMAL
CCONDUDTOR: Todo funcionario cle FanNal  que se encuentre

autorizado para conducir sus vehiculos.

SALLIDA DE DFERACION: Retivo del automobor del servicio con su
correspondl ente desiscripcldn en el

Registro de la Fropiedad de vehiculos.

VEHTIZULOS DE FANAL:  Agquellos vehiculos proniedad del CUNOF. o de
FANAL puestons o su sevrvicla.

Artaiculo 3

L.os vehiculos de FANAL se clasifican ens

a- De uso discrecional
by~ De wuso administrativo general

ye- 182
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Articulo 4

Vehioul o de wso discrecional es  aguel que  esta asignado
anicamente al Administrador General, y aaquel que por contrato de
trabaio, sea asignado a un funcionario mediante un acuerdo  de
autorizacidn de la junta Divectiva del LN, llos funcionarios
comprendidos en este articulo tendran devecho a una cuata mensital
de gasolina, determinada por la Junta Directiva y laos  vehiculos
deben nortar pnlaca oficial.

Articulos 5

£l buen usa y cuidadn del vehiculo de  uso  discrecional  gueda

hajo la directa custodia y responsabilidad del funcionario al que
se le asigne, salvo el normal deteriora del mismo. Contara oon la
amplia colaboracidan de los servicios internos de mantenimienta

con ogque cuenta FANAL.

<
Articulc &
F ARSI nuede autorizar el oréstamo de  vehiculos 2 ntvas
Instituriones Estatales para el cumplimients de sus fines; y a
v o suscrito previamente

terceras nersonas  con las qgue debe haben

rrolla del objetive

e

wrn convenia de prongaganda;, para un me jor
nublicitaric, +todo de conformidad con 1o dispussta en el Manual

que para estos efectos se elabarara.

Articulo 7

23 vehiculos de uwso  administrativo  son tados agquellos

brindar servicios requlares de transporte en el
las diferentes dependencias
de

al

destinados  a
desarrollo normal de las funciones de
y que prestan un servicio de apoyo para el me, ior cumplimiento
las lahores de FANAL sin que ello signifigue que deban estar
funcionario o dependencia.

servicio exclusivo de ningian empleado,

Deberan estar identificados con el nombve ode FARNALL

;'.E' - (“‘\
- T
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Articulo 8

Mientras se mantenga la relacidn laboval de los funcionarios can
los vehiculos

FANAL, el uso discrecional  aue  hagan  de G
constituye salariao en especie.

Articulo 3

Tado  vehiculo  y  conductor de FANAL estara protegido  can lasg
phdlizas de sequrm  necesarias para resguardar  eficazmente  los

CyLren Tubran [k i g Xt Yiesgos

hienes Y DErsanas, v o Uy ando
adicionales cuando el material transportado asi 1o reguiera.
Le covrresponde al Departaments Financiero el tramite Y
seguimiento de los  asuntos  de  esta materia Y de L as
recomendaciones que al vrespects haga el Departamenta de

Mantenimiento.

RECURSOS

[l
Im

Articulo 10

Covresnponde al Departaments Administvrativo, poy medio de a
Unidad de transportes de la Secoldn  Servicios Generales, a

de transporte de u

0o
T 0

administracidan general de los recursos

administrativo y los servicios gue se presten en este campo.

evceptian de esta disposicidn loas vehiowlos asignadas 0or La
Administracian  al Departamento de Auditoria vy Mercadeo, v
agquellss que por razones de desconcentracidn gecsgrafica, a Juicilo
de] Administrador General, deban ubicarse directamente en  la

ileria de Alcoholes. Frn  los ftres altimos  casos la
zabilidad por la utilizacidn de los vehiculos sera diel Jefe
Denartamento de Auditoria, de Mercadeo y de la Destilervia de
-oholes respectivamente, de acuerdo con las  regulaciones  de

De

et 1l anento.
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Le corvesponde al Departamento Administrativo, a través de  la
secoldn  correspondiente ya citada, ademas de las otras 3
que este Feglamento serale, las siguientes:

A— Flanificar, organizar, dirigir y contraolar todas  las
actividades de orden téonico v administrative, referentes al

wen vy utilizacidan de los vehiculos de  FANAL,  tomando en

cuenta criterios de wtilidad y de uso raciaonal.

A~ Asignar los vehiculos de conformidad con las caracteristicas
servicio gue demanda vy velar nor el buen uso de  los
de transporte y poroue los  servicios de y hacia

gse npresten con la mayaor calidad eficiencia eficacia.
! bs y

ot - Mantener arctualizada una adecuada informacidan de contral de
cada automotor (expediente individual), sn gue se Consignard
ia informacidn sobre su historial.

D.— Mantener una lista del personal de la Institucién aldtorizado
para conducir, y verificar la vigenocia de la licencia
resnestiva, efectuands para ello los inventariog fisioos gue

Considere necesarios.

E.-  Zoordinar can el

vehioalos estén debidamente
sequilmianto a las denuncias
Instituts Nacional de Sequros.

Departamenta  Financiers para  que 1

F— Atender vy tramitar, en coordinacidn con el Jefe  del
Departamenta al cual esta asignado el vehiculo, el Jefe del
Denartaments Financiero y  un funcionario que  desiqgne el
Deparbament o de Mantenimienta, los aspectos
administrativos y de analisis btécnioo gque sean Necesarios
con o mativo de  accidentes de tranmsito en gque 1ntervengan
vehioolos de FANAL,

avr el uso de los recursos de transporte  oon

excepslones  contenidas  en 2l articulo 10 de

o1
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H-- Efectuar los tramites necesarios para contratar 1os recursnsg
de transporte externos que < 6 necesiten, nrevia
justificacidn de la necesidad; oonforme 1o dispone el
“Reglamenta de Transporte con Farticulares", vigente.

T Velar porque se cumpla con el presente Reglamento y veportar
cualquier violacolan que se  oresente  Jjunto o la
recomendacidn a seguir, al Jefe inmediato del infractor y al

Acministrador HDeneral.

J- Tramitar, en coordinacidn con el Departaments  Financierao,
la salida de operaciédn de los vebhiculos de  FANAL previa
recomendacidn del Departamento de Mantenimiento.

b Controlar la distribucidn de baletas de combustible, asi ooms
el kilometraje del recorvido v activo del uso del vehicualo.

Lo~ Femitir, conforme con o el kilometraje o estado Yde cada

veahiculo, al Taller resnectivo.
L= levar un control de los vehiculos oue estén en servicio y el
detalle de su estado asi comn de los gque estéan fuera  de
’ {

servicio vy el motivio.,

M-  Informar  wmediante reporte perviodion 0 mensual ) A it
Superior, del moavimiento de los vehiculos y suministrar los
sigquientes datos como minimao:

1.—- Fermisa de salida.

Fo Hildmetros recorvidos.

2. Combustible conswnido.

G- Lubricante consumida.

:paranciones hechas en el periods sl

las hubiere.

5 narva el cumplimientn

N—  fealbionar laos requerimlentos de veoonsad
desenvol vimlentao

de 1T aguis dispuesto, para  win me oy
Inastiturional en este campo.

decretos y reglamentos L

e Cuale
ASL e,

snuisra otras que las leyes,
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- Serfalar 1os limites de carga, de capacidad de remalgue vy
demas condiciones que dehberan obhservarse para el uso de  los
vehicoulas,

Al Departamento de Auditoria, Mervcado y Destileria de Alcoholes
les serdan aplicables, en lao pertinente, las mismas regulaciones
el Departaments  Administrative cuando  les corresponda 1a
recursos de Transporte

atdministracian, divecoidn vy control
' b3

e se les aslane.

CAPITULD III

~10S

Articulo 12

dependencia  gue requiera la prestacidn de servicios de
transporte debher A solicitarla a  la Unidad ge Transporte,
a la Seccidn de Ventas o la Destileria de Alocoholes, 6 L] 1A
corresponda, con oun dia de antelacidn y respondiendo a planes  de
cdetesrminaran, de acuerdo oon

trabajio nreestablecidos, los cual
1o solicitada, el tipo de recurso gue mejor se adapte  a  las
2brimento de los aejores
stracidn y tomanca

condiciones del servicio requerido, sin d
intereses Institucionales y la sana admind

vehiculog chisponibles, filaran Las

consideracidn los
prioridades siguiendo los lineamientos que para tal efectao emita
la Administraciidn. Quedan a salvo situaciones de emergencia
debidamente comprobadas.

evterna vy aquellas

] T

l.as  solicitudes de servicios de transporibe

hara servicio fuera de las horas y dias laborales exzepltn
7 y

signados al Departamento de  Auditoria y Mev o aclen,

vehioulos
co bueno del Jefe del Departamento solicitante vy

requleren V1%
contar con la anvrobacidn del Adeinistracdor HGeneral.

CAFITULD IV

DE LA UTILIZACION DE
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Articulo 13
Todo  vehiculo  de  FANAL  padra  ser  wtilizado danicamente  por
personas  autorizadas para ello exclusivamente en el desempefo de
labores propias de la Institucidan. Las caracteristicas de los
vehiculaos deberan ajustarse a las condiciones de operacidn  a que
Corvesponde a2  las dependencias gque tienen

seran sometidos. [
vehiculos  asignados  asi como al Departamento Administrativo,

velar nor el acatamiento de esta disnpos

11 hn.

Articula 14

debera ser
hry ar se

Una ver concluidas las labores diavias, todo vehicoulo
guardado  en las instalaciones de FANAL, en caso de  encao
realizandns una gira de trabajo fuera de San Jose o Greocia el
vk o] debera gquardarse  en LUy lLugar que le
sequr idad.

PY e Cr s 1 e

Articula 195

Unicamente en casose de ocalilficada @i el AN, debildamente
de

compy ohada, un  vehiculao de FANAL podra :
Hah1+a:1nn de funciocnariocs o particulares. casos  deberan

autorizados  por escrito por el Jefm el Camentao al que
asignads 2l vehiculo vy la aubtori L man Lardar
dia hHabil siguiente a conocimiento del dm1n1 acl

R

Tr, para su

ratificacidn.

Articula 16

Faim  ninguna cirvcunstancia se asignard vehiculos de  FaNAL nara
anuellos casos  en gue exista posibilidad de realizar el viaje
utilizands el servicio de transpovte colectivoe o pavticular,
empre vy cuando no se  per judigue la actividad u oportunidad del
Lrabajg y cuando su costo - menor gque Los cosbtaos de opevacldin
@ gue  dncurriria FANAL de  brindar el servioaro con

TETUY S0E Droplos.

CARPITULO V

DE LA CIECULACION DE LOS VEHICULOS

L SR
4=
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Articule 17
Ningin vehiculo de FANAL podra civoular si ono cumple con todos
los requisitos sefalados por las leyes y reglamentos vigentes.
Articulo 18
Son requisitos indispensables de orden administrativo para gue un
automotor propiedad de  FANAL  entre  en clroulacidng estar
debidamente rotulads con el emblema, vy el namero de  FANAL
correspondiente y tener placa oficial.
Articulo 13
La circulaciédn de vehiculos de FANAL en horas vy dias no habiles
estda restringida estrictamente a la realizacidn de labores de
imposible nostergacidn aooa la atencidn de emkrgenclias
relacionadas Con funciones inherentes a FaNalL.. L.a
responsabilidad en el cumplimiento de esta disposicldn recaera en
la Jesfatura de la dependencia donde se encuentra =1 vehiculo
asignadm, la que deberd autorizar el servicio, sin ger juicio de
1o establecido en sl articulo 12 de este Feglamento., Se exceptida
de gsta restriccidn  aguelilos serviciog esoeciales gue se deban
prestar en razén de circunstancias especialed a Jjuicio del
addministrador General.

CAFITULD VI
DE LA ADQUISICION, MANTENIMIENTO Y SALIDA
DE OFERACION DE VEHIZULOS DE FanaL
Articulo 2O
Fl Departamento aAdministrativo detaerminari, con base en las
necesidades de transporte existentes, los Y 2o Uy S0s
disponibles; y segin comunicacidn  que haran  las  Departamentos
de Mercadeo y Destileria de Alcoholes, los  requerimientos  de
nuavas unidades para satisfacer la demanda de servicios. A tal
efecto:
D
. 4|
U -
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A— Fecomendard a la Adminlstracildn el numey o Y las

egspecificaciones técnicas de los vehicuwlaos por adguiviv, para

que esta resuelva.

B-- Efectuara el estudin téonlcoa en Coniunta luln 1ms
Mantenimiento, Mercadeo y  Destileria de

Departamentaos
covvesponda, de las ofertas presentadas

Alcoholes,  segln

cuando se promuevan  compras  de  vehiculos  y hara ia
recomendacidn correspondiente.
C- Fecibird los vehiculos gue se adguieran y verificara que se
ajusten a las condiciones solicitadas.
Articulo 21
: L]

El Departamento Administrativo, debe mantener una nolitica de

sustitusidn de vehiculos vy reconstruccidn de eguipa  que, Junto
oo o sustitulr

con el mantenimiento del misao oevrmita reconstrulr
toda unidad de modelo igual o superior & cinca anos, debiendo ser
sustituido o eliminado pory medios administrativos pertinentes
aguel vehiculs cuys models ses igual o superior a 10 alos,  pava
1o gue también se tomard ern cuenta el estado del vehiculo.

la Unidad de Transporte establecer las normas de

Corresponde  a
Todas las

mantenimientao y reparacidn de los vehiculos de FANAL.

dependencias que tengan asignados  vehiculos tienen la
responsahilidad, & traves de la Jefatura, de velar por el

mantenimientn de sus unidades, debiendo hacer oporitunamente, las
ohservaciones pertinentes a la seccidn de Servicios bGenerales.
Fara estos efectos se elaborara un instructivo especifico.

Articulao 23

l.a  Seccidén Servircios fHenerales deberd recomendar la venta o

canje de unidades gque por alguna cirvrcunstancia han dejando de ser
utiles para FANAL.

N 2
t”“‘iﬂ

D

U
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Articulo =24
Corresponde al Administrador General v al Departamentos Flnanciera
lograr los recursos necesarlos para la administracidn operacidan y
mantenimients de los vehiculos de FANAL. Fara ello tomaran  en
cuenta  las solicitudes y necesidades que al efectoa emita la
secoidn Servicios Generales, orevia visto bueno del Departamento

Administrativao.

CAFRPITULO VII

Articulo =25

El Departamento de Auditoria, Administrativo, Yestileria de
Alcoholes y Mercadeo llevaran un registro actualizado del cuerpo
de choferes autorizados. Fodran autorizar la oconduccidn de
vehiculos de FANAL  a aguellos funcionayrios Con licencia de

conductor, cuando asi 1o requieran para el adecuads desempent de
Esta autorizacidan se formaliza mediante la emisian

sus labores.
Deparvtamento

de L&, bholeta  carné 7 emitidao nlule el
Administrative que debe portar obligatoriamente todo  trabajador
mientras conduce wun vehiculo Institucional.

Articulo 26

Queda nrohibido a los  funcicnarios no autorizados la conduwscidn

de vehiculos de FANAL. En casos especiales o de emergencia podran

12D

ser habilitados por el Jefe del Departamento que tenga asignado
el wvehiculo u  otro con rango similar. Fara otorcar  esta

autorizacidn deberd utilizarse el sentido comin y la convenienilia
de la Administracidn.

Articulo 27

EFl administrador o el Jefe del Departamento donde este  asignadao
el vehiculo podra suspender la autorizacidn para  conduciy
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vehiculos  al  conductor que infrinja las disposiciones de este
Feglamenta de la ey de Transito, Ley de Administracidn Vial,
Feglamento de Dispositivos de Seguridad en Vehiculos Automores, o
cualgquier ley o disposicidn relativa a 1a materia.

Articulo 28

Son obligaciones de todo conductor de vehiculo de FANAL, ademas
de las wobligaciones gue establece &1 ordenamiento legal vigente vy
de otras consignadas en este KEeglamento, las siguilientes:

A— Conooer y cumplir estrictamente ta ey de Transito asi comd
las disposiciones que establece el presente Reglamehto.
B- Someterse a examenes médicos cuando s le solicite, a fin de

determinar su capacidad fisica y mental para oconduacir
vehiculos.

- Fortar giempre la licencia de conduciv vigente, amitida gov
la Direccidn General de Transporte Automotor, carné de  1a
Instituwcidn gue lo identifique como funcionarica de FANaL
asi  coma carné que 1o acredite  como conductor o la

autorizacidn respectiva de la Seccidn Servicios Genervales.

D- Fevisar, antes de conducir el vehiculo: gue porte la placa

aficial correspondiente, frenos, direccidn, luces,
lubricantes, combustible, presidén de llantas y estado general
de las mismas, cambico de aguas y aceite y cualquier otva

tarea necesaria para el buen funciocnamiento del vehiculo.

condlclones oe

1

bddemas deberd mantener el vehiculo en dptimas
limpiez

T

v -
- Velar oorque el vehiculao se mantenga en Cond Lo ones
mes ANLeas Y de Cary o er ia apropladas N repor tar

11
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oportunamente a su gJgefe i1inmediato y a la Unidad de
Transportes cualquier darmo que se detecte  en el mi smi.
Ademas de cumplir estrictamente 1o pragramas de
mantenimiento establecidos para cCada unidad.
E Conducir el vehiculo bajo las condiciones establecidas en
cuanto a capacidad de carga y cantidad de pasajeras.
3~ Aplicar mientras conduce las me oy es tecnicas Y
conocimientos nara el buen mane o evitando  danos Dl el
desgaste acelerado de la unidad.
H— Fs absolutamente prohibido conducivr  vehiculos  hajo los
efectos  del licor o cualquier otra droga que disminuya la
capacidad fisica o mental del conduwItor. El desacato a esta
disposicidn se considerara  falta grave y  por tantao
Justificard el despido sin respaonsabilidad patvronal, Sin
per juloio de la responsabilidad en que incurvra el
funcionario en caso de un accidente, oor los dafos fausados.
I- Vel ar porgue el wvehiculo cuente con las condiciones
necesarias para garantizar su propia seqguridad asi como 1a
de las personas, materiales y equip: transportads, ademas
reportar A la Unidad de Transporte los requerimientos  del
vehiculo en este aspecto.
J- Conservar mientras conduce, la mayor compostura vy la debida
prudencia de manera que no ponga en peligro su propia vida,
la seguridad de otras personas, la unidad ague conduce, o de
otros vehiculaos y bienes.
k- Seguir la rvuta légica establecicda entre los npuntos  de

salida y destino de cada servicia.

L— Asumir el nago de las multas mas el cargo administrative  si
la hubiere, por infracciones a la ey de Transito imputables
a @1 cometidos mientras conduse vehiculos de FANAL y remitir
inmediatamente la copia a la Seccidn
debhidamente cancelada. De no cumplirse esta disposicidn
FANAL rcancelard la multa y deducira del salario del
infractor el monto corrvespondiente.

arvicos  Generales

1



B T RS it s - ~ s

FABRICA NACIONAL DE LICORES

San José, Costa Rica
Apartado 5014 - Teléfono 23-62-44 - Fundada en 1853 NO. o
Telex 3169 - FANALI- C. R

Ll.- FReportar de inmediato la desaparicidn de accesovias o
repuestos del vehiculo para determinar la responsabilidad vy
nroceder al cobro y vreemplazo.

M- Utilizar debidamente los combustibles, lubricantes,
herramientas y repuestos asignados al vehiculo.

N-- Conducir  respetandos las  velooidades minimas Yy MAXL MAs

establecidas por la Ley de Transito.

o Acatar rigurosamente 1o dispuesto en este Reglamento y  las
instrucciones giradas por la Secoidan Serviclos Henerales.
- Aratar las instruciones oue en carretera les sefalan los
inspectores viales de la Diveccidn General de Transito Y

hrindarles la informacidn gue solicitan.

S

F—  Informar al . jefe inmediatao, de cualquier accidente o
contingencia que ocurra, por leve que esta sea, suministrando
datos completos del mismo, dafos sufridos por el vehicula vy

aportar el parte y pruebas regpectivas.

Articulo 232

s condustores de vehiculos de FaNAL  no nodyr an hacer
intercamhios de accesorios entre las unidades si o cuentan  Ccon

la aprobacidn nrevia del Departamento Administrativao,de

Mercadeon, Auditoria y Destileria de Alcoholes segin corresponda.

Concdun tor dehera

Fn condiciones dificiles de aopervacidn  todo
a fin de

actuar prudente y diligentemente, evitando la temeridad,
o esponerse a nérdidas humanas v materiales.

Articulo 31

autorizadas viajen
en aue medie

Los  conductores no permlitivan que nersonas no
@1 1os vehiculos de FANAL salvo en casos especiales
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autorizacidn previa de la Secoidn Servicilios Henerales, o en casos
de emergencia comprobada o se trate de vehiculos de WS

discreciaonal.

"

aArticulo 32

No se nermitird la conducciédn de vehiculos de FANAL a o@&vgonas
particul ares, vy  sdlo en casos  de  fuerza mayor, debidamente
comprabhada,  a funcionarios de FaNalL que no cuenten con la debida
autorizacidn  1ndicada en el articulao . siempre y cCuando posea
licencia para conducivr vigente.

Articulo 23
Los conductores no dejardan  estacionados o abandonados los
vehiculas  die FANAL en lugares en donde se ponga en peligro 1a
sequridad de los mismos, sus acsesorios , materiales o equipos
gque transporta. De omitirse ésto seran responsables de fualaouier
nerdida, dafo, etoc. que se origline.

Articulo 34

e nrohibids para los conduwstores de vehiculos colocar adornos en
el interiaor o exterior de los mismos o mantener objetas  en
nanael de los instrumentos de tal manera que afecte la seguridad

ern la conduccidn del vehiculo.

el

Articulo 35

Fo responsahbhilidad exclusiva de cada conductor el cumplimiento de
1o establecido en  este Reglamenta, de ahi gue si se  acatan
Las

drdenss  que contravengan dichas disposiclones, asumira |
CONSeCURNClas que esa accldn origlne.

CAFITULO IX

12
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O
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Los conductores de vehiculos de FANAL que se vean involucrados en
un  accidente de transito, deben seguir las instrucciones que la
Seccidn  de Servicios Generales haya dictado al vespecto. Deberan
avisar inmediatamente al Jefe del Departament> de Auditoria,

Administrativo, Merr-adeo o Destileria de Alcoholes segqiun
Ccorresponda.
Articula 37
Cuando por  alguna cCirvcunstancia no se llegque a uwun proceso
Jjudicial despusgs de un accidente de transito, se integrara  una
Comisidn compuesta nor el Jefe del Departamento  donde esta

asignado el vehiculo, el Jefe del Departamento de Mantenimiento vy
el Jefe del Departamento Administrativo, los cuales determinaran

la posible responsabililidad del conductor. Freviamente se debera
atorgar el derecho de defensa al funcionaria. *
Articulo 28

Ningdn conductor estd autorizada para efectuar arreglos

extraiudiciales en rcaso de accidentes con vehizulaos  de  FANAL,

deben informarle al particular gue se Ccomunlque 2o

gnicamente
de la Seccidn Servicios Generales para efectuar las

el Jefe
gestiones correspondientes.

1 conductor no deberd mani festar digconformidad con las
determinacicones de las autoridades de transito gue intervengan en

un accidente, deberd comportarse cortésmente y  brindar la
informacidan que se le solicite.

de L

En caso  de que un trabajador sea declarado rvesponsable
aue

accidente de transito, se procederd de conformidad con 1o
establece la Convencidn Colectiva de Trabajo.

-
{h
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CAFRFITULO X

DE LLOS USUARIOS DE LOS SERVICIOS DE TRANSFORTE

Articulo 41

Son  deberes de los funciocnarios gue utilizan los servicios  de
transporte, ademas de cualqguier otro contemplado en  este
Feglamento, los siguientes:

H— Conoecer vy cumpliv  las disposiciones establecidas en el
presente Feglamento.

B-- Fortar en  todo momento el carné gque 1o didentifica  cooo
funcionaria de FANAL, mientras viaja en vehiculos de la
Institucidn, excepto si  se trata de particulares

autorizados.
o Hacer uso de los servicios de transporte gue presta FANAL en

situacimnes plenamente justificadas y en razdn del Hesempeno

de las labores praopias de la Institucidn.

D~ Mantener una posicidan de respeto para todas las personas.

[E= Feportar  al  Jefe del Departamento donde estd  asignado el
vehiculo v a la Sgcoidn Servicos Generales cualguier
irregularidad gque observe en el transCurso d 2l servicia, 2
efecto de gue realicen las gestiones correspondientes.

F— Auxiliar al conductor cuando fuese necesario.

15— Mo alargar o modificar el itinerario por asuntos personales
hariendo durar el recorrido mds alla de lo necesaria  segun

sea @] obleto del viaje.

Articulo 42

Ningan funcionario estd autorizado parva:

A Obligar a un conductor de vehiculo a operar el mismoa  cuando
se wvea en  la necesidad de detener la marcha debido  a un

posible desper fecto mecanica.

16
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B- Exigir la conducoidn del vehiculo a una velooidad mayor o
menor de la permitida en la zona. En el porimev Caso o
podrd aducirse urgencia en el servicio.

ningian usuario tendra autoridad para obligar a

(e En general,
a violar el presente Feglamento o las leyes

un  condustor
vigentes.

Articulo 43

- . - B . - . -
lLas discrepancias o diferencias de criterios que en la anlicacidn
de este Feglamento surjan seran resueltas por el Administrador

General en coordinacidn con 21 Departamento Administrativo.

lLas  infracaiones al presente Reglamento oor parte de cualquier
funcionarioc de FANAL  serdan sancionadas disciplinariamente de

conformidad con las leyes y reglamentos vigentes.

Cualquier modificacidn a este Feglamento deberd ser autarizada
por la Junta Dirvectiva del C.M.F. y refrendada por la Contraloria

GFeneral de la Fepiblica.

Este FReglamento rige a partiv de su publicacidn en el  diarimo
oficial y dercga cualgquier novrma de igual o mencr rango gue se le

N ga.

17
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REBLAMENTO FPARA LA ADMINISTRACION Y FPRESTACION DE LOS

Articulo 1

Eate Reglaments regula la administracian y prestacidn de los
servicios de transporte en la Fabrica NMacional de Licores asi
T 1os deberes y responsabilidades de los funcionarios que

Jos utilicen.

Adrticulo &2

Fara lms efectos de este Reglamento se entenderda pov:

R L R S Comse jo Nacional de Froduacoidn
Fanal, = Fabrica Nacional de Licores
ADMINISTREADOR  GENERAL: Maxima autoridad Jjerdarguica en materia

administrativa de FaNAL,

INSTITUZION: Lo relativo a FANAL

CONDUCTOR:  Todo furmcionario de FaNal gue e encuentre
autorirzade para conducir sus vehiculos.

SALIDA DE DFERACION: Retiro del automobor del servicio con su
correspondiente desiscripcoidn en el
Fegistro de la Fropiedad de  vehiculos.

VEHICULOS DE FANAL:  Aguellos vehiculos propiedad del LML F. o de
FANAL nuestos a su servicio.

s vehiculos de FaNaL se clasifican ens

a~— De uso discrecional
9
b~ De uso administrativo general 6\“ (Q*
o [3
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Articulo 4

Yehicul o de uso discrecional es  aguel que esta asignado
Mnicamente al Administrador General, y aguel que por contrato de
trabajin, sea asignado a un funcionario mediante un acuerdo  de
autorizacidn de la junta Directiva del C.N.F. os funcionarios
comprendidos en este articulo tendran derechs a una cucta mensual
de gasmlina, determinada por la Junta Directiva y los  vehiculos
deben portar placa oficial.

Articulo S

1 buen uso y cuidado del vehiculo de  uso discrecional queda
bajo la directa custodia y responsabilidad del funcicnario al que
se le asigne, salvo el normal detericoro del mismo. Contard con la
amplia woolaboracidn de los servicios internos de mantenimiento
con gque cuenta FANAL.

Articulo &

FanaL. puede autorizar el opréstams de vehiculos  a obras
Instituciones Estatales para el cumplimiento de sus fines; y a
terceras personas con las que debe haber suscrito previamente
un convenio  de propaganda, para un me jor desarrollo del objetivo
publicitario, tedn de conformidad con Lo dispuesto en el Manual
que para estos efectos se elaborara.

Articule 7
Lo vehiculos de uso administrativo  son todos aquellos
destinadoms a brindar servicios regulares de transporte  en el
desarrolln normal de las funciones de las diferentes dependencias
v que prestan un servicio de apoyo para @l mejor cumplimiento  de
las labores de FANAL sin que ello signifigque que deban estar al
servicin exclusiveo de ningan empleads, funcionarico o dependencia.
Deberan estar identifircados con el nombre de FANALL



FABRICA NACIONAL DE LICORES

San José, Costa Rica
Apartado 5014 - Teléfono 23-62-44 - Fundada en 1853 No.......... e
Telex 3169 - FANALI - C. R.

Articulo 8

Mientras se mantenga la relacidn laboral de los funcionarios con
FanNalL, 2] Uso discrecional oue hagan de los vehiculos

constituye salario en especie.

Articulo 32

Todo  vehiculo y  conductor de FANAL estara protegido con las
phlizas de seguro  Necesarias para resguardar eficazmente  los
hieneas Y DEersonas, procurando gue  cubran ohros riesgos
adicimnales rcuando el material transportado asi 1o reqguiera.
Le Coov v esponde al Departaments Financiers el tramite Y
seguimiento de los  asuntos  de esta materia Y de las
recomendacilones ue al vespecto haga el Departamenta de

Mantenimiento.
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Articul o lﬁ

Corresponde  al  Departamento  Administrativo,  por medio  de 1a

Unidad de transportes de la Geccidn  Servicios Generales, la
administracidn general de los recursos de transporte de uso
administrative vy los servicios gue se presten en este campo. Se
evceptian de esta disposicidn los vehiculos asignados  por la
Administracidn  al  Departamento de Auditoria vy Mercadeo, Y

agquellos que por vazones de desconcentracidn geografica, a juicio
del  Administrador General, deban ubicarse directamente en la
Destileria de Alcoholes. EFrn  log  tres dltimos casos la
reasponsahilidad por la utilizacidn de los vehiculos sera del Jefe
del Departaments de Auditoria, de Mercadeo y de la Destileria de
Alcoholes respectivamente, de acuerdo con las reqgul aciones de
este REeglamento.
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Articula 1

Le corrvesponde al Departamento Administrativo, a través de la
seccidn  correspondiente ya citada, ademas de las otras funciones
gque sste Reglamento sefale, las siguientes

A Flanificar, organizar, dirigir y wcontrolar todas las
artividades de orden técnico v administrativo, referentes al
wes v utilizacién de los vehiculos de  FANAL,  tomando  en

J
ruenta criterins de utilidad y de uso racional.
B- Asignar los vehiculos de conformidad con las caracteristicas

del servicio que demanda y velar por el buen uso de los
recrursos  de  transporte y porgue los  servicios de y hacia
ellos se presten con la mayor calidad, eficriencia y eficacia.

= Mantensr actualizada una adecuada informacidn de control de
rada automotor (expediente individual?, en que se consignara
1a informacidn sobre su historial.

D.— Mantener una lista del personal de la Institucidn autorizado
para conducir, y verificar la vigencia de la licencia
respectiva, efectuando para ello los inventarios fisicos que
ronsidere necesarios.

Comrdinar oon el Departamento  Financievra para  gue los

M
,
{

vehiculos estén debidamente asegurados y le de
sequimlento A lag denuncias nresentadas ante el

Instituto Nacional de Sequros.

F— atender v tramitar, en coordinacidn con el Jefe del

Departamento al cual esta asignado @l vehiculo, el Jefe del
shartaments  Financiero v un funcionario que designe =3
Departamento de Mantenimienta, los aspectos
administrativos vy de analisis téeonico que sean necesarios
cen motive de  accidentes de transito en que  intervengan
vehiculos de FANAL.

15— putorizar o negar el uso de los recursos de transpovte  Con
laz excepciones contenidas  en el articulo 10 de este

Fegl amento.

=)
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H— Efectuar los tramites necesarios para contratar los recursos
de transporte srternog cjLie e neceslten, nrevia

justificacidn de la necesidad; conforme 1o dispone el
“Raglamento de Transporte con Farticulares', vigente.

€= Velar porgue se cumpla con el presente Reglamento y reportar
cualoguier violacidn quie se nresente Jjunto byl la

recomendacidn a seguir, al Jefe inmediato del infractor y al
Acdministrador General.

J- Tramitar, en coordinacidn con el Depar tamento  Financievo,
la salida de operacidn de los vehiculos de FANAL previa
recomendacidn del Departamento de Mantenimiento.

ke Controlar la distribucidn de boletas de combustible, asi como

el kilometraje del recorvida y motivo del uso del vehiculo.

Lo Femitir, o forme con 21 kilometraie o estado de ocada
vehiculo, al Taller respectivo.

- Llevar un control de los vehiculos gue esten en servicio vy el
detalle de su estado, asi como de los que estan  fuera de

servicio v 21 motivo.

M—  Informar mediante reporte periodico ¢ mensual DE- | =1
Supericr, del movimiento de los vehiculos y suministrar los

siguientes datos comd minimo:
1.- Permist de salida.
2. Kildmetvos recorvidos.
o Dombustible consumidio.
.= Lubricante consumido.
Feparaciones hechas en el periodo i las hubiere.

[

8 b
-
i

N—- TGestionar los requerimientos de recursaos para el cumplimiento

de T agui dispuesto, para un mejor desenvolvimiento
Institucional =2n este Campo.

- Cualesquiera otras gue las leyes, decretos y reglamentos le
asignen.
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(1~ Sefalar 1lms limites de rcarga, de capacidad de vremolgue y
demas condiciones gue deberan obhservarse para el uso de los
vehicul os.

Al Departamento de Auditoria, Mercado y Destileria de Alcoholes
les seran aplicables, en lo pertinente, las mismas regulaciones
el Departaments  Administrativo cuando  les Corvresponda la
administracisn, direccidn y control de los recursos de Transporte
gue se les asigne.

CARITULD ITI

DE LA FRESTACION DE LOS SERVICIOS

Articulo 12

Toda dependencia  que requiera la prestacidn de servicios de

transporte debera solicitarla a la Unidad de Transporte,
a la Seccidn de Ventas o 1a Decstileria de Alcoholes, seguan

corresponda, con un dia de antelacidn vy respondiends a planes  de
trabajco preestablecidos, los cuales determinaran, de acuerdo oon
1o solicitads, el tipo de recursc gue mejor se adapte a las

condiciones del servicio reguerido, sin detrimento de los mejores
intereses Institucionales y la sana administracidn y tomando  en
considerasidn . los vehicul og disponibles, fijaran las
prioridades siguiendo los lineamientos que para tal efecto emita
1a  aAdministracidn. Duedan a salvo situaciones de emergencia

debidaments comprobadas.

Las solicitudes de servicios de transporte externo y  aguellas
para servicio fuera de las horas y dias laborales, excepto los
vehiculos  asignados  al Departamento de  Auditoria vy Mercaden,
requieren el visto bueno del Jefe del Departamento solicitante y
.contar con la aprobacidn del Administrador General.

CARPITULD IV

DE LA UTILIZACION DE LOS SERVICIOS

T
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Articulo 13

Tedo  vehiculo de  FANAL  podrd  ser utilizado dnicamente  Dov
personas  autorizadas para ello exclusivamente en el desempeso de

labores propias de la Institucidn., Las caracteristicas cde los
vehiculms deberan ajustarse a las condiciones de operacidn  a gue
geran sometidos. Corresponde 2 las dependencias  que  tienen

vehiculos asignados  asi como al Departamento ddministrativo,
velar por el acatamiento de esta disposicidn.

Articulo 14

Uma wver concluidas las laboves diavias, todo vehiculo deberda ser
guardadoe  en las instalaciones de FAMAL, en Caso de encontrarse
realizands una gira de trabajo fuera de San Joseé o GHrecia el
vihiculo deberd guardarse en  un  lugar que le pr ooy Clone
sequy idad.

Unicamente en casos de calificada 2w enT 1 dn, debidamente
comprobada,  un vehiculo de FANAL podra ser guardado en casas de
habitacidn de funcionarios o particulaves. Fstos casos  debervan

ser  autorizados  por escrito por el Jefe del Departamento al que
estd asignado el vehiculo y la autorizacidn sometida a mas tardar
el dia habil siguiente a conocimients del Administrador, para su
ratificacidn.

Bajo  ninguna circunstancia se asignard vehiculos de FANAL para
aguellos casos  en gue exista posibilidad de realizar el wviaje

utilizands el servicio de transporte colectivo o particular,
siempre y cuando no se  per judique la actividad u oportunidad del
trabain y cuands su costo sea menor gque los oostos de operaclin
BN gue  incurriria  FANAL en caso de  brindar el s@rvicilo Con

YEUrsos Dropios.

CAPITULD V

LOS VEHICULOS
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Articulo

17

Ningoan vehiculao  de FANAL podra civowl

los requisitos sefalados por las leyes y

Articulo 1

8

ables de orden
FanNal. entre

con el emblema;

mficial.

S PEenS
de

Son requisitos indis

automotor  propiedad
debidamente riobul ado
correspondiente vy tener placa

L=

vy el

Articula 19

ar si no cumple con
reglamentos vigentes

acministrativo
circulacidn,

£y

(o

todos

guE  un
estar
FANAL

DAar &

nameroa  de

habiles

La rcirculacidn de vehiculos de FANAL en horas y dias no

patAd  restringida  estrictamente a la realizacidn de labores de
imposible nostergacidn oA la atencidn de emergencias
relacionadas Dl f ) funciones irnhsrentes a FanNaL . l-a
responsabilidad en el rumplimiehtm de ssta disposicidn recasra en
la Jefatura de la dependencia donde se encuentra el vehiculo
asignado, la que deberd autorizar el servicia, sin perjuicio de
1o establecide en el articulo 12 de este Reglamento. Se ewceptia
ce esta restriccisn  aguellos servicios especiales que se deban

razén  de circunstancias especi

Feneral .

prestar  en
Acdminishtrador

CARPITULDO VI

MARNTENIMIENTO Y

DE LA ADRUISICION,

DE OFERACION DE VEHICULOS DE FaN
Ariiculo 20
El  Departamento  Administrativo determinar A,
necesl dades de transporte existentes,

hay An

disponibles; vy segin comunicacidn  oue

de Mercaden vy  Destileria de Alcoholes, los
nuevas unidades para satisfacer la demanda de
efecto:

an

ales

Aa  juicia del

SaALIDA

con bhase en las
1os reCUrSns

los  Departamentos
reguerimientos  de
Servicios. A tal
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A— Fecomendara a la Administracidn el nuamer o ¥ las

especi ficaciones técnicas de los vehiculos por adquirir, para
que é#sta resuelva.

B~ Efectuara el estudio téonico en  conjunto I los
Departamentos Mantenimiento, - Meprcadeo y  Destileria de
Alooholes, segian corresponda, de las ofertas nresentadas
cuando se promuevan  compras  de  vehiculos  y  hara la

recomendacidn correspondiente.

[ Fecibird los vehiculos que se adguieran y verificara gue se
ajusten a las condiciones solicitadas.

Ariiculs 21

El Departaments Administrativo, debe mantener una politica de
sustitucidn de vehiculos y reconstruccidn de equipo que,  Jjunto
con el maptenimients del mismo permita reconstruir o sustitair
toda unidad de modelo igual o superior a cinco afos, debiendo ser
sustituidn o eliminado por medios administrativos pertinentes
aguel vehiculo cuys modelo sea igual o superior & 10 afos, para

1o gue también se tomard en cuenta el estado del vehiculo.

Articulo 22

Covresponde a la Unidad de Transporte establecer las normas de

mantenimientn y reparacidn de los vehiculos de FANAL. Todas las
dependencias que tengan asignados  vehiculos tienen la

esponsabilidad, a través de la Jefatuwra, de velar por el
mantenimiento de sus unidades, debiendo hacer oportunamente, las

observaciones pertinentes a la seccidn de Servicios Generales.
Fara estos efectos se elaborard un instructivo especifico.

Articulo 23

La Seccidn Servicins  Henerales deberd recomendar la venta o
canje de unidades que por alguna circunstancia han de janda de ser
utiles para FAaNAL. :
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Articulo =3
Corresponde a2l Administrador General y al Departamento Financiera
lograr los recursos necesarios para la administracidn operacidn y
mantenimients de los vehiculos de FANAL. Fara ello tomaran  en
cruenta las solicitudes y necesidades gue al  efecto emita la
secrid4n Servicios Senerales, previo visto bueno del Departamento

Sdministrativo.

CAPITULD VIT

DE LA AUTORIZACION EARA CONDUCIRE VEHICULOS

Articulo 25

El  Departamento  de Auditoria,  Administrativo, Destileria de
Alroholes y Mercadeo llevaran un registro actualizado del cuerpo
de choferes autorizados. Fodran autorizar la  conduccidn de
vehiculos  de FANAL a aguellos funcionarios con licencia de
conductor,  cuando asi lo requieran para el adecuado desempefio de
sus labores. Esta autorizacidn se formaliza mediante la emisldn
de LM A boleta ( carnég ) emitido pov - el Departamento
Administrative que debe portar obligatoriamente todo  trabajadaor
mientras conduce un vehiculo Institucional.

Queda prohibido a los  funcionarios no autorizados la conduccidn
de vehirules de FANAL. En casos especiales o de emergencia podran
ser habilitados por el Jefe del Departamento que tenga asignado
el vehirule u wobtro Con rango similar. Fara wotorgar esta
autorizacidn deberd utilizarse el sentido comin y la conveniencia
de la Administracidn.

Adrticulo 27

F1 Administrador o el Jefe del Departamento donde este  asignado
2l vehiculs podrd suspendsr  la  autorizacidn para conducir

10
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vehiculos  al -onductor gue infrinja las disposiciones de  este

Eeglamento de la Ley de Transito, lLey de. Sddministracidn  Vial,
Reglamento de Dispositivos de Seguridad en Vehiculos sgutomores, o
cualquier ley o disposicidn relativa a la materia.

DE LAS CONDUCTORES DE VEHICULOS DE FANAL
Articulo 28
Son ohligaciones de todo conductor de vehiculo de FANAL, ademas
de las obligaciones que establece el ordenamiento legal vigente y

de otras consignadas sn este Peqlimentu, las sigulientes:

H— Conocer  y cumplir estrictamente la lLey de Transito AB1 ConD
las disposiciones que establece el presente Feglamsnto.

R Someterse a examenes médicos cuando se le solicite, a fin de
determinar su capacidad fisica y mental para oncuc iy
vehiculos., i - -

= Fortar siempre la licencia de conduciv vigente, emitida povr
la Direccitn General de Transporte Automotor, carné de la
Institucidn que 1o identifigue como funcionario de FaMal.
asi ecomo carnég que 1o acredite  como conductor o la

autorizacidn vespectiva de la Seccidn Servicios Henerales.

D~ FRevisar, antes de conducir el vebhiculo:  que porte la plac

oficial rarvespondienta, frenos, direcocidn, luces,
lubricantes, caombustible, presidn de llantas y estado general
de las mismas, cambio de aguas y aceite y cualquier oty a

tarea necesaria para el buen funcionamiento del vehiculo.

bdemas deberd mantener el vehiculo en dptimas condiciones de
limpieza. '

B3 Velar nporque el vehiculo se mantenga en condiciones
mes Anicas ¥ de CAaryoCeria apropliadas Y reportar

11
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oportunamente a su jefe inmediata y a la Unidad de
Transportes cualquier dafio que se detecte  en el Mmism.
Ademas de cumplir - estrictamente los  programas de

mantenimiento establecidos para cada unidad.

(5= Conducir el vehiculo bajio las condiciones establecidas  en
cuants a capacidad de carga y cantidad de pasajevos.

53— Aplicar mientras conduse las me Jjores téonicas Y
conocimientos para el buen manejo evitando dafos o el
desgaste acelerado de la unidad.

H— Fs absolutamente prohibido  conducir  vehiculos bajo los
pfertos del licor o cualquier otra droga que disminuya la
rapacidad fisica o mental del conductor. EL desacato a esta
disposicidn s considerara  falta grave y  por tanto
justificara el despido sin  responsabilidad patronal, sin
per juisio de la responsabilidad en qgue incurra el

funcionaric en -aso de un accidente, nor los dafios causados.

I- Vel ar porque 1 vehiculo cuente con B condiciones
necesarias para garantizar su propia seguridad agsi coma la
de las personas, wmateriales y equipo transportado, ademas
reportar  a la Unidad de Transporte los requerimientos  del
vehirulo en este aspecto.

J- Conservar mientras conduce, la mayor compostura y la  debida
prudencia de manera que no ponga en peligro su propira vida,
la saguridad de otras nersonas, la unidad gque conduce, o de

otros vehiculos y biengs.

k- Seguir la ruta légica establecida entre 1los puntos de
salida y destino de cada servicio.

L— Asumiv =21 pago de las multas mas el cargo administrativeo si

1o hubiere, por infracciones a la lLey de Transito imputables
a &1 cometidos mientras conduce vehiculos de FANAL vy remitir
inmediatamente la copia a la Seccidn Servicos Generales
dehidamente cancelada. De no cumplivse esta disposicidn
FAMAL rancelard la. multa y deducira del salario del
infracktor el monto corvespondiente.
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LL— Reportar de inmediato la desaparicidn de accesorios o
repuestos del vehiculo para determinar la responsabilidad  y
nroceder al cobro y reemplazo.

M- Utilizar debidamente los combustibles, lubricantes,
herramientas y repuestos asignados al vehiculo.

N-— Conducir  respetando las  velocidades minimas y maximas
establecidas por la Ley de Transito.

F- Acatar rigurosamente lo dispuesto en este Feglamento y las
instrucciones giradas por  la Seccidn Servicios Generales.

- Aratar las instruciones que en carretera les sefralan los
inspectores viales de la Direccidn General de Transito v
brindarles la informacidn que solicitan.

F—  Informar al . Jjefe inmediato, de rcualquier accidente o

contingencia que ococurra, por leve gue esta sea, suministyrando
datos completos del mismo, dafos sufridos por el vehiculo vy
aportar el parte y prugbas respectivas.

Las conductores de vehiculos de FANAL - no nodran hacer
intercambicos de arcesorios entre las unidades si no cuentan con
la aprobacidn nrevia del Departamento Administrativo, de

Mercaden, Auditoria y Destileria de Alcoholes segin corresponda.

Em rcondiciones dificiles de operacidn todo conductor  debera

actuar prudente y diligentemente, evitando la temeridad, a fin de
no exponerse a pérdidas humanas y materiales.

lLos  conductores no permitiran que personas no autorizadas viajen
en los vehiculos de FANAL salvo en casos especiales en que medlie

.
L3
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autorizacién previa de la Seccidn Bervicios Generales, o en Casos
de emergencia comprobada o se  trate de  vehiculos de Uso
discrecional.

No e permitird la conduccidn  de vehiculos de FANAL a personas
particulares, y s&ilo en casos de fuerza mayor, debidamente
comprobada, a funcionarios de FANAL que no cuenten con la debida
autorizacidn indicada en el articula 23,, siempre y cuando posea
licencia para conduciv vigente.

lLos conductores no dejaran  estacionados o abandonados  los
vehiculos de FANAL en lugares en donde se ponga en  peligro 1a
sequridad de los mismos, Sus accesorios , materiales o equipos
que transporta. De omitirse é@sto seran responsables de cualguier
perdida, dafio, etc. que se origine.

Es prohibido para los conductores de vehiculos colocar adornos en
=3 interior o evterior de los mismos o mantener objetos  en el
nanel de los instrumentos de tal manera que afecte la seguridad
en la conduccidn del vehiculo.

Es responsabilidad exclusiva de cada conductor el cumplimiento de
1m establerido en este Reglamento, de ahi que si se acatan
srdenes  que  contravengan  dichas disposiciones, asumira las
consecuencias que esa accidn origine.

DE LOS ACCIDENTES DE TREANSITO EN GUE INTERVEMGAN

14
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Los condusctores de vehiculos de FaNaL gque se vean involucrados en
un accidente de transito, deben seguir las instruccicones gue  la
Seccidn de Servicios Generales haya dictado al respecto. Deberan
avisar inmediatamente al Jefe del Departamento de Auditoria,
Addministrabiva, Mercadeo o Destileria de Alcocholes segin
Corresponda.

Cuando oor  alguna  circunstancia no se llegue & un proceso
Judicial después de un accidente de transito, se integrara una
Comisidn  compuesta por el  Jefe del Departamento  donde  esta
asignado el vehiculo, el Jefe del Departamento de Mantenimiento vy
el Jefe del Departamento Administrativo, 1os cuales determinaran
la posible responsabilidad del conductor. Freviamente se debera
otovrgar el derecho de defensa al funcionario. :

Ningan conductor estd autorizado para efectuar arreglos
extrajudiciales #n caso  de acridentes con vehiculos de  FANAL,
“fnicamente  deben informarle al particular que se comunique  Con
el Jefe de la Seccidn Servicios GHenerales para efectuar las
gestiones correspondientes.

Articulo 33

El conductor no deberda mani festar  disconformidad con las
determinaciones de las autoridades de transito gue intervengan en
un accidente, deherd rcomportarse cortésmente y brindar la

informacidn que se le solicite.

En cass  de que un trabajador sea declarado  responsable de  un |
arcidente de transito, se procederd de conformidad con o gque
establece la Convenoidn Dolectiva de Traba jo.

oy
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CARITULD X
DE L.OS USUAEIOS DE LOS SERVICIOS DE TREANSPORTE

driiculo 41

Son  deberes de los funcionarios que utilizan los servicios de
transporte, ademas de rcualguier otro contemplado en este
Eeglaments, los sigquientes:

A— Conocer  y cumpliv  las disposiciones establecidas  en el
presente Feglamento.

- Fortar en todo momento el carné gque 1o identifica  ocomo
funcionario de  FANAL, mientras viaja en vehiculos de 1a
Institucidn, excepto 51 se trata de particul ares

antorizados.

- Harer uso de los servicios de transporte que presta FANAL en
situariones plenamente justificadas y en razdn del desempeno
de las labores nropias de la Institucidn.

D~ Mantener una posicidn de respeto para todas las personas.
E- Reportar al Jefe del Departamento donde esta  asignado =]
vehiculo vy a la Secoidn Servicos  Generales cualquier

irregularidad que observe en el transcurso del servicio, a
efects de gue realicen las gestiones correspondientes.

F— Auxiliar al conductor cuando fusse necesario.
5 No  alargar o modificar el itinerario por asuntos personal es

haciendn durar el recorrvido mas alla de lo necesario  segin
sea 21 objeto del viaje.

Ningan funcionario estd autorizado para:
A Obligar a un conductor de vehiculo a operar @2l mismo  cuando

em wvea en  la necesidad de detener la marcha debido a un
posible desper fecto mecanico.

16
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B- Exigir 1la conduccidn del vehiculo a una velocidad mayor o
menoy de la permitida en la zona. En el Dy imer Casd N

podra aducirse urgencia en el servicio.

ey En general, ningdn usuario tendrd autoridad para obligar a
un  conductor  a violar el presente Reglamento o laz  leyes
vigentes.

CAFITULD X1
DISFOSICIONES FINALES

Articulo 33

lLas discrepancias o diferencias de criterios que en la aplicacidn

de éste FReglamento sur jan seran resueltas por el  Administrador

General en coordinacidn con el Departamento Administrativo.

Articulo 44

Las infracciones al presente Reglamento por parte de cualquier

funcionario de  FANAL  seran sancionadas disciplinariamente  de

conformidad con las leyes v reglamentos vigentes.

Cualquier maodificacidn a este Reglamento deberd ser autorizada
por 1a Junta Directiva del C.NM.FP. y refrendada por la Contraloria
Heneral de la Fepiblica.

Fgte Reglamento rvige a partiv de su publicacidn en el diario
oficial vy deroga cualguier norma de igual o menor rango que se le
CRONQaA.

17
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Conztanting Gonzalez Marobo

Frezsidente Ejecutivo

Corsejo Nacional de Prodocoide

Eztimado Sefior:

Debido a la crisis por la que atraviesa rfuestro pals, v

Ltomands . sn cuenta que 21 salario de wun Guardiz Rural ez ds

- S, 000, o, ezts resulta insuficienmte para cuorir lasz

recesidades badzicas  de alimemtacibn Fara  &llas v TLIT

familias. por esto 2z Sues recurro a usted para, =olicitarle
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Rurales, . descusato a5 laz compraz de contado =

realilcen. e todos 1oz expendics de ssse ConsSejo: =1 monto

de ese descuasnto 1o Fijarilarm ustedes,

L

& zZar pofible dicho descushto., rnosobroz les dist
a  lo=s Guardia Rurales una sespacie de  cupones
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CONSEJO NACIONAL DE PRODUCCION

Sar Jos¢, Costa Rica Cabie: CONSENACIO Telétono: 23 - 60 - 33
DIRECCION ASUNTOS JURIDICOS América Central Telex: 2273 CONAPRQ Aparrado: 2205
Fax: (506! 339660 :
FORM. CNP No. 417 S2x100x1 7.58
By
19 de abril de 1991
‘ DAJ #291-91
=
Ingeniero - —
Gonzalo Segares &a] =~

Presidencia Ejecutiva
Su  Oficina

Estimado senor:

Para continvar con el +tréamite gue corresponde, adjuntc docurentacién
relacionada con la solicitud de importacién #0017 a nombre de CIAMESAE, Compaiia

Interamericana de Mercadeo S.A. y la #0018 a normbre de PEDRO OLLER S.A

M.

Revisada las perscnerias que se acampanan, se encuentran a derecho.

Atentamente,

Licda. Victoria Villalobos Pagani
Directora

vadi
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SOLICITUD PERMISO DE IMPORTACION

Fecha: 05-04-91

Sefiores
Divisidén Fomento
Consejo Nacilonal de Produccién

SAN JOSE
El suscrito:___ Manrigue Constenla Umafia . (Nombre y apellido)
en representacidén de la Empresa: CMWSA,CM.ENEngmcmmDEMHmMEOSA.

N bl 1 Telefono #__ 54-55-66
se permite solicitar autorizacién para importar los productos con las
caracteristicas que se detallan:

Descripcién ' Volumen . Valor CIF. Feriodo i Pals de
del producto :  unidad . cantidad | Miles ¢ . abastecido ! origen
: (%) g : : (ventas) :
CHICHARQ PARTIDO VERDE : 460 gramos ! 150 : . 3 meses i ULSLAL
CHICHARO ENTERO VERDE : 1X46 kilos ! 50 . ; 3 meses a U.5.A.
GARBANZOS y 460 gramos : 300 X « 3 meses : U.5.A,
GRANOS BABY LIMA ' 460 gramos : 50 g ¢ 3 meses g U.S.A.
GRANOS GREAT NORTHERN 460 gramos : 100 g ‘ 3 mesks ' U.S.A.
GRANOS LARGE LIMA g 460 gramos : 30 ; . 3 meses ‘ U.S A,
GRANOS LIGHT RED KEDNY : 460 gramgs . 150 ] i 3 meses : LU.5.A,

ctos antes detallados serdn vendidos a:
istas ( X) Detallistas ( ) Consumidores ( ) Otros

Me doy por enterado de:

1- Que es requisito indispensable para tramitar la presente solicituad
adjuntar:

a) Copia de la poéliza de desalmacenaje de la ultima importacidén auvtorizada
b) Copia cédula .Tuaridica al dia

€) Documento que certifique que la persona que firma la solicitud, es el
representante Legal de la Empresa. (Autentlicado).

2— Que si la informacién consignada no es fidedigna o es incompleta no se dara
tramite a 1la solicitud debiendo mediar al menos un mes para reiterar
la gestidn.

3-Que la aceptacion de esta solicitud requiere que haya transcurrido al mern. s
un mes calendario a partir de la fecha de recibo de la anterior solicitud.

e -/ _

FI DEL INTERESADO “x\ N CEDULA JURIDICA
; . .

R ¥ . 3.101-044321
L[| S2c l ﬁfj)/ ‘
C=Y-=7] f% - —5&7-—. —
AUTENTICA e TTMRPE NP ARNCANDN
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DIVISION FOMENTO

SOLICITUD PERMISO DE IMPORTACION

0 017

Fecha: 05-04-91

Sefiores

Divisidén Fomento

Consejo Nacional de Produccién
SAN JOSE

El suscrito: MANRIQUE CONSTENLA UMARA L {Nombre y apellido)
eén representacion de la Empresa: CIAMESA, CIA. INTERAMERICANA DE MERCADEOQ S.A.

—————— ____Teélefono #34-55-66 )
se permite solicitar autorizacién para importar los productos con las
caracteristicas que se detallan:

Descripcidn , Volumen i Valor CIF. Periodo i Pals de

del producto ©unidad . cantidad | Miles ¢ . abastecido | origen
i (*) i ; : (ventas) i

GRANGS ROSADOS 460 gramos 100 v 3 meses U.S.A.

GRANOS SMALL WHITE 460 gramos 200 i 3 meses U.S.A

LENTEJAS 460 gramos 300 ; > meses U.S.A

Los productos antes detallados serdn vendidos a:
( X) Mayoristas (X) Detallistas ( ) Consumidores ( ) Otros

Me doy por enterado de:

1- Que es requisito indispensable para tramitar la presente  solicitud
adjuntar:

a) Copia de la poéliza de desalmacenaije de la tltima importacién autorizada
b) Copia cédula Juridica al dia

c) Documento que certifique que la persona que firma la solicitud, es el
representante Legal de la Empresa. (Autenticado).

2- Que si la informacién consignada no es fidedigna ¢ es incompleta no se dara
tramite a la solicitud debiendo mediar al menos un mes para reiterar
La gestién.

3-Que la aceptacién de esta solicitud requiere gque haya transcurrido al menos
un. mes  calendario a partir de la fecha de recibo de la anterior solicitud.

- % 5
B '¢__.___‘-Z:f _7 N - =
FIRMA DEL INTERESADO TR CEDULA JURIDICA Fﬁhihmhﬁ
> ., . : 3-101-044321
Se~is a0 A

TTMRRE NR aAarNCANN

AUTENTICA /



e r /‘_;("" ua A _ I . .

f g o CA 5

v ; . | ;ﬁ l:; REGISTRO ~ACIONAL . . : Y
LI :

i SNGCE P -
4 CEDULA DE PERSONA JURIDICA

NOMBRE

CIAMESA COMP INTEZRAMERICANA OE
MERCADEOD S A [

|ceDuLA NG, 3-101-044321-33

EMITIDO: VENCE 13_ABR_92

13-A3R-87

: . -
el SR
JEFEDEPARTAMINTO Ot CEOULALION
L3

' FORCON TEL 36 04 65

RN

ESTE DOCUMENTG OTORGA A LA PERSONA
JURIDICA A QUE SE REFIERE SU NUMERQ DE =y
IDENTIFICACION, ¥ NO GEMUESTRA LA VIGEN- X\
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Abogado y Nota ;
“Teléfono 21-9545 — APt 6,03-1000 - G 7
San José, Costa Rica. A

ROGEL IO FERNANDEZ SAGOT
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SOLICITUD DE PERMISO DE IMPORTACION (5‘}0

L

(1

(o)

17 de abril de 19 _91 N°
USO DE OFICINA

Director

Divisidén de Fomento

Consejo Nacicnal de Produccidn
S. 0.

El suscrito Fernando Oller Zamora (Nombre y apellido), en
representacidén de la empresa PEDRO OT.TER. S.A. ¢ S€
permite solicitar autorizacibn para importarlos productos con las caracteristicas que se
detallan:

VOLUMEN PERIODO
DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR CIP ABASTECIDO PAIS DE
DEL, PRODUCTO 1/ MILES DE COL O DE VENTAS ORIGEN
(MESES)
CHICHAROS KG. 20.000 1.330.000.00 2 Meses U.S.A.
ENTEROS Valor Cif Aprox.

1/ Indique kg. si son kilogramos, 46 kg. si son quintales espafioles, o 45,36 kg. si son

ingleses.
Los productos antes detallados serdn vendidos a:
(X) Mayorista (X )Detallista ( ) Consumidor Otros .

Me doy por enterado de:

1. Que la aceptacién de esta solicitud requiere que haya transcurrido al menos un
mes calendario a partir de la fecha de recibo de la anterior solicitud.

2. Que si la informacidn consignada no es fidedigna ¢ es incompleta no se dard
tramite a la solicitud debiendo mediar al menos un mes para reiterar la gestidn.

3. Que es requisito indispensable para tramitar la presente solicitud adjuntar
copia de la pdliza de desalmacenaje de la Gltima importacién autorizada.
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,/ﬁé%ch & zﬁzu/ 3-101-007589-37 RECIBIDO:

FIRMA DEL INTERESADO CEDULA JURIDICA

FECHA:
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CEDULA DE PERSONAS JURIDICAS

SE HACE CONSTAR POR ESTE MEDIO QUE A LA PERSONA JURIDICA DENOMINADA:

SE LE HA ASIGNADO EL SIGUIENTE NUMERO DE CEDULA: o
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ENRIQUE OLLER ZAMORA

Notario Pidblico con oficina en San José

CERTIFICA:

Que segiin éonsta en la Seccidn Mercantil del Registro Piablico, to-
mos sesenta y cinco, setenta y cinco ¥ cuatrocientos cuarenta y tres, fo-
lios trescientos ochenta y dos, quinientos treinta Yy siete y ciento trein-
ta y dos, asientos doscientos cincuenta y nueve, trescientos treinta v
seis, y ciento veinte, don FERNANDO OLLER ZAMORA, mayor, casado, comer-
ciante, de este vecindario, con c&dula nimero cuatro-cero treinta y nueve-
dos mil cuatrocientos ochenta y nueve, es PRESIDENTE de la sociedad denomi-
nada PEDRO OLLER SOCIEDAD ANONIMA, que puede abreviarse PEDRO OLLER S.A.,
de este domicilio, com c&dula juridica nimero tres—ciento uno-siete mil
quinientos ochenta y nueve-treinta y siete, ejerciendo den Fernamdo la re-
pPresentacidn judicial y extrajudicial de la citada sociedad con facultades

de apoderado generalisimo sin limitaciones, pudiendo otorgar toda clase de

poderes, revocarlos y sustituirlos. =
A solicitud de los interesados extiendc la presente, en la ciudad de

0s€, a las diez horas del doce de marzo de mil novecientos noventa vy
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